MUNICIPIO DE PAVERAMA

Estado do Rio Grande do Sul

AVISO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE DE CONTRATACAO
N° 004/2026

O MUNICIPIO DE PAVERAMA/RS, por meio da Administragado Municipal, no uso
de suas atribuicées legais e em conformidade com o disposto no art. 75, §3°, da Lei Federal n°
14.133/2021, torna publico o presente Aviso de Manifestacdo de Interesse, com o objetivo de
obter propostas adicionais de eventuais interessados para a contratacdo de empresa
especializada para a prestacao de servicos de comunicacao institucional digital do Municipio
de Paverama, compreendendo o planejamento estratégico, operacionalizacdo e
monitoramento de canais digitais oficiais, incluindo redes sociais e demais plataformas
digitais, bem como a producédo, edicdo e publicacdo de conteudos institucionais,
informativos e educativos, além da execucéo integrada de servicos de comunicacao visual
digital, com vistas a padronizacdo da identidade institucional e fortalecimento da
transparéncia publica, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administracéo, Fazenda e Planejamento.

A presente manifestacdo de interesse tem por finalidade assegurar maior
competitividade, transparéncia e selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo
Publica, permitindo que fornecedores do ramo apresentem propostas compativeis com o objeto
pretendido, observadas as condigdes, especificacbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento. Ressalta-se que os interessados deverdo considerar, na formulacdo de suas
propostas, todos os custos diretos e indiretos envolvidos na execucdo dos servigos, incluindo

transporte, encargos tributarios, trabalhistas e demais despesas incidentes.

1. DO OBJETO E DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS:
1.1. O objeto do presente Aviso consiste na contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de comunicacdo institucional digital do Municipio de Paverama,

compreendendo:

. L ) Valor
Item Descricao/Especificacao Quant. | Medida
Proposto

- Planejamento estratégico da comunicacao
institucional digital;

- Gestao, operacionalizagcdo e monitoramento de
canais digitais oficiais, incluindo redes sociais e
1 demais plataformas; 1 Unidade | R$ .oeevrveeee
- Producao, edicdo e publicacdo de conteudos
institucionais, informativos e educativos (textos,

imagens, videos e dudios);

- Criacdo e desenvolvimento de pecas graficas
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digitais;

- Cobertura e registro de eventos institucionais,
guando demandado;

- Padronizacdo e manutengéo da identidade visual
institucional;

- Apoio técnico no planejamento comunicacional

de a¢des, campanhas e eventos institucionais.

Valor Total RS oo

1.1.1. Os servicos serdo prestados de forma continua, sem limitagéo prévia de
quantitativos de pecas, observada a demanda administrativa e o interesse publico.
1.2. A execucéo ocorrera de forma mista, devendo a contratada disponibilizar, no minimo, 01 (um)
profissional qualificado, com atuacdo presencial estimada em até 32 (trinta e duas) horas
mensais (média de 8 horas semanais), sem prejuizo das atividades desenvolvidas remotamente.
1.3. Todos os ativos digitais e materiais produzidos (arquivos editaveis, roteiros e registros) seréo
de propriedade exclusiva do Municipio, devendo ser entregues em formatos compativeis e
reutilizaveis ao final da execucédo ou sob demanda.
1.4. O preco contratado contempla todas as despesas diretas e indiretas (méo de obra, encargos
sociais, softwares de edicédo, equipamentos de captacdo e deslocamentos), ndo cabendo 6nus
adicional a Administracao.
1.5. Os conteudos produzidos deverdao observar o rigor técnico, clareza, correcdo gramatical e
alinhamento com as diretrizes institucionais, visando o fortalecimento da transparéncia publica.
1.6. Nenhum conteudo poderad ser publicado sem a aprovacédo prévia e expressa do fiscal do
contrato ou servidor designado, assegurando a integridade da comunicacgéo oficial.
1.7. A contratada deverd comprovar aptiddo mediante atestado de capacidade técnica em
servicos compativeis ou certificacdo profissional do responsavel técnico em éareas correlatas
(Comunicacéo, Marketing, Jornalismo ou Midias Digitais).
1.8. A Administracdo reserva-se o direito de promover diligéncias para verificagdo da
conformidade das propostas, podendo solicitar esclarecimentos e documentos complementares,
vedada a alteracéo do preco.
1.9. A execugao dos servicos observara critérios de razoabilidade e proporcionalidade,
considerando a natureza continua e sob demanda, devendo a contratada atender as solicitacoes
da Administracdo dentro dos limites operacionais compativeis com a carga horaria prevista, ndo

se caracterizando como prestacao ilimitada de servicos.

2. DO PRAZO, EXECUGAO E PAGAMENTO:
2.1. A execucdo do objeto sera realizada de forma continua e mensal, considerando a natureza
dos servigos de comunicacao institucional digital, observando-se o seguinte cronograma fisico-

financeiro:
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Etapa do processo Prazo de Execucéo % para pagamento
Execucdo mensal dos servicos de 12 meses, podendo ser Mensal, até o dia 20° dia
comunicacdo institucional digital, prorrogado até o limite do més subsequente da
conforme demandas da Administragéo | legal de 5 anos prestacao dos servigos

2.2. O prazo de execucdo terd inicio a partir da assinatura do contrato administrativo, com
vigéncia a ser definida pela Administracdo, admitida prorrogacdo nos termos da Lei n°
14.133/2021.
2.3. O acompanhamento e recebimento dos servigos dar-se-a de forma continua, mediante:

| — Recebimento provisério mensal, consistente na verificacdo da execugéo das atividades
realizadas no periodo;

Il — Recebimento definitivo, apdés validacdo do relatério mensal apresentado pela
contratada e verificagdo da conformidade dos servicos com as diretrizes institucionais.
2.4. O pagamento ficara condicionado:

- a apresentacao de nota fiscal;

- 4 entrega de relatério mensal detalhado das atividades executadas; e

- ao ateste do fiscal do contrato, quanto a regular execucdo dos servicos.
2.5. Os pagamentos serdo realizados em até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento definitivo e
ateste da execucgéo, ndo sendo devido qualquer valor em caso de inexecucgéo total ou parcial dos
servigos, podendo a Administracdo exigir correcdes sem 6nus adicional.
2.6. Mediante solicitagcdo formal da contratada, devidamente justificada, podera haver ajustes na
execucao dos servicos, desde que ndo comprometam a continuidade, a qualidade e o atendimento
das demandas institucionais, a critério da Administracao.
2.7. O valor contratado permanecera fixo e irreajustavel durante o periodo inicial da contratacéao,
podendo ser reajustado apenas nos casos e condigdes previstos na legislagao aplicavel,
especialmente em contratacdes de vigéncia superior a 12 (doze) meses.
2.8. O preco contratado deverd contemplar todas as despesas diretas e indiretas necessarias a
plena execucgédo do objeto, incluindo méao de obra, encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais,
softwares, equipamentos, deslocamentos e quaisquer outros custos operacionais, nao cabendo a
Administracdo qualquer énus adicional.
2.9. A contratada deverd assegurar a qualidade técnica dos servicos prestados,
responsabilizando-se por eventuais falhas, inadequacdes ou desconformidades, devendo
promover as devidas corregbes no prazo estabelecido pela Administragéo, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes cabiveis.
2.10. Em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais, execucéo insatisfatoria ou nao
atendimento das diretrizes institucionais, a Administracao podera:

- rejeitar os servicos executados;

- determinar ajustes ou refazimento;
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[o]

- aplicar penalidades previstas na legislacdo vigente, especialmente na Lei n
14.133/2021.

3. DAS OBRIGAQOES DO CONTRATANTE:
3.1. Sao obrigacdes da Contratante:

a) Disponibilizar a Contratada as informacgoes, diretrizes institucionais e contetudos
necessarios a adequada execucgéo dos servicos;

b) Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual, por meio de servidores designados,
verificando a conformidade dos servigcos prestados com as condigdes estabelecidas neste Aviso e
no instrumento de contratagao;

c) Analisar, avaliar e validar os contetdos produzidos pela Contratada, podendo solicitar
ajustes, correcdes ou adequacoes, sempre que necessario;

d) Comunicar formalmente a Contratada sobre eventuais falhas, inconsisténcias ou
desconformidades na execucgao dos servicos, fixando prazo razodvel para sua correcao;

e) Realizar o recebimento provisério e definitivo dos servicos, mediante analise dos
relatorios mensais e verificacdo do cumprimento das demandas;

f) Efetuar o pagamento nas condigcGes estabelecidas, apos o ateste da execugédo dos
servicos pelo fiscal designado;

g) Definir prioridades, demandas e diretrizes de comunicacao institucional, assegurando
alinhamento entre as acdes da Contratada e os interesses da Administracdo Publica;

h) Zelar pela adequada gestdo contratual, promovendo os registros necessarios ao
acompanhamento da execucéo.

3.2. A Administracdo nao se responsabilizard por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugéo dos servicos objeto da contratacgéo,
tampouco por eventuais danos causados a terceiros em decorréncia de atos praticados pela

Contratada, seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1. A empresa contratada devera cumprir integralmente todas as obrigacdes constantes neste
Aviso de Manifestacdo de Interesse, bem como na proposta por ela apresentada, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e despesas decorrentes da adequada execucao dos servigos
contratados, devendo ainda:

a) Executar os servicos de comunicagdo institucional digital com observancia das
diretrizes da Administragédo, garantindo qualidade técnica, coeréncia comunicacional e
regularidade das entregas;

b) Realizar o planejamento, producéo, edi¢do e publicagdo de conteldos institucionais
(textos, imagens, videos e demais formatos), conforme demandas da Administracéo;

c) Gerenciar e operacionalizar os canais digitais oficiais do Municipio, assegurando

atualizacédo continua, padronizagao da identidade visual e alinhamento institucional;
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d) Responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos conteudos produzidos, inclusive
quanto a corregao gramatical, veracidade das informagdes e adequacéo ao interesse publico;

e) Corrigir, revisar ou refazer, as suas expensas e nos prazos fixados pela Administragao,
quaisquer conteudos ou servicos considerados inadequados, incompletos ou em
desconformidade;

f) Comunicar & Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, eventuais
situacbes que possam comprometer a execucado dos servigos, devidamente justificadas;

g) Manter, durante toda a execucéo da contratacao, todas as condigbes de habilitacéo e
qualificacdo exigidas pela legislacdo vigente;

h) Indicar preposto com poderes suficientes para representa-la na execugao contratual,
assegurando comunicacéao eficiente com a Administragéo;

i) Disponibilizar profissional qualificado para execucao dos servigos, observando a carga
horaria minima presencial exigida e garantindo capacidade técnica compativel com o objeto;

j) Fornecer todos os recursos necessarios a execugdo dos servicos, incluindo
equipamentos, softwares, ferramentas e demais meios operacionais, sem 0Onus adicional a
Administracéo;

k) Observar as normas legais e regulamentares aplicaveis, especialmente quanto a
publicidade institucional, transparéncia publica e protegcao de dados;

I) Manter sigilo sobre informagées, dados e contetdos internos da Administracéo,
responsabilizando-se por eventual uso indevido;

m) Apresentar relatdrios mensais detalhados das atividades executadas, contemplando as
demandas atendidas, conteudos produzidos e publicacbes realizadas;

n) Abster-se de empregar, na execucédo do objeto, pessoa que se enquadre em hipoteses
de conflito com os principios da Administracdo Publica, especialmente quanto a moralidade e
impessoalidade;

0) Arcar com todos os 6nus decorrentes de erros no dimensionamento de sua proposta,
inclusive custos operacionais, devendo realizar ajustes necessarios sem qualquer custo adicional
para a Administracéao;

p) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados & Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de acao ou omissdo na execugado dos servigos, inclusive quanto ao uso indevido de

conteldo, imagem ou direitos autorais.

5. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
5.1. As sangbes administrativas serdo aplicadas nos termos da Lei n® 14.133/2021 e alteragoes,
bem como, disciplinadas pelo Decreto Municipal n°® 1.319/2024, incluindo, quando cabiveis,
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar.

5.1.1. O instrumento contratual detalhara as infracbes e sanc¢des administrativas

aplicaveis, se for o caso.
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6. DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO
6.1. A Contratada serd responsavel pela execucdo integral dos servicos de comunicacéo
institucional digital, conforme descrito neste Aviso de Manifestagdo de Interesse e na proposta
apresentada.
6.2. Todos os atos praticados pela Contratada deverdo estar em conformidade com a legislagdo
vigente, especialmente quanto aos principios da Administracdo Publica, a publicidade
institucional e a protecdo de dados.
6.3. A aceitacdo do objeto dar-se-a de forma continua, mediante:

| — verificacdo da execugéo dos servigos ao longo do periodo mensal;

Il — analise do relatério mensal apresentado pela Contratada;

[l — validacdo dos conteudos produzidos, quanto a conformidade com as diretrizes
institucionais.
6.4. O recebimento definitivo dos servicos sera formalizado mediante ateste do fiscal do contrato,
apds a verificacdo da regular execugdo das atividades e da conformidade com as exigéncias
estabelecidas.
6.5. Caso sejam constatadas irregularidades, falhas ou desconformidades na execugédo dos
servicos, a Contratada deverd promover as corregdes necessarias no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem énus adicional.
6.6. Persistindo a irregularidade, e ndo sendo sanada dentro do prazo concedido, a Administracdo
podera:

- rejeitar, total ou parcialmente, os servicos executados;

- determinar o refazimento das atividades;

- lavrar termo circunstanciado para fins de apuracdo e aplicacao das sangbes cabiveis,

nos termos da legislacédo vigente.

7. DO CONTROLE E EXECUCAO
7.1. Em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021, serdo designados servidores responsaveis pela
gestdo e fiscalizacdo da execugdo do objeto, competindo-lhes acompanhar a prestagdo dos
servicos de forma continua, desde o inicio da execucao até o recebimento definitivo, registrando
em documento proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéao contratual e adotando as
providéncias necessarias a regularizacdo de eventuais inconformidades, assegurando o fiel
cumprimento das condicdes estabelecidas neste Aviso e no instrumento de contratacéo.
7.1.1. Para fins de gestéao e fiscalizagéo, ficam designados:
Gestor do Contrato:
- ALEXANDRE LUIS KLEBER, Secretario Municipal de Administracdo, Fazenda e
Planejamento; e
Fiscais do Contrato:
- RAYSSA VARGAS DE OLIVEIRA, Assessora de Imprensa; e
- UESLEI JOSE GARCIA, Chefe do Setor de Compras.
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7.1.2. Compete a Fiscal Técnica a verificacdo da conformidade dos servicos prestados
com as diretrizes institucionais e com os padrdoes de qualidade exigidos, especialmente quanto a
adequacdo dos conteldos, regularidade das publicacdes, coeréncia comunicacional e
atendimento das demandas, cabendo ao Fiscal Administrativo o acompanhamento dos aspectos
formais, documentais e procedimentais da execugao contratual, em observancia ao principio da
segregacao de funcgodes.
7.2. A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo exime a Contratada de suas
responsabilidades legais e contratuais, inclusive perante terceiros, por falhas na execucédo dos
servicos, inadequacao de conteudos, uso indevido de informagdes, imagens ou direitos autorais,
permanecendo a contratada integralmente responsavel pela qualidade técnica e regularidade das
atividades desempenhadas.
7.3. Seréo rejeitados, no todo ou em parte, os servicos executados em desconformidade com as
exigéncias estabelecidas, especialmente aqueles que:

- Nao atendam as diretrizes institucionais;

- Apresentem falhas técnicas ou inadequagdes de conteudo;

- Comprometam a imagem institucional do Municipio;

- Estejam em desacordo com a legislacdo aplicavel.

Nesses casos, a Contratada ficara obrigada a promover as devidas correcdes ou
refazimento das atividades, sem 6nus adicional para a Administragdo, sem prejuizo da aplicacao

das penalidades cabiveis.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS:
8.1. E facultado a empresa interessada, a consulta ao processo junto ao Setor de Licitacoes e
Contratos, bem como proceder a esclarecimentos ou a complementacdo da instrucao do
processo, exceto a consulta aos orcamentos apresentados, que devem ser mantidos em sigilo
nos termos da Lei n® 14.133/2021.
8.2. O Municipio de Paverama né&o aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia da
responsabilidade da empresa contratada a terceiros, sejam estes fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros.
8.3. O presente Aviso de Manifestacdo de Interesse possui carater meramente informativo,
prospectivo e preparatorio, ndo gerando qualquer direito subjetivo a contratagdo por parte dos
interessados, tampouco obrigacao de contratagdo por parte da Administracao Publica.
8.4. A participacdo neste procedimento ndo implica em compromisso formal ou informal de
celebragéo de contrato, sendo que a Administracao poderda, a qualquer tempo, revogar, anular ou
nao dar seguimento a contratagdo, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico
devidamente justificadas, sem que caiba aos interessados qualquer tipo de indenizacéo,
ressarcimento ou compensacéo.

8.4.1. As propostas eventualmente apresentadas serdo utilizadas exclusivamente como

subsidio a formacado do juizo administrativo quanto a vantajosidade da contratacéo, podendo a
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Administracdo optar pela realizacdo de contratacdo direta com base na proposta mais vantajosa,
pela repeticdo do procedimento ou pela adogcdo de outro meio legalmente previsto, conforme
avaliacdo de conveniéncia e oportunidade.

8.5. Solicita-se, por gentileza, que vossa empresa encaminhe proposta de pregcos para o objeto,
devendo as mesmas serem integralmente detalhadas quanto a todos os materiais e servigcos

necessarios para o cumprimento.

Os interessados na apresentacdo de propostas poderdao encaminhar as
mesmas no e-mail licitacao@paverama.rs.gov.br. Maiores informacoes pelo telefone (51)
3761-1044.

Prazo para a apresentacao da proposta: 08/05/2026 (inclusive).

Paverama/RS, 05 de maio de 2026.

JOSEANE DASILVA  Assnado deforma digial por
(o DA
VICENTE:01116658097 VceATE esse7

Dados: 2026.05.05 10:12:36 -03'00'

JOSEANE DA SILVA VICENTE
Agente de Contratacao
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