MUNICIPIO DE PAVERAMA

Estado do Rio Grande do Sul

TERMO DE REFERENCIA
RETIFICADO

CAPITULO I
DA DEFINICAO DO OBJETO:

1. OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto estabelecer as condigdes técnicas, operacionais,
administrativas e financeiras para a contratagdo de empresas especializadas na prestacdo de servigos de
comunicag¢do institucional, compreendendo a veiculagdo de publicidade institucional ¢ publicidade legal do
Poder Executivo do Municipio de Paverama, mediante a divulgacdo de conteudos informativos, campanhas
institucionais, atos administrativos, avisos legais, programas de utilidade publica e demais informagdes de
interesse coletivo.

1.1.1. A contratagdo visa assegurar a adequada divulgacdo das acdes governamentais, a transparéncia
dos atos administrativos e o acesso da populacdo as informagdes publicas, garantindo que as comunicagdes
institucionais alcancem efetivamente os cidaddos por meio de diferentes canais de midia e formatos de
divulgacdo.

1.1.2. O objeto contempla a divulgacdo de conteidos que possuam carater exclusivamente educativo,
informativo ou de orientag@o social, em estrita observancia ao disposto no art. 37, §1°, da Constitui¢do Federal,
sendo vedada qualquer forma de promogédo pessoal de autoridades ou agentes publicos.

1.2. A prestagdo dos servigos compreendera a veiculagdo de contetdos institucionais por meio de diferentes
veiculos de comunicagdo e formatos de midia, observando as caracteristicas técnicas, o publico-alvo e o alcance
territorial de cada meio de divulgacao.

1.2.1. Para fins de organizagao técnica e operacional da contratacdo, os servigos foram estruturados em
grupos de midia, de acordo com a natureza do meio de comunicagdo utilizado, compreendendo, entre outros:

I- IMPRENSA FALADA;

I1 - IMPRENSA ESCRITA;

IIT - IMPRENSA ESCRITA - REVISTA;
IV —IMPRENSA DIGITAL; E

V - ATOS LEGAIS

1.2.2. A diversidade de meios de comunicagdo contemplados visa assegurar a ampla disseminagdo das
informagdes publicas, considerando os diferentes habitos de consumo de midia da populacdo, o alcance
territorial dos veiculos de comunicagdo e a necessidade de utilizagdo de multiplos canais para garantir
efetividade na comunicac¢io institucional.

1.3. Os servigos foram detalhados em itens especificos organizados conforme o meio de comunicagao utilizado,
o formato da veiculacdo, a unidade de medig@o e as caracteristicas técnicas do espago publicitario.

1.3.1. A organizagdo dos itens por grupos técnicos permite maior clareza na gestdo contratual, na
fiscalizagdo da execugdo e na medigd@o dos servigos efetivamente prestados.

1.3.2. A tabela abaixo apresenta os itens detalhados da contratagdo, organizados conforme o meio de
comunicagdo utilizado, incluindo descri¢do técnica do servigo, unidade de medida, valor unitario de referéncia,
e demais parametros operacionais necessarios a execucdo contratual:

Valor
Item Descricao Quant. Unidade e, . Valor Total
Unitario

I - IMPRENSA FALADA
ANUNCIO  RADIOFONICO DE 30
SEGUNDOS — SEGUNDA A SEXTA-FEIRA.
1 | Veiculagdo de antincio institucional com 52 Unidade R$ 65,00 R$ 3.380,00
duragdo de até 30 segundos em emissora de
radio com programacdo informativa e alcance
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no Municipio de Paverama e na Regido do
Vale do Taquari. A divulgagdo ocorrera de
segunda a sexta-feira, em programagdo regular
da emissora. Contetido fornecido pela
Contratante

ANUNCIO  RADIOFONICO DE 60
SEGUNDOS — SEGUNDA A SEXTA-FEIRA.
Veiculagdo de antncio institucional com
duracdo de até 60 segundos em emissora de
radio com alcance no Municipio de Paverama e
na Regido do Vale do Taquari, transmitido
durante a programagdo regular de segunda a
sexta-feira. Conteudo de responsabilidade da
Contratante.

52

Unidade

RS 106,50

R$ 5.538,00

ANUNCIO  RADIOFONICO DE 30
SEGUNDOS — SABADOS, DOMINGOS E
FERIADOS. Veiculagao de anuncio
institucional com duragdo de até 30 segundos
em emissora de radio com cobertura no
Municipio de Paverama e regido, transmitido
durante programacdo dos finais de semana e
feriados. Conteudo de responsabilidade da
Contratante.

52

Unidade

R$ 73,50

R$ 3.822,00

ANUNCIO  RADIOFONICO DE 60
SEGUNDOS — SABADOS, DOMINGOS E
FERIADOS. Veiculagao de anuncio
institucional com duracdo de até 60 segundos
em emissora de radio com alcance regional,
incluindo o Municipio de Paverama,
transmitido em programagdo regular aos
sabados, domingos e feriados. Contetido
fornecido pela Contratante.

52

Unidade

RS 128,00

R$ 6.656,00

BOLETIM INFORMATIVO DE ATE 2
MINUTOS — SEGUNDA A SEXTA-FEIRA.
Veiculagdo de Dboletim institucional com
duracdo de até 2 minutos ininterruptos
contendo informagdes de interesse publico,
utilidade publica ou divulgagdo de agdes da
Administragdo Municipal, transmitido em
emissora com alcance no Municipio de
Paverama e regido, de segunda a sexta-feira.
Contetdo de responsabilidade da Contratante.

26

Unidade

R$ 210,00

RS 5.460,00

BOLETIM INFORMATIVO DE ATE 2
MINUTOS - SABADOS, DOMINGOS E
FERIADOS. Veiculagao de boletim
institucional de até 2 minutos ininterruptos,
contendo informagdes de utilidade publica e
acdes governamentais de interesse coletivo,
transmitido em emissora com cobertura no
Municipio de Paverama e regido, em
programacdo de finais de semana e feriados.

26

Unidade

RS 242,50

R$ 6.305,00
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Contetido de responsabilidade da Contratante.

BOLETIM INFORMATIVO DE ATE 3
MINUTOS — SEGUNDA A SEXTA-FEIRA.
Veiculagdo de boletim institucional com
duracdo de até 3 minutos ininterruptos em
emissora de radio com  programacio
7 |informativa e cobertura no Municipio de 24 Unidade
Paverama e Regido do Vale do Taquari,
destinado a divulgagdo de comunicados
oficiais, programas, servicos e acles da
Administragdo Municipal. Conteudo fornecido
pela Contratante.

R$ 318,50

R$ 7.644,00

BOLETIM INFORMATIVO DE ATE 3
MINUTOS - SABADOS, DOMINGOS E
FERIADOS. Veiculacao de boletim
institucional com duracdo de até 3 minutos
ininterruptos em emissora de radio com alcance
no Municipio de Paverama e regido,
transmitido durante programacgdo de finais de
semana e feriados, destinado a divulgacdo de
informagdes publicas e agdes governamentais.
Contetido de responsabilidade da Contratante.

24 Unidade

RS 343,50

RS 8.244,00

IT - IMPRENSA ESCRITA

CONTEUDO INFORMATIVO -
CM/COLUNA - CONTRACAPA - DIA
UTIL. Veiculagdo de conteudo institucional
informativo em jornal impresso de circulagdo
diaria, com conteudo prioritariamente local e
distribui¢do no Municipio de Paverama ¢ na
Regido do Vale do Taquari, com tiragem
minima de 5.000 (cinco mil) exemplares por

50 cm/col

edigdo. O valor corresponde ao centimetro por
coluna (cm/coluna) publicado na pagina de
contracapa em dias Tuteis. Contetido de
responsabilidade da Contratante.

R$ 56,00

RS 2.800,00

CONTEUDO INFORMATIVO -
CM/COLUNA -  CONTRACAPA -
SABADOS, DOMINGOS E FERIADOS.
Veiculagdo de contetdo institucional em jornal
impresso de circulagdo regional, com tiragem

minima de 5.000 exemplares por edigdo e

10 50 cm/col

distribui¢do no Municipio de Paverama e no
Vale do Taquari. O valor refere-se ao
centimetro por coluna (cm/coluna) publicado
na contracapa em edi¢des de finais de semana e
feriados. Conteudo de responsabilidade da
Contratante.

R$ 56,00

RS 2.800,00

CONTEUDO INFORMATIVO -
CM/COLUNA - CAPA - DIA UTIL.
11 L e . 25 cm/col
Publicacdo de contetido institucional em jornal

impresso com circulacdo diaria e tiragem

RS 235,00

R$ 5.875,00

Rua Jacob Flach, 222 - CEP 95.865.000
CNPJ/MF - 91.693.317/0001-06 - Fone: (51) 3761-1044

o-mai: gabineto@paverama.rs.gov.br
WWW DOVErama 13 Qov.br




MUNICIPIO DE PAVERAMA

Estado do Rio Grande do Sul

minima de 5.000 exemplares, distribuido no
Municipio de Paverama e na Regido do Vale
do Taquari. O valor corresponde ao centimetro
por coluna (cm/coluna) publicado na capa do
jornal em dias uteis. Conteudo fornecido pela

Contratante.
CONTEUDO INFORMATIVO -
CM/COLUNA - CAPA - SABADOS,

DOMINGOS E FERIADOS. Publica¢do de
contetdo institucional em jornal de circulagdo
regional com tiragem minima de 5.000
12 | exemplares por edigdo. O valor refere-se ao 25 cm/col
centimetro por coluna (cm/coluna) publicado
na capa em edigoes de finais de semana ou
feriados, com distribuicdo no Municipio de
Paverama e  regido. Conteudo de
responsabilidade da Contratante.

RS 235,00

R$ 5.875,00

CONTEUDO INFORMATIVO / ATOS
OFICIAIS — CM/COLUNA - PARTE
INTERNA - DIA UTIL. Veiculagio de
contetdo institucional em paginas internas de
jornal impresso de circulagdo diaria, com
13 | distribuicdo no Municipio de Paverama e| 1.500 cm/col
Regido do Vale do Taquari, com tiragem
minima de 5.000 exemplares por edi¢do. O
valor corresponde ao centimetro por coluna
publicado em paginas internas em dias uteis.
Contetido de responsabilidade da Contratante.

R$ 27,50

R$ 41.250,00

CONTEUDO INFORMATIVO / ATOS
OFICIAIS - CM/COLUNA - PARTE
INTERNA - SABADOS, DOMINGOS E
FERIADOS. Veiculagio de  conteudo
institucional em paginas internas de jornal
14 | impresso de circulagdo regional, com tiragem | 500 cm/col
minima de 5.000 exemplares por edi¢do. O
valor corresponde ao centimetro por coluna
publicado em paginas internas em edigdes de
finais de semana ou feriados. Contetdo
fornecido pela Contratante.

R$ 27,50

R$ 13.750,00

CONTEUDO INFORMATIVO -
CM/COLUNA — CADERNOS ESPECIAIS —
DIA UTIL. Publicagio de conteado
institucional em cadernos especiais ou edi¢des
tematicas (datas comemorativas ou
suplementos especiais) de jornal impresso com
circulagdo regional e tiragem minima de 5.000
exemplares por edi¢cdo. O valor refere-se ao
centimetro por coluna publicado em dia util.
Conteudo de responsabilidade da Contratante.

15 10 cm/col

R$ 38,00

R$ 380,00

16 CONTEUDO INFORMATIVO - 10 eol
CM/COLUNA — CADERNOS ESPECIAIS — cm/eo

RS 42,00

RS 420,00
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SABADOS, DOMINGOS E FERIADOS.
Publicagdo de contetdo institucional em
suplementos especiais ou cadernos tematicos
de jornal impresso de circulacdo regional com
tiragem minima de 5.000 exemplares por
edi¢do. O valor corresponde ao centimetro por
coluna publicado em finais de semana ou
feriados. Conteudo de responsabilidade da

Contratante.
CONTEUDO INFORMATIVO / ATOS
OFICIAIS - CM/COLUNA - PARTE

INTERNA — DIA UTIL - CIRCULACAO
LOCAL. Veiculag¢do de contetido institucional
em  jornal impresso de  circulagdo
17 | prioritariamente local, com distribui¢do no 50 cm/col
Municipio de Paverama e tiragem minima de
1.000 (mil) exemplares por edicdo. O valor
corresponde ao centimetro por coluna
publicado em paginas internas em dias uteis.
Contetido fornecido pela Contratante.

R$ 12,00

R$ 600,00

CONTEUDO INFORMATIVO / ATOS
OFICIAIS - CM/COLUNA - PARTE
INTERNA - SABADOS, DOMINGOS E
FERIADOS -~ CIRCULACAO LOCAL.
Publicacdo de contetdo institucional em jornal
18 |de circulacdo local com tiragem minima de 50 cm/col
1.000 exemplares por edigdo, distribuido no
Municipio de Paverama. O valor corresponde
ao centimetro por coluna publicado em paginas
internas em finais de semana ou feriados.
Contetido de responsabilidade da Contratante.

R$ 13,50

R$ 675,00

CONTEUDO INFORMATIVO -
CM/COLUNA - CAPA - DIA UTIL -
CIRCULACAO LOCAL. Veiculagio de
conteido institucional na capa de jornal

impresso de circulagdo prioritariamente local,

19 50 cm/col

com tiragem minima de 1.000 exemplares e
distribui¢do no Municipio de Paverama. O
valor corresponde ao centimetro por coluna
publicado em dias uteis. Contetido fornecido
pela Contratante.

RS 18,00

R$ 900,00

CONTEUDO INFORMATIVO -
CM/COLUNA -~ CAPA - SABADOS,
DOMINGOS E FERIADOS — CIRCULACAO
LOCAL. Publica¢do de contetido institucional
na capa de jornal de circulagdo local com

20 | . .
tiragem minima de 1.000 exemplares,

50 cm/col

distribuido no Municipio de Paverama. O valor
corresponde ao centimetro por coluna
publicado em finais de semana ou feriados.
Conteudo de responsabilidade da Contratante.

R$ 23,00

R$ 1.150,00
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21

CONTEUDO INFORMATIVO -
CM/COLUNA — CONTRACAPA - DIA UTIL
— CIRCULACAO LOCAL. Veiculagio de
conteudo institucional na pagina de contracapa
de jornal impresso com  circulagdo
prioritariamente local, tiragem minima de
1.000 exemplares e distribuicdo no Municipio
de Paverama. O wvalor corresponde ao
centimetro por coluna publicado em dias tteis.
Contetido fornecido pela Contratante.

50

cm/col

RS 14,50

R$ 725,00

22

CONTEUDO INFORMATIVO -
CM/COLUNA -  CONTRACAPA -
SABADOS, DOMINGOS E FERIADOS -
CIRCULACAO LOCAL. Publicagio de
contetdo institucional na contracapa de jornal
de circulagdo local com tiragem minima de
1.000 exemplares por edigdo. O valor refere-se
ao centimetro por coluna publicado em finais
de semana ou feriados. Conteudo de
responsabilidade da Contratante.

50

cm/col

R$ 17,00

R$ 850,00

23

CONTEUDO INFORMATIVO -
CM/COLUNA - CADERNOS ESPECIAIS —
DIA UTIL - CIRCULACAO LOCAL.
Veiculagdo de conteudo institucional em
cadernos especiais ou edigdes tematicas de
jornal de circulagdo local, com tiragem minima
de 1.000 exemplares e distribuicdo no
Municipio de Paverama. O valor corresponde
ao centimetro por coluna publicado em dias
uteis. Conteudo fornecido pela Contratante.

20

cm/col

RS 14,00

R$ 280,00

24

CONTEUDO INFORMATIVO -
CM/COLUNA — CADERNOS ESPECIAIS —
SABADOS, DOMINGOS E FERIADOS —
CIRCULACAO LOCAL. Publicagio de
conteido institucional em  suplementos
especiais ou edigdes tematicas de jornal de
circulacdo local com tiragem minima de 1.000
exemplares por edi¢cdo. O valor refere-se ao
centimetro por coluna publicado em finais de
semana ou  feriados.  Conteudo  de
responsabilidade da Contratante.

20

cm/col

R$ 14,80

RS 296,00

IIT - IMPRENSA ES

CRITA — REVISTA

25

CONTEUDO INFORMATIVO — ANUNCIO
POR CENTIMETRO QUADRADO (CM?) —
PARTE INTERNA. Veiculagdo de conteudo
institucional em revista impressa de carater
informativo e circulacdo prioritariamente local
ou regional, com distribuicdo no Municipio de
Paverama e em municipios da Regido do Vale
do Taquari, com tiragem minima de 1.500 (mil
e quinhentos) exemplares por edi¢do. A revista

1.000

cm/col

R$ 7,20

R$ 7.200,00
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devera possuir formato minimo de 17 cm x 25
cm. O valor corresponde ao centimetro
quadrado (cm?) publicado em paginas internas
da revista. Conteudo institucional fornecido
pela Contratante.

CONTEUDO INFORMATIVO — ANUNCIO
DE ' (MEIA) PAGINA — PARTE INTERNA.
Veiculagdo de anuncio institucional ocupando
até metade de pagina em revista impressa de
contedo informativo, com circulagio no
Municipio de Paverama e na Regido do Vale
do Taquari, com tiragem minima de 1.500
exemplares por edi¢@o e formato minimo de 17
cm x 25 cm. O valor corresponde a publicacdo
de antncio em formato de meia pagina em area
interna da revista. Contetido de

26 4 Unidade R$ 1.211,00

responsabilidade da Contratante.

R$ 4.844,00

CONTEUDO INFORMATIVO - ANUNCIO
DE PAGINA INTEIRA — PARTE INTERNA.
Publicacdo de anuncio institucional ocupando
pagina inteira em revista impressa de
circulacdo local ou regional, com distribuigdo
27 |no Municipio de Paverama e regido, tiragem 2 Unidade R$ 3.000,00
minima de 1.500 exemplares por edicdo e
formato minimo de 25 cm x 17 cm. O valor
corresponde a veiculagdo de pagina inteira em
area interna da revista. Conteudo fornecido
pela Contratante.

R$ 6.000,00

CONTEUDO INFORMATIVO - ANUNCIO
POR CENTIMETRO QUADRADO (CM?) —
CONTRACAPA. Veiculagio de conteudo
institucional em espaco publicitario localizado
na contracapa de revista impressa de circulagao
no Municipio de Paverama e na Regido do
Vale do Taquari, com tiragem minima de 1.500
exemplares por edigdo e formato minimo de 17
cm x 25 cm. O valor corresponde ao centimetro
quadrado (cm?) publicado na contracapa.
Conteudo  institucional  fornecido  pela
Contratante.

28 200 cm/col R$ 18,00

R$ 3.600,00

CONTEUDO INFORMATIVO - ANUNCIO
DE PAGINA INTEIRA — CONTRACAPA.
Veiculagdo de antncio institucional ocupando
integralmente o espago da contracapa de revista
impressa de conteudo informativo e circulagédo
regional, distribuida no Municipio de Paverama
e na Regido do Vale do Taquari, com tiragem
minima de 1.500 exemplares por edi¢do e
formato minimo de 25 cm x 17 cm. Contetdo
de responsabilidade da Contratante.

29 1 Unidade R$ 3.976,00

R$ 3.976,00
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30

CONTEUDO INFORMATIVO - ANUNCIO
DE ! (MEIA) PAGINA — CONTRACAPA.
Veiculagdo de anuncio institucional em
formato de meia pagina na contracapa de
revista impressa de conteudo informativo e
circulacdo regional, com distribuicdo no
Municipio de Paverama e na Regido do Vale
do Taquari, tiragem minima de 1.500
exemplares por edi¢do e formato minimo de 25
cm x 17 cm. Conteudo institucional fornecido
pela Contratante.

Unidade

RS 3.266,50

R$ 3.266,50

IV - IMPREN

SA DIGIT

AL

31

PUBLICACAO DE STORY E CONTEUDO
INFORMATIVO - PRODUCAO DA
CONTRATANTE. Veiculagdo de conteudo
institucional em formato “story” nas redes
sociais oficiais do veiculo de comunicagdo
(Facebook e Instagram), vinculadas a paginas
de noticias ou informagdo publica. A
publicagdo devera permanecer disponivel por
at¢é 24 horas consecutivas, abrangendo o
Municipio de Paverama e municipios da
Regido do Vale do Taquari. O material serd
produzido e fornecido pela Contratante,
cabendo ao veiculo apenas a veiculagdo. Valor
correspondente a cada story publicado.

50

unidade

R$ 250,00

R$ 12.500,00

32

PUBLICACAO DE STORY DE CONTEUDO
INFORMATIVO - PRODUCAO DO
VEICULO. Veiculagdo de conteudo
institucional em formato “story” nas redes
sociais oficiais do veiculo (Facebook e
Instagram), incluindo produgdo de arte ou
edi¢do basica do conteudo pela contratada, com
base em informagdes fornecidas pela
Administragdo Municipal. A publicagdo devera
permanecer disponivel por até 24 horas e
alcangar o publico do Municipio de Paverama e
regido. A arte ou conteido produzido devera
ser previamente aprovado pela Contratante.
Valor por story publicado.

20

Unidade

R$ 367,50

R$ 7.350,00

33

PUBLICACAO DE CARD INFORMATIVO
NO FEED - PRODUCAO DA
CONTRATANTE. Veiculagdo de card
institucional produzido pela Contratante em
paginas de noticias nas redes sociais oficiais do
veiculo (Facebook e Instagram), com
publica¢do permanente no feed pelo periodo
minimo de 2 (dois) anos. A divulgag@o devera
alcangar o Municipio de Paverama e a Regido
do Vale do Taquari. O valor corresponde a
publicacdo de cada card institucional.

12

Unidade

R$ 490,00

RS 5.880,00
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PUBLICACAO DE CARD INFORMATIVO
NO FEED — PRODUCAO DO VEICULO.
Publicacdo de card institucional no feed das
redes sociais oficiais do veiculo (Facebook e
Instagram), com producdo de arte ou layout
34 |pela contratada a partir de briefing ou 6 unidade R$ 600,00 R$ 3.600,00
informagdes fornecidas pela Administracdo
Municipal. A publicagdo deverd permanecer
disponivel no feed por periodo minimo de 2
(dois) anos ¢ devera ser previamente aprovada
pela Contratante.

V - ATOS LEGAIS
Atos legais: extratos de editais de licitagdes,
contratos, convénios € demais atos e avisos

legai.s. e obrigatérios do poder executivo 1.280 | Cm/col
35 | municipal, com circulagdo em todo Estado, RS 18,09 R$ 23.155,20
diario, com no minimo 5.000 (cinco mil)
exemplares distribuidos por edigdo: valor
cm/coluna parte interna em dia util.

1.3.5. Os valores unitarios indicados na tabela constituem pregos de referéncia, obtidos a partir de
pesquisa de mercado devidamente documentada nos autos do processo administrativo, nos termos do art. 23 da
Lei n° 14.133/2021, destinando-se exclusivamente a estimativa da despesa publica, a verificagdo da
compatibilidade com os pregos praticados no mercado e a demonstragdo da viabilidade economico-financeira da
contratacao.

1.4. O objeto caracteriza-se como prestagdo de servigos comuns de comunicagdo institucional, passivel de
defini¢do objetiva quanto as suas especificacdes técnicas e pardmetros de execugdo, nos termos da legislacdo
aplicavel, com regime de execucdo parcelada, demanda variavel e pagamento condicionado a efetiva veiculagéo
ou produgdo devidamente comprovada.

1.5. A execucdo contratual ocorrerdi sob REGIME DE CONTRATACAO PARALELA E NAO
EXCLUDENTE, considerando que as necessidades de divulgacdo institucional variam ao longo do exercicio
administrativo e demandam a utilizagdo de multiplos meios de comunicagdo, de forma simultanea ou alternada,
conforme critérios técnicos definidos pela Administragao.

1.5.1. As inserc¢odes, producdes ou veiculacdes ocorrerio conforme necessidade identificada pela
Administracio, NAO HAVENDO GARANTIA DE QUANTITATIVO MINIMO DE CONTRATACAO,
sendo o pagamento realizado exclusivamente pelos servicos efetivamente executados e devidamente
comprovados.

1.5.2. A distribuigdo das demandas entre os credenciados observara critérios técnicos, objetivos e
previamente definidos, vedada qualquer forma de direcionamento indevido ou escolha arbitraria, devendo
considerar, cumulativa ou alternativamente:

I — a natureza da informagéo a ser divulgada (legal, institucional, educativa ou de utilidade publica);

II — o publico-alvo da comunicagdo pretendida;

IIT — o alcance territorial do veiculo de comunicagédo (local, regional ou intermunicipal);

IV — 0 meio de comunicagdo mais adequado ao formato da divulgagdo (radio, imprensa escrita, revista,
midia digital ou redes sociais);

V — a periodicidade e a urgéncia da veiculagdo; e

VI — a adequagdo entre o contetido institucional e o perfil editorial do veiculo.

1.5.3. Sempre que houver pluralidade de credenciados aptos a execu¢do do mesmo tipo de servigo,
podera ser adotado critério de distribuicdo equitativa ou rodizio, desde que compativel com os parametros
técnicos estabelecidos, assegurando-se tratamento isondmico entre os credenciados e observancia aos principios
da impessoalidade e da transparéncia.
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1.6. Compete a Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e Planejamento a coordenagdo da execug@o
contratual, cabendo-lhe:

I — Planejar campanhas e inser¢des institucionais;

II — Definir contetido, periodicidade e meios de veiculagcdo, com base em critérios técnicos e objetivos;

IIT — Selecionar o(s) veiculo(s) de comunica¢cdo mais adequado(s), observados os pardmetros previstos
no item 1.5.2;
IV — Encaminhar formalmente os materiais institucionais para publicacdo ou produgao;

V — Acompanhar a execugdo contratual; e

VI — Atestar a efetiva prestag@o dos servigos para fins de liquidacdo da despesa.

1.7. O quantitativo constante da tabela do item 1.3 corresponde ao limite maximo anual estimado para o periodo
de 12 (doze) meses, tendo sido fixado com base em projecdes administrativas ¢ parametros de demanda
institucional.

1.7.1. O Municipio contratara exclusivamente os servicos estritamente necessarios ao atendimento do
interesse publico, observados os critérios técnicos de planejamento e execugao.

1.7.2. O pagamento ocorrera apenas pelas insergdes, produgdes ou veiculagdes efetivamente realizadas
e devidamente comprovadas.

1.7.3. Os quantitativos previstos possuem carater meramente estimativo, ndo gerando direito adquirido,
expectativa de faturamento minimo ou compensacdo por eventual ociosidade, nos termos do regime de execugdo
sob demanda.

1.8. Em nenhuma hipoétese a contratada fara jus a pagamento por espagos publicitarios ndo utilizados, insergdes
ndo realizadas, producdes ndo executadas, servicos ndo comprovados ou periodos sem efetiva prestagéo
contratual.

1.9. Em caso de divergéncia entre as disposi¢des deste Termo de Referéncia, do Estudo Técnico Preliminar e do
Edital, prevalecerdo as disposi¢des constantes no Edital, por se tratar do instrumento convocatorio que rege o
procedimento e vincula as partes as suas cldusulas e condicdes.

1.10. As disposigdes constantes neste Capitulo devem ser interpretadas de forma sistematica e integrada aos
demais documentos que instruem o processo administrativo, observando-se, em especial, os principios da
legalidade, impessoalidade, eficiéncia, economicidade, planejamento, transparéncia e vinculagdo ao instrumento
convocatorio.

2. VIGENCIA E PRORROGACAO:

2.1. O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do Termo de
Credenciamento, nos termos do art. 106 da Lei n° 14.133/2021.

2.2. Por se tratar de servi¢co de natureza continuada, o prazo podera ser prorrogado sucessivamente, mediante
justificativa técnica e demonstracdo de vantajosidade, observados os limites estabelecidos no art. 107 da Lei n°
14.133/2021.

2.3. A prorrogagdo dependera de manuten¢ao da necessidade publica, disponibilidade or¢amentaria, desempenho
satisfatorio do credenciado, manutengdo das condi¢des de habilitagdo e interesse da Administragao.

2.4. A vigéncia contratual ndo gera obrigacdo de produgdo minima durante o periodo, mantendo-se o regime de
execugdo sob demanda.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS:
3.1. Os servigos a serem prestados enquadram-se na classificagao:

() Bens ou servigos especiais (art. 6°, inciso XIV, Lei n® 14.133/2021);

(X) Bens ou servigos comuns (art. 6°, inciso XIII, Lei n° 14.133/2021), cujos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

CAPITULO II
DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, DESCRICAO DA SOLUCAO:
4. NECESSIDADE DA CONTRATACAO:
4.1. FUNDAMENTOS DE FATO:
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A presente contratagdo encontra-se devidamente fundamentada no Estudo Técnico Preliminar — ETP
que instrui o processo administrativo, no qual foram analisados o problema publico identificado, o contexto
institucional da comunicagdo governamental, as alternativas disponiveis no mercado e a viabilidade técnico-
operacional da solugdo proposta. O diagndstico administrativo demonstrou a necessidade de estruturar
mecanismo formal e continuo para a veiculagdo de publicidade institucional do Poder Executivo do Municipio,
assegurando a adequada divulgagdo de atos publicos, avisos legais e demais informagdes de interesse coletivo.

O ETP evidenciou que a comunicacdo institucional depende da utilizagdo de diferentes meios de
divulgacdo, tais como emissoras de radio, jornais impressos, revistas informativas, portais de noticias e redes
sociais vinculadas a veiculos de comunicagdo. Cada meio possui caracteristicas proprias quanto ao alcance
territorial, ao perfil do publico e ao formato de divulgagdo, sendo necessaria a utilizagdo combinada desses
canais para garantir efetividade na disseminacdo das informagdes publicas, especialmente em municipios de
pequeno e médio porte, nos quais a imprensa local desempenha papel relevante na circulagdo de noticias e avisos
institucionais.

Além disso, verificou-se que o Municipio ndo dispde de meios proprios para realizar diretamente a
veiculagdo de contetidos informativos junto a populagdo, sendo indispensavel a utilizagdo da estrutura dos
veiculos de comunicagdo existentes no mercado. Diante da natureza variavel e sob demanda das necessidades de
divulgacdo institucional, o ETP concluiu pela adogdo do Chamamento Publico para Credenciamento de veiculos
de comunicagao, permitindo a habilitacdo de multiplos prestadores e assegurando flexibilidade administrativa na
escolha do meio mais adequado para cada tipo de informacdo. Ressalta-se, ainda, que a contratacdo encontra-se
prevista no Plano de Contratagdes Anual — PCA do Municipio, evidenciando a aderéncia da demanda ao
planejamento institucional da Administragéo.

4.2. FUNDAMENTOS DE DIREITO:

A contratag@o encontra fundamento nos principios constitucionais que regem a Administragdo Publica,
especialmente no principio da publicidade previsto no art. 37 da Constitui¢do Federal, segundo o qual os atos
administrativos devem ser amplamente divulgados, garantindo transparéncia e permitindo o controle social sobre
a atuacdo do Poder Publico. O §1° do referido artigo estabelece que a publicidade dos atos, programas, obras,
servicos e campanhas dos 6rgdos publicos devera possuir carater educativo, informativo ou de orientag@o social,
vedada qualquer forma de promogao pessoal de autoridades ou agentes publicos.

A divulgagao institucional também se relaciona diretamente com o direito fundamental de acesso a
informag@o, previsto no art. 5°, inciso XXXIII, da Constitui¢do Federal e regulamentado pela Lei n® 12.527/2011
(Lei de Acesso a Informagdo), que impde ao Poder Publico o dever de promover transparéncia ativa e
disponibilizar informag¢des de interesse coletivo a sociedade. Nesse contexto, a utilizagdo de veiculos de
comunicagdo constitui instrumento legitimo para assegurar que informagdes publicas relevantes alcancem
efetivamente a populagéo.

No ambito das contratagdes publicas, a presente contratacdo encontra respaldo na Lei n° 14.133/2021,
especialmente nos principios do planejamento, eficiéncia, economicidade e transparéncia. A modelagem por
credenciamento encontra fundamento no art. 79 da referida lei, sendo juridicamente adequada quando a
Administragdo pretende habilitar todos os interessados que atendam aos requisitos previamente definidos, com
remuneragdo padronizada e pagamento condicionado a execucdo efetiva do servigo. A contratagdo paralela e ndo
excludente permite a atuagdo simultanea de diferentes veiculos de comunicagdo, ampliando o alcance das
informagdes publicas e garantindo maior eficiéncia na comunicagdo institucional do Municipio.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO:

5.1. A solugdo adotada consiste na contratagdo de veiculos de comunicacdo e prestadores especializados para a
veiculagdo de publicidade institucional e publicidade legal do Poder Executivo do Municipio de Paverama,
abrangendo meios de comunicagdo da imprensa escrita, radiofonica, digital e demais formatos previstos neste
Termo de Referéncia.

5.2. O ciclo de vida da contratacdo inicia-se com a formalizacdo do Termo de Credenciamento e instrumento
contratual correspondente, etapa na qual o prestador passa a integrar o cadastro de veiculos habilitados para
execucdo dos servigos. A partir dessa fase, o credenciado podera ser convocado para execucdo de demandas
especificas de comunica¢do institucional, de acordo com as necessidades identificadas pela Administragdo,
respeitados os critérios de distribui¢@o previstos no instrumento convocatorio.
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5.3. O ciclo de vida do objeto compreende um conjunto de fases sucessivas e interdependentes, que estruturam a
execugdo do servigo desde o planejamento institucional até a comprovagao da veiculagéo, incluindo:

I — formalizag¢do do credenciamento e habilitagdo do veiculo de comunicagéo;

II — planejamento institucional da comunicagdo publica pela Secretaria competente;

IIT — elaboracdo, consolidagdo ou validagdo do contetdo institucional a ser divulgado;

IV — definicdo do meio de comunicagdo, formato de veiculagdo, periodo de divulgacdo e alcance
territorial pretendido;

V — encaminhamento formal da solicitacdo de veiculagdo ao prestador credenciado;

VI — execugdo da veiculagdo conforme as especificagdes técnicas pactuadas;

VII — fiscalizag@o administrativa da execug@o; e

VIII - liquidagdo da despesa e pagamento.

5.4. Na fase de planejamento institucional, a Administra¢do definira os objetivos comunicacionais da

divulgacdo, identificando o publico-alvo da mensagem, o alcance territorial pretendido, o meio de comunicagéo
mais adequado e o periodo de veiculacdo necessario. Essa etapa considera critérios de eficiéncia comunicacional,
economicidade, compatibilidade com a natureza da informacao divulgada e aderéncia ao interesse publico.
5.5. Na fase de execucdo do objeto, os veiculos de comunicacio credenciados deverdo realizar a veiculagdo dos
conteudos institucionais nos formatos técnicos definidos neste Termo de Referéncia, tais como antincios em
centimetros por coluna em imprensa escrita, inser¢des radiofonicas, publicagdes em portais digitais, veiculag@o
em redes sociais institucionais, banners publicitarios digitais, videos informativos ou outros formatos previstos.

5.5.1. A execugdo devera respeitar fielmente o contetido encaminhado pela Administragdo, observando
padrdes minimos de qualidade técnica, clareza informacional, fidelidade editorial e cumprimento dos prazos
estabelecidos.

5.6. Concluida a veiculag@o, inicia-se a fase de comprovag@o da execu¢do do objeto, na qual o prestador devera
apresentar evidéncias materiais da divulga¢do realizada. Essa comprovagdo podera ocorrer mediante
apresentacdo de exemplares fisicos de jornais ou revistas, gravagdes de insercdes radiofOnicas, relatorios de
publicagdo em portais digitais, registros audiovisuais, prints autenticaveis de paginas eletronicas, relatorios de
métricas de alcance ou quaisquer outros documentos idoneos capazes de demonstrar a efetiva realizagdo da
veiculagdo.

5.7. A fase de fiscalizagdo compreendera a verificagdo técnica da conformidade entre a solicitagdo encaminhada
pela Administragdo e a veiculagdo efetivamente realizada pelo prestador, incluindo a conferéncia do formato,
periodo de publicagdo, conteudo divulgado, alcance territorial ¢ demais parametros técnicos definidos neste
Termo de Referéncia.

5.8. O recebimento do objeto ocorrera em duas etapas complementares, observando-se as praticas de controle da
execu¢do contratual previstas na Lei n° 14.133/2021. O recebimento ocorrera apds a apresentagdo da
documentacdo comprobatdria da veiculacdo e a verificagcdo preliminar da execugdo pelo fiscal do contrato. O
recebimento definitivo ocorrera apds a analise técnica da conformidade da execucdo, mediante atesto formal da
fiscalizagdo quanto ao cumprimento integral das condi¢des estabelecidas no instrumento contratual.

5.9. O ciclo de vida contratual encerra-se com a consolidagdo documental da execugdo, incluindo registro da
veicula¢do realizada, arquivamento dos documentos comprobatdrios e registro administrativo das publicagdes
realizadas. Esse procedimento assegura a rastreabilidade das informagdes divulgadas e viabiliza a atuagdo dos
mecanismos de controle interno, controle externo e transparéncia publica.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

6.1. A execugdo dos servigos de veiculagdo de publicidade institucional e publicidade legal do Municipio de
Paverama deverd observar padrdes técnicos minimos de qualidade editorial, regularidade operacional e
capacidade de difusdo informacional compativeis com a natureza do objeto contratado, devendo os veiculos de
comunicagdo credenciados demonstrar estrutura organizacional apta a recep¢do, processamento, publicagdo e
comprovacao das veiculagdes solicitadas pela Administragdo.

6.2. Os veiculos credenciados deverdo dispor de infraestrutura técnica, editorial e tecnologica suficiente para
garantir a adequada execugdo das publicacdes institucionais, compreendendo, conforme a natureza do meio de
comunicag¢do utilizado, recursos operacionais capazes de assegurar regularidade de funcionamento, estabilidade
na veiculacdo de conteudos e alcance compativel com a area geografica de interesse da Administragao.
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6.3. A execugdo dos servigos devera ocorrer mediante observancia integral das especificagdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia, devendo os veiculos credenciados assegurar fidelidade absoluta ao
contetdo institucional encaminhado pelo Municipio, sendo vedada qualquer forma de altera¢do editorial,
supressdo de informagdes, inclusdo de comentarios ou modificacdo da estrutura da mensagem divulgada sem
autorizacgdo expressa da Administracao.

6.4. Os veiculos de comunicagdo deverdo manter canais formais de comunicagdo institucional com a
Administracdo, aptos a receber solicitagdes de veiculagdo, materiais institucionais, artes graficas, textos
informativos, conteudos audiovisuais ou demais elementos necessarios a execugdo das publicagdes, garantindo
registro documental das solicitagdes recebidas e das veiculagdes realizadas.

6.5. A execucdo das veiculagdes devera observar rigorosamente os formatos técnicos definidos neste Termo de
Referéncia, incluindo, conforme o caso, inser¢des radiofonicas, publicagdes em centimetros por coluna na
imprensa escrita, aniincios em revistas, publicagdes em redes sociais, conteudos audiovisuais, banners digitais,
cards informativos ou demais formatos previstos na tabela de itens do objeto contratual.

6.6. Os veiculos credenciados deverdo assegurar padroes minimos de qualidade técnica na execugdo das
veiculagdes, compreendendo, no minimo, clareza sonora em insergdes radiofonicas, qualidade visual adequada
em materiais graficos e digitais, correta formatagao editorial das publica¢des e adequada apresentagdo visual das
pecas institucionais divulgadas.

6.7. A execugdo dos servicos devera assegurar a veiculacdo das publicagdes nos prazos definidos pela
Administragdo, observando o periodo de divulgacgdo solicitado, o horario de inser¢do quando aplicavel, a duracao
minima das inser¢des radiofonicas ou audiovisuais ¢ o tempo de permanéncia das publicagdes digitais ou
banners eletronicos.

6.8. Os veiculos credenciados deverio assegurar que os conteiidos institucionais divulgados possuam
carater informativo, educativo ou de orientacio social, observando estritamente o disposto no §1° do art.
37 da Constituicio Federal, sendo vedada a utilizacio das publicacées institucionais para promocao
pessoal de autoridades ou agentes publicos.

6.9. Os prestadores deverdo assegurar que as publicacdes institucionais sejam realizadas em ambiente editorial
regular, garantindo visibilidade compativel com o formato contratado e evitando praticas que comprometam a
efetividade da divulgagdo, tais como ocultacdo indevida da publicagdo, restri¢do injustificada de acesso ou
inser¢do em areas de baixa visibilidade sem autorizacdo da Administragdo.

6.10. No caso de veiculagdes em meios digitais ou redes sociais, os veiculos credenciados deverdo assegurar que
as publicagdes permanecam disponiveis pelo periodo minimo estabelecido neste Termo de Referéncia,
garantindo estabilidade de acesso, preservagdo do contetido publicado e possibilidade de verificagdo posterior da
divulgacio realizada.

6.11. Os veiculos credenciados deverdo manter regular funcionamento de suas atividades durante toda a vigéncia

do credenciamento, comunicando formalmente ao Municipio qualquer alterag@o estrutural relevante que possa
impactar a execugdo dos servigos, incluindo mudangas na periodicidade de circulagdo, interrupcdo de atividades,
alteracdo de alcance territorial ou modificagdo significativa na estrutura de divulgagao.

CAPITULO III

DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
7. DA EXECUCAO, LOCAL E PRAZO:
7.1. A execucdo dos servigos ocorrera sob regime de demanda administrativa formal, parcelada e ndo exclusiva,
condicionada & autorizagdo prévia e expressa da Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e
Planejamento, vedada qualquer forma de execugdo automdtica, presumida ou desvinculada de solicitagao
especifica da Administragdo. Cada demanda devera ser formalizada mediante instrumento interno de
autorizagdo, contendo identificacdo do item solicitado, especificagdo do meio de veiculagdo, formato técnico,
periodo de execucdo, conteido aprovado e indicacdo da unidade administrativa responsavel pela solicitagéo.
7.2. O inicio da execucdo somente podera ocorrer ap6s o recebimento formal da autorizagdo administrativa,
sendo considerada irregular qualquer publicacdo, divulgacdo ou cobertura realizada sem prévia anuéncia da
Administragdo. A contratada devera observar integralmente as especificagcdes técnicas previstas neste Termo de
Referéncia, inclusive quanto ao formato editorial, dimensdes ou duragdo das inser¢des, posicionamento da
publicacgdo, periodicidade, padrdo de apresentagcdo e demais parametros inerentes ao item contratado.
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7.3. Quando a execugdo envolver producdo de conteido, cobertura institucional ou registro audiovisual de
eventos, a atividade devera ocorrer no local, data e horario previamente definidos pela Administragdo, utilizando
equipamentos técnicos compativeis com padréo profissional de comunicagdo institucional. A captagdo devera
garantir qualidade técnica adequada para uso institucional, assegurando nitidez visual, estabilidade de imagem,
fidelidade cromatica, clareza de dudio e resolucdo suficiente para utilizacdo em publicacdes oficiais, arquivos
administrativos ou plataformas institucionais.

7.4. A execucgdo sera considerada concluida somente apos a comprovacao objetiva da veiculacdo ou da entrega
do produto comunicacional solicitado, mediante apresenta¢do de evidéncias verificaveis, tais como exemplares
fisicos de publicacdes impressas, registros digitais de paginas eletronicas, links permanentes com registro
temporal de publicagdo, gravacdes integrais de inser¢des radiofonicas ou audiovisuais, relatorios técnicos de
exibicdo ou arquivos digitais finais produzidos.

7.5. Compete ao fiscal designado proceder a analise técnica da conformidade entre a execugdo autorizada e o
servigo efetivamente realizado, verificando correspondéncia entre o formato contratado, o meio de divulgagéo
utilizado, o periodo de exposicdo, a integridade do conteudo aprovado e os padrdes minimos de qualidade
técnica exigidos. O atesto da execucdo somente sera emitido apos a verificagdo da aderéncia integral aos
parametros definidos neste Termo de Referéncia.

7.6. Constatada qualquer desconformidade entre o servigo executado e as condi¢cdes autorizadas pela
Administragdo, podera ser determinada a regularizagcdo da execucdo mediante nova veiculagdo, substituicdo do
material divulgado ou complementacdo da publicacdo, sem 6nus adicional para o Municipio, sem prejuizo da
possibilidade de glosa parcial ou total do valor correspondente ao servigo irregularmente executado.

7.7. Consideram-se como ambientes de execucdo do objeto, conforme a natureza do servigo contratado, as
instalagdes fisicas do veiculo de comunicacdo credenciado, seus dominios eletronicos oficiais, portais de noticias
mantidos sob responsabilidade do prestador, perfis institucionais vinculados ao respectivo veiculo em redes
sociais ou o local do evento institucional indicado pela Administracdo quando se tratar de cobertura presencial.
7.8. Os prazos de execucdo observardo o planejamento institucional da Administracdo, a periodicidade editorial
do veiculo de comunicagdo, a natureza da informagdo a ser divulgada e eventual urgéncia da demanda
administrativa, devendo os prestadores assegurar disponibilidade operacional compativel com a execugdo
tempestiva das solicitacdes formalmente encaminhadas.

7.9. O modelo de execucdo ora estabelecida estrutura fluxo administrativo baseado em autorizagdo formal,
execugdo controlada, comprovagdo documental e verificacdo técnica da prestagdo do servigo, assegurando
rastreabilidade das demandas, mensurabilidade objetiva da execug@o e compatibilidade com os principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e responsabilidade na gestdo dos recursos publicos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:
8.1. Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

a) Executar os servicos de veiculagdo de publicidade institucional e publicidade legal em estrita
observancia as especificacdes técnicas, formatos de divulgagdo, prazos e demais pardmetros definidos neste
Termo de Referéncia, garantindo fidelidade absoluta ao contetido institucional encaminhado pela Administracao.

b) Assegurar a adequada veiculagdo das publicagdes institucionais nos meios de comunicagdo
credenciados, observando os formatos contratados, tais como insergdes radiofonicas, publicagdes em centimetros
por coluna em imprensa escrita, anuncios em revistas, contetidos digitais, publica¢des em redes sociais, banners
eletronicos ou demais modalidades previstas neste instrumento.

¢) Garantir que as publicagdes institucionais sejam realizadas com padrdes minimos de qualidade
técnica, compreendendo clareza editorial, correta apresentagdo grafica, qualidade sonora em insergdes
radiofonicas, qualidade visual em materiais audiovisuais e adequada exposi¢do das informagdes divulgadas.

d) Manter estrutura operacional e editorial compativel com a execugao regular dos servigos contratados,
assegurando funcionamento continuo do veiculo de comunicagdo, capacidade de recep¢do das demandas
administrativas e disponibilidade para execugéo tempestiva das solicitagdes encaminhadas pelo Municipio.

e) Observar rigorosamente as solicitagdes de veiculagdo formalmente encaminhadas pela
Administragdo, respeitando o conteudo aprovado, o periodo de divulgagdo, o formato técnico da publicagdo, o
posicionamento editorial quando aplicavel e os prazos estabelecidos para execugao.
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f) Apresentar, sempre que solicitado ou quando necessario para fins de liquidagdo da despesa,
comprovac¢do material da veiculagdo realizada, mediante documentos idoneos que permitam a verificagdo
objetiva da execucdo, tais como exemplares fisicos de publicagdes impressas, gravagdes radiofonicas, links
permanentes de publicacdes digitais, registros audiovisuais, relatérios de publicacdo ou outros meios
equivalentes.

g) Manter sistema minimo de registro e controle das veiculagdes realizadas no ambito da contratagdo,
permitindo a rastreabilidade das publicagdes institucionais e a identificagdo do contetido divulgado, do periodo
de veiculagao e do meio de comunicacao utilizado.

h) Assegurar que os conteudos institucionais divulgados possuam carater informativo, educativo ou de
orientagdo social, observando o disposto no §1° do art. 37 da Constitui¢ao Federal, sendo vedada qualquer forma
de promog@o pessoal de autoridades ou agentes publicos.

i) Garantir o sigilo e a prote¢do das informagdes institucionais eventualmente encaminhadas pela
Administragdo antes de sua divulgacdo oficial, abstendo-se de realizar publicacdo antecipada ou utilizagdo
indevida de contetdo institucional.

j) Permitir e facilitar o acesso da fiscalizagdo municipal as informacdes necessarias a verificacdo da
execugdo contratual, fornecendo documentos, registros de publicacdo e demais elementos que permitam a
conferéncia da veiculagdo realizada.

k) Manter durante toda a vigéncia do credenciamento as condi¢des técnicas, operacionais e juridicas que
possibilitaram sua habilitagdo no processo de credenciamento, comunicando formalmente a Administracio
qualquer alteragdo que possa impactar a execugao dos servigos.

8.2. Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:

a) Planejar as agdes de comunicagdo institucional e definir as demandas de divulgacdo de atos
administrativos, campanhas publicas, avisos legais, informagdes institucionais e demais contetidos de interesse
coletivo.

b) Elaborar, consolidar ou aprovar previamente os conteidos institucionais a serem divulgados,
incluindo textos, pegas graficas, materiais audiovisuais ou demais elementos necessarios a veiculagdo das
publicagdes.

¢) Formalizar as solicitagcdes de veiculagdo por meio de instrumentos administrativos proprios, contendo
especificagdo do item solicitado, meio de comunicacdo, formato de divulgacao, periodo de veiculagdo e demais
parametros necessarios a execugdo do servico.

d) Acompanhar e fiscalizar a execug@o contratual por meio de gestor e fiscal designados, verificando a
conformidade das publica¢des realizadas com as solicitagdes autorizadas ¢ com as especificagdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

e) Proceder ao atesto formal da execugdo do servigo apos a verificagdo da efetiva veiculagdo das
publicagdes institucionais e da adequagdo do servigo prestado aos pardmetros contratados.

f) Efetuar o pagamento exclusivamente pelos servigos efetivamente executados e devidamente
comprovados, observando os prazos e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no instrumento de
credenciamento.

g) Comunicar formalmente a contratada eventuais irregularidades identificadas na execugdo do objeto,
concedendo prazo para regularizacdo quando cabivel e adotando as medidas administrativas previstas na
legislac@o aplicavel em caso de descumprimento contratual.

h) Manter registros administrativos das solicita¢cdes de veiculagdo, autorizagdes formais, documentos

comprobatdrios de execugdo e atos de fiscalizacdo, assegurando rastreabilidade das publicag¢des institucionais e
transparéncia da execugdo contratual.
8.3. As demais obrigacdes complementares, inclusive aquelas relativas as hipoteses de penalidades
administrativas, suspensdo ou descredenciamento, bem como disposigdes especificas relacionadas a execucdo
contratual, serdo detalhadas no Edital de Chamamento Publico ¢ no Termo de Credenciamento, os quais
integrardo o conjunto normativo que regera a presente contratagao.

9. DA SUBCONTRATACAO:
9.1. E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto do presente credenciamento, considerando que a
execucdo dos servigos de veiculagdo de publicidade institucional e publicidade legal esta diretamente vinculada a
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estrutura editorial, operacional e tecnologica do proprio veiculo de comunicagdo credenciado, bem como aos
meios de divulgacdo declarados no processo de credenciamento.

9.2. Os servicos contratados deverdo ser executados exclusivamente pelos veiculos de comunicacdo e
prestadores habilitados no chamamento publico, utilizando seus proprios meios de publicacdo, transmissdo ou
difusdo de contetido institucional, vedada a transferéncia da execugao a terceiros nao credenciados.

10. GARANTIA:
10.1. Considerando que o objeto consiste na prestacdo de servigo continuado de natureza assistencial, executado
sob regime de demanda ¢ com aferigdo permanente por meio de fiscalizacdo administrativa, ndo se aplica
garantia tipica de produto ou de resultado futuro determinado, tal como prevista para fornecimento de bens
duraveis. A natureza do servigo — veiculagdo, produgdo e execugdo técnica imediata — ndo comporta garantia
posterior desvinculada da propria execugdo, uma vez que sua qualidade ¢ aferida no momento da prestagdo e da
comprovacao formal do servigo.
10.2. A auséncia de garantia convencional ndo implica mitigacdo da responsabilidade da contratada, que
permanece integral durante toda a vigéncia contratual e sujeita ao regime juridico-administrativo aplicavel. A
contratada responde pela qualidade técnica, conformidade, regularidade e adequagdo dos servigos prestados,
obrigando-se a executar cada demanda estritamente conforme as especificagdes autorizadas pela Administracao,
bem como a sanar, sem 6nus adicional, quaisquer falhas, inconsisténcias ou desconformidades identificadas pela
fiscalizagdo.
10.3. A responsabilidade da contratada compreende, entre outros aspectos:

I — observancia integral das especificacées técnicas e parimetros de qualidade definidos neste
Termo de Referéncia;

II — utilizacdo de recursos técnicos compativeis com padrao institucional de exceléncia;

IIT — correcao imediata de eventuais falhas de veiculacio, erros de publicagdo, problemas técnicos
ou inconsisténcias materiais;

IV — manuten¢do da integridade do conteiido aprovado e do periodo minimo de exposicio
contratado; e

V — preservacio da confidencialidade de informacdes institucionais eventualmente envolvidas na
execucio.
10.4. A qualidade do servigo sera aferida por meio de verificagdo objetiva da execugdo, analise técnica do fiscal
do contrato e comprovagdo documental da veiculagdo ou entrega, constituindo o atesto condigdo para
pagamento. Eventual desconformidade podera ensejar glosa total ou parcial do valor, determinagdo de nova
execugdo, registro de ocorréncia contratual e aplicagdo das penalidades cabiveis, sem prejuizo da
responsabilizagdo civil ou administrativa.
10.5. Assim, a nfo exigéncia de garantia formal especifica revela-se juridicamente adequada a natureza do
objeto, preservando-se, contudo, a responsabilidade integral da contratada pela perfeita execucdo do servigo e
pela observancia dos padrdes de qualidade exigidos pela Administracao Publica.

CAPITULO IV

DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
11. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO:
11.1. O Termo de Credenciamento devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.
11.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
11.3. O o6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
11.4. Ap6s a assinatura do Termo de Credenciamento, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do
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plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

11.5. Nos termos do art. 117, Lei n° 14.133/2021 combinado com as disposi¢des do Decreto Municipal n°
1.319/2024, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a execug¢do do objeto, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

11.5.1. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120, da Lei n® 14.133/2021.

11.6. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do Termo de Credenciamento, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario regularizagido das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.7. O Gestor/Fiscal do Termo de Credenciamento sera auxiliado pelos 6rgaos de Assessoramento Juridico e de
Controle Interno da Administragao.

12. DOS PROCEDIMENTOS DE TESTES E INSPECOES:
12.1. Considerando tratar-se de servigos de natureza comunicacional, com execugdo sob demanda e
comprovagdo objetiva por meio de veiculagdes ¢ produgdes mensuraveis, 0 CONTRATANTE podera, em
carater excepcional e sempre que houver necessidade justificada, realizar inspegdes, diligéncias técnicas ou
auditorias de conformidade, com a finalidade de verificar a correta execugdo contratual, a efetiva veicula¢do dos
contetdos ¢ a aderéncia as especificagdes previstas no Termo de Referéncia e no instrumento convocatorio.
12.2. As agdes de fiscalizagdo extraordinaria serdo conduzidas pelos agentes formalmente designados para a
gestdo e fiscalizacdo do contrato, podendo contar com apoio técnico da area de comunicagdo institucional,
controle interno ou assessoria juridica, quando a complexidade da verificagcdo assim exigir.
12.3. As diligéncias poderdo abranger, quando pertinente:

a) verificagdo da efetiva publicagdo, insercdo ou veiculacdo do contetido institucional nos meios
contratados;

b) conferéncia de prazos, formatos, posicionamento, métricas de exibi¢do e demais pardmetros técnicos
definidos;

¢) analise de relatorios de desempenho, registros digitais, capturas de tela, gravagdes, exemplares
impressos ou demais meios idoneos de comprovagio;

d) verificagdo da conformidade técnica das pegas produzidas com o briefing e a identidade visual
institucional.
12.4. Sempre que possivel, as verificagdes serdo precedidas de comunicagdo prévia, admitindo-se diligéncia
imediata e sem aviso quando houver indicios de descumprimento contratual relevante ou inconsisténcia na
comprovacgdo da execugao.
12.5. As inspegdes serdo formalizadas mediante registro circunstanciado, contendo descricdo objetiva dos
achados e eventuais recomendagdes. Constatadas ndo conformidades, podera ser fixado prazo para regularizacéo,
sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.
12.6. A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitado, relatorios, registros técnicos,
comprovagdes de veiculagdo e demais documentos pertinentes a execucdo contratual, inclusive em meio
eletronico, assegurando transparéncia e rastreabilidade da prestagdo do servico.
12.7. A constatagdo de irregularidades podera ensejar glosa de valores quando ndo comprovada a efetiva
prestagdo do servico, aplicagdo de penalidades administrativas ou adogdo de outras medidas previstas no
instrumento convocatorio e contratual.

CAPITULO V
DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:
13. DA APLICACAO DOS CRITERIOS DE ACEITACAO:
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13.1. A medigdo dos servigos objeto deste credenciamento sera realizada com base na veiculagao efetiva das
publicacdes institucionais ou da execuciio dos servicos de comunicacido solicitados pela Administracio,
considerando-se como unidade de medi¢do cada inser¢do, publicagdo, exibicdo, veiculagdo ou produto
comunicacional efetivamente executado, conforme os itens e unidades definidos na tabela constante deste Termo
de Referéncia.

13.2. A aferi¢do da execucdo observara rigorosamente a unidade de medida prevista para cada item contratado,
tais como inser¢do radiofonica, publicagdo em centimetro por coluna na imprensa escrita, aniincio em revista,
publicagdo digital, banner eletrdnico, card em redes sociais, video institucional ou outro formato previsto no
objeto.

13.2.1. Cada unidade medida devera estar vinculada a respectiva solicitagdo formal emitida pela
Administragdo, contendo identificacdo do conteudo institucional divulgado, periodo de veiculagdo, meio de
comunicagdo utilizado e demais pardmetros técnicos que permitam a verificagdo objetiva da execugdo.

13.3. O recebimento do servigo ocorrera inicialmente de forma provisoria, mediante verificagdo preliminar
realizada pelo fiscal do contrato, destinada a confirmar a existéncia da publicacdo ou da veiculacdo realizada,
bem como sua correspondéncia com a autoriza¢do administrativa previamente emitida.

13.4. O recebimento definitivo ficard condicionado a analise técnica da conformidade da execu¢do, mediante
conferéncia da adequag@o do formato utilizado, da integridade do contetido divulgado, do periodo de exposigdo
ou permanéncia da publicacdo, da qualidade minima de apresentagdo e da observancia das especificagdes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

13.5. Nédo havera medigdo ou pagamento de publicagdes, inser¢des ou servigos de comunicagdo que apresentem
inconformidade técnica, veiculacdo incompleta, divergéncia em relagdo ao conteudo autorizado ou
descumprimento dos parametros de execucdo estabelecidos, cabendo a credenciada promover a regularizagido da
veiculagdo ou a repeti¢do da publicagdo sem qualquer 6nus adicional ao Municipio.

13.6. A comprovagdo da execugdo deverd ser realizada mediante apresenta¢do de evidéncias materiais da
veiculagdo, tais como exemplares fisicos de publicacdes impressas, gravacdes de inser¢des radiofonicas, links
ativos de publicacdes digitais, registros audiovisuais, capturas de tela com identificagdo temporal ou relatorios
técnicos emitidos pelo veiculo de comunicagao.

13.7. Constituira hipdtese de glosa parcial ou total da medigao:

I — veiculagdo em formato diverso do autorizado pela Administragéo;

II — publicag@o em posigdo editorial distinta da contratada, quando houver especificagdo de localizagao;

III — auséncia de comprovagao documental da veiculagdo realizada;

IV — descumprimento do periodo minimo de permanéncia das publicac¢des digitais;

V — alteragdo ndo autorizada do conteudo institucional encaminhado pela Administragdo; e

VI — atraso injustificado na execu¢do da veiculagdo solicitada.

13.8. O pagamento sera devido exclusivamente pelas publicagdes, inser¢des ou servicos de comunicacao
efetivamente executados, comprovados e atestados pela fiscalizago, inexistindo garantia de volume minimo de
contratagdo ou obrigagdo de requisi¢@o integral dos quantitativos estimados.

13.9. O recebimento provisorio ou definitivo nao exime a credenciada de sua responsabilidade contratual quanto
a correta execucdo da veiculagdo institucional, permanecendo integra sua obrigacdo de assegurar fidelidade ao
contetdo autorizado, qualidade técnica da publicagdo e observancia dos parametros estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

13.10. Todos os registros de medigdo, comprovagdo de veiculagdo, atesto da execugdo, eventuais glosas e
homologacao do recebimento definitivo serdo formalmente juntados ao processo administrativo correspondente,
assegurando rastreabilidade das publicagdes institucionais, transparéncia administrativa e plena auditabilidade
pelos 6rgdos de controle interno e externo.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
14.1. As sangdes administrativas serdo definidas conforme previsto na Lei n® 14.133/2021 e, serdo elencadas no
Edital bem como, no Termo de Credenciamento correspondente.

15. DO PAGAMENTO E REAJUSTAMENTO:
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15.1. O pagamento pelos servigos executados no ambito do presente credenciamento sera realizado
mensalmente, até o 20° (vigésimo) dia util do més subsequente ao da efetiva prestagao dos servigos, observadas
as condigdes de medicdo, comprovagdo da execucdo ¢ atesto da fiscalizagdo estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

15.1.1. O pagamento serd devido exclusivamente pelos servicos efetivamente executados e
comprovados, considerando-se as publicacdes, insercdes, veiculagdes ou demais servicos de comunicacdo
institucional realizados no periodo de referéncia, conforme os itens, unidades de medida e valores unitarios
definidos neste Termo de Referéncia.

15.1.2. O prazo para pagamento ficard suspenso quando forem verificadas inconformidades na Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela credenciada, inconsisténcias na documentagdo comprobatéria da execugdo ou
eventuais apontamentos de irregularidades por parte da fiscalizagdo ou dos agentes responsaveis pela liquidagéo
da despesa, retomando-se a contagem apo6s a devida regularizagéo.

15.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada ao final de cada més de referéncia, acompanhada da
documentacdo comprobatoéria da execucdo dos servicos realizados no periodo, contendo indica¢do detalhada dos
itens executados, respectivas quantidades, unidades de medigdo utilizadas e valores correspondentes.

15.2.1. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd conter, em local de facil
visualizacdo, a indicagcdo do mimero do processo administrativo (Chamamento Publico), bem como o numero do
Termo de Credenciamento firmado, com o objetivo de facilitar a identificacdo da contratacdo e agilizar os
procedimentos administrativos de conferéncia, liquidagdo e pagamento.

15.3. O recebimento dos servigos ocorrera inicialmente de forma provisoria, mediante verificagdo preliminar da
documentacdo apresentada e da comprovacdo da veiculagdo ou execugdo dos servigos de comunicag@o
institucional.

15.3.1. O recebimento definitivo ocorrera apds a analise técnica da conformidade da execugdo pelo
fiscal do contrato, mediante verificagdo da correspondéncia entre os servigos autorizados pela Administragdo e
aqueles efetivamente executados pela credenciada, observando-se os critérios de medicdo e aceitagdo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

15.4. No caso de controvérsia quanto a execucdo do objeto, especialmente em relacdo a quantidade de inser¢des
realizadas, ao periodo de veiculagao ou a conformidade do servigo executado, serd observado o disposto no art.
143 da Lei n° 14.133/2021, facultando-se a Administragdo comunicar a credenciada para emissdo de Nota Fiscal
referente apenas a parcela incontroversa da execugdo, possibilitando a liquidagdo e o pagamento parcial da
despesa.

15.5. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, mediante crédito em banco, agéncia e conta
corrente de titularidade da credenciada previamente indicada para esse fim, sendo vedado o deposito em conta de
pessoa fisica ou de terceiros ndo vinculados a contratagao.

15.6. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagao fiscal aplicavel.

15.6.1. Independentemente dos valores ou percentuais indicados na Nota Fiscal, serdo retidos na fonte
os tributos exigidos pela legislacdo vigente, observadas as normas fiscais, previdenciarias e tributarias aplicaveis
as contrata¢des publicas.

15.6.2. A credenciada optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006,

ndo sofrera retencgdo relativa aos tributos abrangidos por esse regime, desde que apresente comprovagdo valida
de sua condigdo de optante, mediante documentagéo oficial atualizada sempre que exigido pela Administragdo.
15.7. Os valores unitarios estabelecidos neste Termo de Referéncia poderdo ser reajustados, observado o
interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data-base definida no edital ou no instrumento contratual,
mediante aplicacdo de indice oficial que reflita a variacdo dos custos do setor de comunicagdo e publicidade
institucional, nos termos da legislacdo vigente.
15.8. Demais disposi¢des relativas aos procedimentos de pagamento, reajustamento de pregos, eventuais
compensacdes financeiras e hipdteses de reequilibrio econdmico-financeiro observardo o disposto na Lei n°
14.133/2021, bem como as condigdes estabelecidas no Edital de Chamamento Publico e no respectivo Termo de
Credenciamento.

CAPITULO VI
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
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16. MODALIDADE, TIPO DE LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO:

16.1. A selegio dos prestadores ocorrerd por meio de CHAMAMENTO PUBLICO PARA
CREDENCIAMENTO, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e da regulamentagcdo municipal aplicavel,
com a finalidade de habilitar veiculos de comunicagdo e prestadores interessados na veiculagdo de publicidade
institucional e publicidade legal do Municipio de Paverama, desde que atendam integralmente aos requisitos
técnicos, juridicos e operacionais estabelecidos no Edital.

16.2. O credenciamento tem por objetivo permitir a habilitagdo de multiplos prestadores aptos a execugdo do
objeto, considerando a diversidade de meios de comunicacdo existentes, tais como radio, imprensa escrita,
revistas informativas, portais digitais e redes sociais vinculadas a veiculos de comunicagdo, cada qual possuindo
caracteristicas proprias de alcance territorial, perfil de ptblico ¢ formato de divulgacao.

16.3. A contratagdo sera estruturada sob o regime de contratagdo paralela e ndo excludente, hipotese em que
todos os prestadores que atenderem aos requisitos estabelecidos no Edital poderdo ser credenciados e habilitados
para execugdo dos servicos, ndo havendo exclusividade entre os veiculos participantes.

16.4. A adogdo da contratacdo paralela e ndo excludente justifica-se pela natureza do objeto, que envolve
servicos de comunicacdo institucional cuja efetividade depende da utilizacdo simultdnea de diferentes meios de
divulgacdo, de modo a alcangar distintos publicos e ampliar a capilaridade da informacdo publica junto a
populagio.

16.5. Nesse modelo, a Administragdo podera utilizar simultaneamente mais de um veiculo de comunicagdo para
divulgacdo de contetidos institucionais, bem como selecionar o meio mais adequado conforme o tipo de
informagdo a ser divulgada, o publico-alvo da campanha, o alcance territorial pretendido e o formato de
veicula¢do necessario.

16.6. O credenciamento ndo gera direito subjetivo a contratagdo imediata, constituindo mera habilitacdo para
futura convocacgdo conforme a necessidade administrativa, a disponibilidade or¢amentéria e o planejamento
institucional de comunica¢do do Municipio.

16.7. A execucdo dos servicos ocorrera de forma parcelada e sob demanda administrativa, mediante solicitagdo
formal da Administracao, observadas as condi¢des técnicas e operacionais previstas neste Termo de Referéncia.
16.8. A empresa credenciada, quando convocada para execu¢do de determinado servigo, devera manifestar-se
formalmente quanto a possibilidade de atendimento no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas do
recebimento da solicitagdo, podendo a manifestagdo ocorrer por meio fisico ou eletronico.

16.9. A recusa injustificada ou a auséncia reiterada de manifestagdo podera ensejar aplicacdo das penalidades
administrativas cabiveis e eventual descredenciamento, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, nos termos
da Lei n® 14.133/2021.

16.10. Nas hip6teses em que ndo se pretenda convocar simultaneamente todos os credenciados para determinada
veiculacdo institucional, a distribuicdo das demandas podera observar, isolada ou cumulativamente, critérios
técnicos relacionados a natureza da comunicagao institucional, a serem definidos no Edital.

16.11. Compete exclusivamente ao Municipio de Paverama o gerenciamento e a distribuigdo das demandas entre
os prestadores credenciados, observando critérios técnicos de comunicagdo institucional, disponibilidade
financeira, planejamento administrativo e interesse publico.

17. CRITERIOS DE APRESENTACAO E ACEITACAO DA PROPOSTA:

17.1. Poderdo participar do Chamamento Publico todas as pessoas juridicas legalmente constituidas que atuem
na area de comunicagdo social, imprensa, radiodifusdo, midia digital ou veiculagdo de conteudo informativo,
desde que atendam as condi¢des estabelecidas no Edital e neste Termo de Referéncia.

17.2. Os interessados deverdo solicitar o credenciamento junto ao Municipio de Paverama mediante protocolo
administrativo especifico, acompanhado da documentagdo exigida no Edital, destinada a comprovacao de sua
capacidade juridica, técnica e operacional para execucdo dos servigos.

17.3. O pedido de credenciamento devera ser apresentado na forma e nos prazos estabelecidos no Edital,
contendo a identificagdo completa da empresa interessada, indicagcdo dos meios de comunicag@o disponibilizados
para veiculagdo institucional e os documentos necessarios a analise da habilitagdo.

17.4. A aceitagdo do pedido de credenciamento ocorrera mediante verificagdo do atendimento integral as
condicdes estabelecidas no Edital de Chamamento Publico, sendo habilitados todos os interessados que
cumprirem os requisitos exigidos para execucao do objeto.
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17.5. O credenciamento permanecera aberto durante o periodo definido no Edital, permitindo o ingresso de
novos prestadores interessados enquanto vigente o procedimento, desde que atendidas as condigdes estabelecidas
pela Administragao.

18. CRITERIOS DE HABILITACAO — DOCUMENTACAO EXIGIDA:

18.1. Para fins de habilitagdo no procedimento licitatorio, os licitantes deverao comprovar que exercem atividade
compativel com o objeto da contratagdo, bem como atender as exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social,
trabalhista, técnica e econdmico-financeira, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante
apresentagdo da documentag@o prevista no Edital e neste Termo de Referéncia.

18.2. A habilitagdo do fornecedor dar-se-4 mediante a apresentagdo dos documentos abaixo relacionados,
conforme exigido no Edital, assinalando-se aqueles aplicaveis ao presente certame:

a) HABILITACAO JURIDICA:

(X) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, com todas as
alteracdes ou a ultima consolidagdo, que comprove a aptiddo da empresa para o exercicio de atividade
compativel com o objeto licitado.

b) REGULARIDADE FISCAL E SOCIAL:

(X) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS;

(X) Prova de regularidade relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Unido, mediante Certiddo
Conjunta Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil —
RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN;

(X) Certiddo Negativa de Débitos relativos aos tributos estaduais;

(X) Certiddo Negativa de Débitos relativos aos tributos municipais do domicilio ou sede do licitante;

(X) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho.

¢) REGULARIDADE TRABALHISTA E SOCIAL:

(X) Declaracao firmada pelo representante legal da licitante de que ndo emprega menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo
na condi¢do de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos, em atendimento ao disposto no art. 7°, inciso XXXIII,
da Constituicdo Federal e no art. 68, inciso VII, da Lei n° 14.133/2021.

d) QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

(X) Certiddo negativa de faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, emitida dentro do prazo de validade previsto no edital ou, na auséncia deste, com data de
emissdo ndo superior a 60 (sessenta) dias.

€) QUALIFICACAO TECNICA:

(X) Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito pblico ou privado, que
comprove(m) a execucdo de servicos de comunicagdo institucional e/ou veiculacdo de publicidade em meios de
comunicag¢do social, compativeis em caracteristicas, quantidades e complexidade com o objeto da contratagio.

() Nao exigido.

f) VISTORIA TECNICA: ( ) sim ( ) ndo (X) opcional

g) AMOSTRAS: () sim (X) ndo

h) Documento técnico-regulatério especifico:

(X) Alvara de Localizagdo e Funcionamento, expedido pelo Municipio onde se encontra estabelecida a
sede ou unidade operacional do veiculo de comunicacdo ou da empresa responsavel pela prestacdo dos servigos,
ou documento equivalente que comprove a regular inscrigdo municipal. Caso o alvara possua prazo de validade
indeterminado e tal informag¢@o ndo conste expressamente no documento, devera ser apresentado acompanhado
de declaragdo emitida pelo 6rgdo competente atestando sua vigéncia.

(X) Registro ou autorizagdo de funcionamento do veiculo de comunicagdo, quando exigido pela
legislagdo especifica aplicavel ao meio de divulgagdo utilizado, especialmente nos casos de emissoras de radio
ou servigos de radiodifusdo, mediante apresentacdo de outorga, licenca ou autorizagdo expedida pelo o6rgdo
regulador competente.

(X) Comprovacao de titularidade ou administra¢do do veiculo de comunicacdo, dominio eletronico,
portal de noticias, emissora de radio ou perfil institucional em redes sociais utilizado para execu¢do dos servigos,
demonstrando a vinculagdo do meio de divulgacdo ao CNPJ da empresa credenciada.
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(X) Comprovagdo de responsavel técnico ou profissional responsavel pela atividade de comunicagao,
quando exigido pela legislagdo profissional aplicavel ao veiculo ou meio de comunicagao utilizado.

(X) Comprovagdo de vinculo do responsavel técnico ou profissional responsavel com a empresa,

quando aplicavel, mediante apresentagdo de contrato social (no caso de sdcio), registro em CTPS, contrato de
prestacdo de servigos ou outro documento juridicamente valido que demonstre a relacao profissional.
18.3. A auséncia de apresentagdo de qualquer dos documentos exigidos, a apresentagdo de documentagdo falsa
ou a inobservancia das condi¢cdes de habilitagdo implicard a inabilitagdo do interessado no processo de
credenciamento, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes administrativas cabiveis, nos termos da Lei n°
14.133/2021 e das disposic¢des estabelecidas no Edital, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

18.3.1. A manutengdo das condigdes de habilitagdo constitui requisito permanente durante toda a
vigéncia do credenciamento, podendo a Administragdo exigir a qualquer tempo a atualizagdo ou reapresentacdo
da documentacdo, sempre que necessario a verificagdo da regularidade juridica, técnica e operacional do
prestador credenciado.

19. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:
19.1. A pesquisa de pregos realizada de acordo com as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, e parametros previstos
no Capitulo IV, do Decreto Municipal n° 1.319, de 02 de janeiro de 2024:
I - Do objeto a ser contratado:
- Consta a descricao do item especificada no quadro do item 1.1, do presente Termo de Referéncia.
II — Da identificacdo do agente responsavel pela pesquisa:
- Uéslei José Garcia - Chefe do Setor de Compras - Matricula funcional: 1449.
III — Da caracterizagdo das fontes consultadas:

a. () pesquisa em sistemas oficiais de governo, como o painel para consulta de pregos ou no banco
de pregos em satde disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

b. (X) contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucgdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de precos;

c. (X) dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo da Unido, Estado ou Municipio, sitios eletrdnicos especializados ou de dominio
amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

d. (X) pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotacdo, preferencialmente por e-mail ou outro documento oficial indicando o requisitante e o visado pelo
representante da empresa, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que tenham
sido obtidos os orcamentos com menos de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital;

e. () pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital; ou

f. () outro método devidamente justificado.

Observacoes: Houve a combinaciio de métodos dos itens supra, analisados de forma critica
para determinacfo dos valores de referéncia, sendo definido o: (X) menor preco; () melhor técnica ou
conteudo artistico; () técnica e preco; () maior retorno econdmico; ou () maior desconto.

IV — Da série de precos coletados: Consta detalhado no Anexo I, apéndice do ETP.

V — Do método aplicado para a defini¢do dos valores estimados: Para a defini¢do dos valores estimados,
adotou-se a mediana dos precos coletados, por se tratar de medida estatistica mais robusta e adequada a
realidade do mercado analisado. Tal escolha justifica-se diante da heterogeneidade inerente aos servigos de

comunicagd@o institucional, os quais apresentam significativa variagdo de pregos em razdo de fatores como
alcance dos veiculos, audiéncia, formato de midia, periodicidade e abrangéncia territorial, o que pode
comprometer a representatividade da média aritmética simples.

VI — Das justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel: A adog¢do da mediana fundamenta-se na
necessidade de obtengdo de valor que represente, com maior fidelidade, o comportamento predominante do
mercado, reduzindo a influéncia de valores atipicos, tanto inferiores quanto superiores, que nao refletem as
condicdes reais de contratacdo. Nesse contexto, procedeu-se a analise critica das cotagdes obtidas, sendo
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identificados valores discrepantes, os quais foram desconsiderados para fins de representatividade estatistica, por
apresentarem indicios de inexequibilidade ou de distor¢ao em relagdo ao padrdo de mercado.

A metodologia adotada assegura maior equilibrio, confiabilidade ¢ exequibilidade aos pregos estimados,
em consondncia com os principios da economicidade, razoabilidade, eficiéncia e da selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo Publica.

VII — Da memoria de célculo do valor estimado e documentos que lhe ddo suporte: A memoéria de
calculo dos valores estimados, bem como os documentos que fundamentam a pesquisa de precos, encontram-se
devidamente consolidados em anexo, integrando os autos do processo administrativo, em atendimento ao
disposto na legislag@o vigente.

VIII — Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta: A pesquisa direta foi
realizada com empresas atuantes no ramo no Estado do Rio Grande do Sul, com énfase em fornecedores com
atuacdo regional, especialmente na regido do Vale do Taquari. Tal critério visa assegurar maior aderéncia dos
pregos a realidade de mercado aplicavel ao Municipio de Paverama, considerando aspectos como alcance dos
veiculos, perfil do publico-alvo e dindmica regional de comunicagdo, além de contribuir para a mitigagdo de
custos indiretos relacionados a logistica e deslocamento.

IX — Estima-se para a contratacido almejada o valor total anual de RS 207.046,70 (duzentos e sete
mil, quarenta e seis reais e setenta centavos)

20. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

20.1. As despesas decorrentes das contratagdes oriundas do presente credenciamento correrdo a conta das
dotacdes or¢amentarias proprias consignadas na Lei Or¢amentaria Anual — LOA vigente, compativeis com o
Plano Plurianual — PPA e com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias — LDO, observadas as classificagdes
programaticas pertinentes as agdes de comunicag@o institucional e publicidade legal do Poder Executivo
Municipal.

20.2. Considerando que se trata de contratagdo sob demanda, com possibilidade de atuacdo simultinea de
multiplos prestadores credenciados, os empenhos serdo emitidos de forma individualizada, por ocasido de cada
solicitagcdo formal de veiculagdo, inser¢do ou producao, respeitados os limites da disponibilidade orcamentaria e
financeira, inexistindo obrigacdo de contratagdo integral do quantitativo estimado.

20.3. A formalizagdo de cada despesa ficard condicionada a prévia verificacao de saldo orcamentario suficiente e
a regular observancia das normas de execug¢do financeira e controle interno, assegurando-se a compatibilidade da
despesa com os principios da responsabilidade fiscal, da programacdo orcamentaria e do equilibrio financeiro da
Administragao.

CAPITULO VII

DISPOSICOES GERAIS E INFORMACOES COMPLEMENTARES
21. DISPOSICOES GERAIS:
21.1. O presente credenciamento possui natureza nao exclusiva, inexistindo qualquer direito de preferéncia,
reserva de mercado ou garantia de volume minimo de contratagdo a qualquer veiculo ou prestador credenciado,
podendo a Administracdo distribuir as veiculagdes conforme critérios técnicos.
21.2. As contratagdes decorrentes do credenciamento observardo planejamento institucional de comunicagéo,
podendo o Municipio optar pelo veiculo mais adequado a finalidade da acdo, ao publico-alvo pretendido, ao
alcance territorial e ao tipo de midia envolvida, sem que isso configure direcionamento ou tratamento desigual.
21.3. A veiculagdo dos conteudos institucionais devera possuir carater exclusivamente educativo, informativo ou
de orientagdo social, vedada qualquer promocdo pessoal de autoridades, agentes publicos ou servidores, nos
termos do art. 37, §1°, da Constituigdo Federal.
21.4. O conteudo institucional encaminhado pela Administragdo ndo podera sofrer alteragdo editorial substancial,
supressdo indevida, inser¢do de comentarios opinativos ou qualquer modificagdo que descaracterize sua natureza
oficial, admitidos apenas ajustes técnicos de formatag@o previamente autorizados.
21.5. O credenciamento ndo implica vinculo empregaticio, societario ou de subordinagdo entre os profissionais
dos veiculos credenciados e o Municipio, sendo a contratada integralmente responsavel por sua estrutura
operacional, técnica e trabalhista.
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21.6. As contratacdes realizadas poderdo ser divulgadas no Portal da Transparéncia do Municipio, com indicac¢do
dos valores pagos, veiculos utilizados e natureza das publicag¢des, em observancia aos principios da publicidade,
moralidade e transparéncia administrativa.

22. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

22.1. A comprovagdo da execucdo dos servicos devera observar critérios de rastreabilidade e verificabilidade,
devendo a contratada apresentar evidéncias idoneas da veiculacdo, tais como exemplares fisicos, links ativos,
relatérios de audiéncia, registros com identificagdo temporal, capturas de tela contendo data e URL, gravagdes
integrais ou declaragdes formais acompanhadas de elementos comprobatérios.

22.2. Para fins de liquidagdo da despesa, a fiscalizagdo podera solicitar documentacdo complementar que
assegure a efetiva realizacdo do servigo, inclusive relatdrios técnicos de desempenho, quando se tratar de midia
digital.

22.3. A eventual indisponibilidade técnica temporaria de veiculagdo devera ser comunicada imediatamente a
Administracdo, acompanhada de justificativa fundamentada e proposta de solucdo compensatoria previamente
aprovada.

22.4. A substitui¢do de arte, conteido ou material institucional somente podera ocorrer mediante solicitag@o
formal da Administracdo, sendo vedada a alterag@o unilateral pela contratada.

22.5. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n® 14.133/2021, da legislagdo especifica aplicavel a
publicidade institucional e das normas municipais vigentes, sempre em conformidade com o interesse publico e
os principios da Administra¢do Publica.

Paverama/RS, 22 de maio de 2026.

ALEXANDRE LUiS KLEBER
Secretiario Municipal de Administracio, Fazenda e Planejamento
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