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DECRETO N° 893/2018, DE 30 DE AGOSTO DE 2018

Dispde sobre a jornada de trabalho dos
servidores da Administracio Publica
Municipal de Paverama, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PAVERAMA, usando das atribuigdes legais
que lhe sdo conferidas pela Lei Orgénica Municipal e, tendo em vista o disposto no art. 56, da

Lei Municipal n® 199/1991,

DECRETA

Art. 1° - A jornada de trabalho dos servidores da Administra¢ao Publica Muni-
cipal sera de 8 (oito) horas diarias e de 40 (quarenta) horas semanais, exceto nos casos previs-
tos em lei especifica, para os ocupantes de cargos de provimento efetivo;

Paragrafo unico. Sem prejuizo da jornada a que se encontram sujeitos, 0s ser-
vidores ocupantes de cargo em comissdo ou fungdo gratificada poderdo, ainda, ser convoca-

dos sempre que presente o interesse ou necessidade do servigo publico.
Art. 2° - O controle de assiduidade e pontualidade podera ser exercido median-

I - controle eletrdnico;

II - livro ponto.

§1° - Nos casos em que o controle seja feito por intermédio de assinatura em
livro ponto, este devera ser recolhido pelo chefe imediato mensalmente e entregue ao Setor de
Recursos Humanos até o tltimo dia util do més, depois de confirmados os registros de pre-
senca, horarios de entrada e saida. ‘ ‘

§2° - No livro ponto devera constar a jornada de trabalho a que cada servidor
estiver sujeito.

§3° - No desempenho das atividades afetas aos servidores cujas atividades se-
jam executadas fora da sede do 6rgdo ou entidade em que tenha exercicio, em condigdes ma-
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teriais que impegam o registro diario de ponto, o controle sera efetuado e de responsabilidade

das chefias imediatas.

Art. 3° - Eventuais atrasos ou saidas antecipadas, decorrentes de interesse do
servico, poderdo ser abonados pela chefia imediata.
Paragrafo unico. O registro das entradas e saidas do servidor devera ser efe-

tuado, ainda que nas hipoteses de atrasos, saidas antecipadas e intermedidarias.

Art. 4° - A freqiiéncia do més devera ser encaminhada ao.Setor de Recursos
Humanos até o ultimo dia util do més, contendo as informagdes das ocorréncias verificadas,
para fins de analise da efetividade. .

Paragrafo unico. O pagamento de horas extras, sobreaviso, adicional noturno
e o desconto de faltas ndo justificadas do més de competéncia do pagamento, compreendera

do dia 16 do més anterior até o dia 15 do més do pagamento.

Art. 5° - E de inteira e exclusiva responsabilidade do servidor o registro da sua
jornada de trabalho, sem o qual, em ndo havendo justificativa para a auséncia do registro, ha-
vera o respectivo desconto.

Pardgrafo unico. Permanecendo o servidor silente, cabera ao superior hierar-

quico justificar ou ratificar o periodo de auséncia para fins de desconto, ou néo.

Art. 6° - E de competéncia da chefia imediata do servidor controlar e fiscalizar
sua frequéncia, bem como o cumprimento da jornada de trabalho, cabendo-lhe adotar, em
cada caso. as medidas necessarias para garantir o fiel camprimento das normas disciplinado-

ras da matéria, sob pena de responsabilizagdo administrativa.

Art. 7° - Para os servidores sujeitos ao controle de frequéncia ndo serdo des-
contados nem computados como jornada extraordinria as variagdes de horario no registro de
ponto ndo excedentes a 5 (cinco) minutos, observado o limite maximo de 10 (dez) minutos

diarios.
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Art. 8° - A ndo observancia, na sua integra, do estabelecido neste Decreto, su-

jeitara o servidor e a sua chefia imediata ao disposto na Lei 199/1991.

Art. 9° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo

seus efeitos a partir de 1° de setembro de 2018.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PAVERAMA, em 30 de agosto de 2018.

A

Vanderlei Markus
Prefeito Municipal
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