MUNICIPIO DE PAVERAMA

Estado do Rio Grande do Sul

CRETO N°1.319, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

Regulamenta, no Ambito do  Municipio de
Paverama/RS, a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispée sobre Licitagbes e Contratos

Administrativos.

O Prefeito Municipal de Paverama, Estado do Rio Grande do Sul, no uso
das atribuic¢ies que lhe confere a Lei Orginica Municipal combinado com as disposi¢des

da Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secio 1
Objeto e ambito de Aplicagio

Art. 1° Ficam estabelecidas em ambito municipal ¢ desde que ndo conflitarem com
regramentos de recursos especificos da Unifo e do Estado do Rio Grande do Sul, as normas e
procedimentos relativos:

I - as atuagdes de agentes de contratagdo e da equipe de apoio;

II - ao funcionamento da comisséo de contratagéo;

III - as atuagdes de gestores e fiscais de contratos e ao recebimento provisorio e
definitivo do(s)objeto(s);

IV - as atuagbes de terceiros contratados para assisténcia ou subsidio de agentes
publicos;

V - as atuagdes de 6rgdo(s) de assessoramento juridico(s) e de controle interno;

VI - as atuagdes da comissdo de andlise e restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro;

VII - ao desenvolvimento do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de
Referéncia (TR):

VIII - as pesquisas de precos e aos valores estimados;

IX - ao Plano de Contratagdes Anual (PCA);

X - ao catalogo eletrénico de padronizagido de compras, servigos e obras;
XTI - ao programa de integridade: ?7 EE—
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as piiblicas aplicadas ao(s) processo(s) de contratago;

XIII - as margens de preferéncia:

XIV - ao funcionamento operacional do leiléo;

XV - ao ciclo de vida do produto;

XVI - ao julgamento por técnica e prego;

XVII - aos contratos de eficientizagfio e ao julgamento por maior retorno econdmico;

XVIII - aos critérios de desempate;

XIX - as habilitacdes por processo eletrdnico;

XX - as qualificagdes técnicas:

XXI - aos procedimentos auxiliares,

XXII - ao desempenho dos fornecedores;

XXIII - a celebragdo de contrato(s) e termo(s) aditivo(s);

XXIV - as comunicagbes entre a populagdo e representantes da Administracdo em
contratos;

XXV - aos casos de subcontratagio;

XXVI - as aplicagdes de sangdes;

XXVII - a gestdo de riscos e dos controles das contratacdes;

XXVIII - ao enquadramento de bens de luxo.

Segio 11
Das Defini¢oes

Art. 2° Para os fins deste regulamento, considera-se:

I - Administra¢io Pliblica: administrago direta e indireta da Unifio, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, inclusive as entidades com personalidade juridica de direito
privado sob controle do poder publico e as fundagdes por ele instituidas ou mantidas;

II - Administragdo: drgdo ou entidade por meio do qual a Administragdo Pablica atua;

IIT - Agente publico: individuo que, em virtude de elei¢do, nomeacfo, designacio.
contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego
ou fungéo em pessoa juridica integrante da Administra¢io Publica:

IV - Autoridade: agente publico dotado de poder de decisdo;

V - Atividades de gestdo e fiscalizagdo de contrato: conjunto de agdes que tém por

objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragio em suas avengas
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omo prestar apoio & instrugfo processual pertinente, em especial, a
assessoria juridica, para a formalizagio dos procedimentos relativos a alteragdo, prorrogacgio,
reequilibrio, repactuagdo, pagamento, eventual aplicagfio de sancdes, extingdo dos contratos,
dentre outras competéncias atribuidas pela legislagio ou atribuidas pela autoridade competente;

VI - Gestio de contrato - a coordenagio das atividades relacionadas & fiscalizagio
técnica, administrativa ¢ sctorial e dos atos preparatérios & instrugio processual e ao
encaminhamento da documentagfio pertinente ao setor de contratos para a formalizagiio dos
procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicagio de sangdes e 4 extingdo dos contratos, entre outras competéncias atribuidas pela
legislagZo ou pela autoridade competente;

VII - Fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execugio do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade,
o tempo ¢ 0 modo da prestagéo ou da execugfio do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizacio administrativa;

VIII - Fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais ¢ trabalhistas e quanto ao controle do
contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacdes e as providéncias
tempestivas nas hipéteses de inadimplemento;

IX - Fiscaliza¢#o setorial - 0 acompanhamento subsidiario da execucéo do contrato nos
aspectos  técnicos e/ou administrativos quando a prestagio do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um érgio ou uma
entidade:

X - Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento constitutivo da primeira etapa do
plangjamento de uma contrata¢dio que caracteriza o interesse piiblico envolvido, sua melhor
solugéio e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados
caso se conclua pela viabilidade da contratacfo;

XI - Termo de Referéncia (TR): documento necessdrio para a contratagdo de bens e
servigos, que deve conter os pardmetros e elementos descritivos estabelecidos no art. 9° da Lei

n°® 14.133/2021, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instru¢do do processo

licitatorio;
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to de Formalizagiio de Demanda (DFD): documento em que o setor
requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagio, bem como verifica-se a
compatibilidade da previsio de recursos or¢gamentarios com o compromisso a ser assumido;

XIII - Contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes
entre si;

XIV - Contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relacdo direta na
execugdo do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacio da necessidade
da Administracio;

XV - Requisitante: agente ou unjdade responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo e/ou locagfio de bens, servigos e obras e requeré-la;

XVI - Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, principalmente sobre suas caracteristicas ¢ modos de uso do objeto,
responsavel por analisar preliminarmente o documento de formalizag¢do de demanda, promover
sua analise, eventuais ajustes ¢ a compilagio de necessidades de mesma natureza;

XVII - Unidade Central de Contratagio (UCC): conjunto de agentes que rednem as
competéncias necessarias para dar suporte e orientagfo, assim como promover atos visando
impulsionar ¢ concluir a etapa preparatoria da contratagfio, incluindo conhecimentos sobre
processo administrativo, licitagdes e contratos, dentre outros;

XVII - Prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série
de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagfio, os valores inexequiveis, os
inconsistentes e 0s excessivamente elevados;

XIX - Sobreprego: prego or¢ado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente
superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1 item, se a licitacdio ou a
contratagio for por pregos unitérios de servico, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou
a contratagdo for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral;

XX - Valor estimado: composi¢des dos pregos unitarios multiplicados pela quantidade
estimada de contratagio;

XXI - Bem de qualidade comum: bem de consumo com baixa ou moderada elasticidade-
renda da demanda;

XXII - Bem de consumo: todo material que atenda a2, no minimo, um dos seguintes
critérios:

a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso, no

prazo de 02 anos;
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lidade: facilmente quebradi¢o ou deformavel, de modo irrecuperavel ou

com perda de sua identidade;

¢) perecibilidade: sujeito a modificacdes quimicas ou fisicas que levam a
deterioragdo ou a perda de suas condi¢des de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade: destinado a incorporagdio em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséneia
do bem principal: ou

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou
matéria intermedidria para a geragao de outro bem.

XXII - Bem de luxo: bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda,
identificavel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentagéo;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou

d) requinte.

XXIV - Elasticidade-renda da demanda: razdo entre a variagdo percentual da quantidade

demandada e a variagdo percentual da renda média.

CAPITULO IT
DOS AGENTES PUBLICOS
Secio 1
Da Designaciio dos Agentes de contratacio

Art. 3° O(s) agente(s) de contratacéo e o(s) respectivo(s) substituto(s) serfio designados
pelo Prefeito, em cardter permanente ou especial, conforme o disposto no art, 8° da Lei n°
14.133/2021.

§ I° Os agentes de contratagfio terdo competénecias administrativas genéricas,
relacionadas a licitacdes e contratos, e serfio incumbidos da condugio das atividades pertinentes
aos processos licitatorios.

§ 2° Nas licitagGes que envolvam bens ou servigos especiais ou que sejam promovidas
na modalidade didlogo competitivo, o agente de contratacdio podera ser substituido por

comissdo de contratagio formada por, no minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do
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art. 11 deste regulamento, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da

Lein® 14.133/2021.

§ 3° A comissdo de contratagdo de que trata o § 2°, devera conter, ao menos, 1 agente

publico com formagdo e/ou conhecimento necessdrio para realizar a(s) andlise(s) e
julgamento(s) dos aspectos técnicos da licitaco.
§ 4° O Prefeito podera designar, em ato motivado, mais de um agente de contratagéio e

devera dispor sobre a forma de coordenagio e de distribui¢fio dos trabalhos entre eles.

Equipe de apoio
Art. 4° A equipe de apoio ¢ os seus respectivos substitutos serdo designados pelo
Prefeito para auxiliar o agente de contratagio ou a comissfio de contratagdo no desempenho e
na condugdo das etapas do processo licitatério, observados os requisitos estabelecidos no art.
11.
Paragrafo inico. A equipe de apoio devera conter membros com conhecimento sobre
0s aspectos técnicos. caracteristicas e/ou do uso do obieto, podendo, excepcionalmente, incluir

em sua composi¢io terceiros contratados, observado o disposto no art. 14.

Comissdo de contratac¢io

Art. 5° Os membros da comissdo de contratacio e os respectivos substitutos serdo
designados pelo Prefeito, observados os requisitos estabelecidos art. 11.

§ 1° A comissio de que trata o caput serd formada por agentes pttblicos indicados pela
Administragéio, em carater permanente ou especial, com a funcio de receber, de examinar e de
julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, 3 membros, € serd
presidida por um deles.

§ 3° Quando os procedimentos auxiliares ocorrem de forma concomitante ao andamento
da sessdo publica conduzida apenas por um agente de contrataciio, esse podera realizar as

competéncias previstas no § 1°.

Art. 6° Na licitagfo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratacfo sera
composta por, no minimo, 3 membros que sejam servidores pertencentes aos quadros

permanentes da administragdo publica. admitida a contratagdo de profissionais para o
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co. A comissféio de contratacdo de que trata o caput, devera conter, ao
menos, 1 agente plblico com formacio e/ou conhecimento para realizar a(s) andlise(s) e

ponderagdo(8es) dos aspectos técnicos da licitagdo.

Art. 7° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto nfio seja
rotineiramente contratado pela administracdo, poderd ser contratado, por prazo determinado,
servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos
responsaveis pela condugio da licitacio.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade, pela legalidade e pela precisdo das
informacdes prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e ndio podera
exercer atribuigfio propria e exclusiva dos membros da comissio de contratagfo.

§ 2° A contratagdo de terceiros nfio eximird de responsabilidade os membros da

comissdo de contratacdo, nos limites das informagées recebidas do terceiro contratado.

Gestores e fiscais de contrato

Art. 8° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serfio
responséveis por exerceras fungbes estabelecidas nos arts. 20 ao 26, observados os requisitos
estabelecidos no art. 11.

§ 1° A gestdio dos contratos sera realizada pelos Secretarios Municipais responsdveis
pela contratagio.

§ 2° Cabe ao gestor do contrato a designagéio dos agentes publicos responsaveis pelo
exercicio da funcdo de fiscalizacio dos contratos, devendo ser formalmente cientificados da
indicacdo e das respectivas atribuigdes.

§ 3° Na designacdo de que trata o § 2°, serfio considerados:

I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

IT - a complexidade da fiscalizacio;

III - a capacidade para o desempenho das atividades;

VI - o quantitativo de contratos por agente pablico; e

V - a existéncia de possivel conflito de interesses entre as partes.

§ 4° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos
para fins de fiscaliza¢do e/ou de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico

preliminar e/ou termo de referéncia e deverd ser sanada, conforme o caso, previamente i
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0, conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n°

14.133/2021.

§ 5% Nos casos de atraso ou de falta de designagéio, de desligamento ¢ de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até
que seja providenciada a designacfio, as atribuigdes de gestor ou de fiscal caberfo ao
responsével pela designagdo, ressalvada previso em contrério em norma interna do érgéo ou
da entidade.

§ 6° As atribui¢des de gestdo e fiscalizagdo de contratos possuem idénticos efeitos

quando o instrumento juridico for a(s) ata(s) de registros de pregos.

Art. 9° Os fiscais de contratos poderfio ser assistidos e subsidiados por terceiros

contratados pela administragfio, observado o disposto no art. 28.

A Comissdo de andlise de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro

Art. 10. Os membros da comisséio de andlise de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro e os respectivos substitutos serfio designados pelo Prefeito, observados
0s requisitos estabelecidos no art.11.

§ 1° A comissio de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela
administragfo, em cardter permanente ou especial, com a funcéo de receber, de examinar, de
ponderar e de opinar sobre os pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
previstos na alinea "d" do inciso II do art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

§ 2° A comisséio de que trata o caput sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros,
sendo:

a) Um representante pela fiscalizacdo contratual, sendo, preferencialmente, da
fiscalizagdo administrativa;
b) Um representante da(s) secretaria(s) responsavel(is) pelo desenvolvimento do
estudo técnico preliminar e/ou termo de referéncia;
¢) Um representante do setor tributério, em caso de fato do principe; ou
d) Um representante do setor contéabil.
§ 3° A comissio de que trata o caput serd presidida pelo representante da fiscalizago

contratual e as deliberagdes dessa serfio realizadas por simples maioria simples.
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ssio de que trata o caput podera realizar diligéncias e/ou requerer

documentos complementares para o exercicio de suas atividades, assim como para motivar seus

atos.

Secio 11
Dos Requisitos Para Designacio de Agentes Piiblicos
Art. 11. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste regulamento devera

preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros

permanentes da Administragdo Publica;

II - ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragdio nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil;

I1I - ter atribuigdes relacionadas a licitagSes e contratos ou possuir formagio compativel
ou qualificacdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e

mantida pelo Poder Publico.

§ 1° Para fins do disposto no inciso II, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo com o 6rgio ou com a
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° A vedac@o de que trata o inciso Il incide sobre o agente piblico que atue em
processo de contratacfio cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante
ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3% Os agentes de contratagfo, os seus substitutos e o presidente da comissio de
contratagdo serdo, preferencialmente, designados entre servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da administragdo publica.

§ 4° Os requisitos estabelecidos no caput ¢ seus incisos poderdo ser dispensados,

motivadamente, conforme o disposto no inciso I do art. 176 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 12. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de

comissdo de contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos nfio podera ser recusado pelo agente

publico.
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tese de deficiéncia ou de limitagles técnicas que possam impedir o

cumprimento diligente das atribui¢Ses, o agente ptiblico devera justificar o(s) fato(s) ao gestor
do contrato.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1° a autoridade competente podera providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des, conforme a natureza ¢

a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo requerida, observado

o disposto no § 3° do art. 8°

Principio da segregacio das fungoes
Art. 13. O principio da segregacéo das fungdes veda a designacido do mesmo agente publico
para atuacéo simultidnea em funcdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade
de ocultagdo de erros e de ocorréneia de fraudes e/ou simulagGes nas contratagdes.
§ 1° Por serem fungdes suscetiveis a risco elevado, é vedada a designagdio do mesmo
servidor, no mesmo processo administrativo, para as seguintes atribui¢Ges:
I - fase preparatdria x sessdes publicas (apresentacdo de propostas e lances, de
julgamento, de habilitagdo e recursal):
IT - fiscalizagdo contratual x gestdo de contratual; e
III - recebimento provisério e/ou definitivo x autorizago para pagamento
(liquidagéo).
§ 2° Nos demais casos, a aplicagfio do principio da segregagéo de fungdes de que trata o
caput:
I - serd avaliada na situacéo fatico-processual;
II - poderd ser ajustada, no caso concreto, em razio:
a) da consolidacéo das linhas de defesa; e
b) de caracteristicas do caso concreto tais como as atribuicdes do agente

publico, o valor € a complexidade do objeto da contratagfo.

Vedacoes
Art. 14. O agente publico designado para atuar na drea de licita¢des e contratos € o terceiro que
auxilie a condugfio da contratagdio, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria

técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n° 14.133/2021.
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CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES E DO FUNCIONAMENTO
Atuaciio do agente de contratagio
Art. 15, Para a condugfio administrativa do processo licitatério, caberd ao agente de
contrata¢fio, em especial:

I - dar impulse ao processo administrativo, inclusive por meio de demandas as areas das
unidades de contratacdes, descentralizadas ou nflo, para inicio e/ou prosseguimento da fase
preparatéria, caso necessario:

IT - tomar decisGes em prol da boa condugio da licita¢do, atuando de oficio ou mediante
provocagio de terceiros;

III - acompanhar os trAmites da licitagfio, promover diligéncias e executar quaisquer
outras atividades necessdrias, se for o caso, para que o cronograma de contratacio seja
respeitado, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacéio;

IV - coordenar e conduzir a sess@io publica da licitagio e promover as seguintes a¢des:

a) receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responséveis pela elaboragéo
desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

¢) verificar e julgar as condi¢des de habilitagio;

d) sanear erros ou falhas que nfio alterem a substincia das propostas e dos
documentos de habilita¢do, caso possivel,

¢) encaminhar o processo licitatdrio a comissdo de contratacfio, especialmente,
quando forem relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n® 14.133/2021
ou na possibilidade de saneamento dos documentos de habilitagdo conforme o disposto no § 1°
do art. 64 da Lei n°14.133/2021:

) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

g) negociar, inclusive mediante contraproposta, quando for o caso, condigdes
mais vantajosas com o primeiro colocado;

h) indicar o vencedor do certame;
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minhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de

habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, ao Prefeito para adjudicacio e
homologacio.

§ 1° O agente de contrata¢do serd auxiliado, quando necessério, na fase
externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 4°, e responderd individualmente pelos atos que
praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagfio da equipe.

§ 2° A atuacdo do agente de contratagfo na fase preparatéria devera ater-
s¢ ao acompanhamento ¢ as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugdo processual.

§ 3° Na hipétese prevista no § 2°, o agente de contratagles estard
desobrigado da elaboragfo de estudos preliminares, de projetos ¢ de anteprojetos, de termos de
referéncia e de pesquisas de prego.

§ 4° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por
outros setores do érgdo ou da entidade ensejara registro formal, a ser juntado aos autos do
processo.

§ 5° O agente de contratagfio possui o dever de comunicar & autoridade

competente qualquer interferéncia indevida sobre o exercicio de snas competéncias.

Art. 16. O agente de contratagfio contara com o auxilio dos érgios de assessoramento juridico
¢ de controle interno do préprio érgio ou entidade para o desempenho das fungdes essenciais 4
execugdo das suas atribuigdes, como também para dirimir dividas e subsidia-lo com
informagoes relevantes visando a prevengdo de riscos na execugio do contrato.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacdes gerais ou em resposta
a solicitagdes de apoio, hipdtese em que serdo observadas as normas internas do 6rgéo ou da
entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagdo de auxilio ao oOrgdo de
assessoramento jurfdico podera se dar por meio de consulta especifica, que conterd, de forma
clara e individualizada, a davida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestacédo de auxilio, a unidade de controle interno observara o esgotamento das
linhas de defesa previstas nos incisos 1 e 1 do art, 169 da Lei n® 14.133/2021, e se manifestard,
preferencialmente, acerca dos aspectos procedimentais, de governanca, de gerenciamento de
riscos e de controles internos administrativos da gestfio de contratagdes.

§ 4° Previamente a tomada de decisfio, o agente de contratagdo considerard eventuais

manifestacdes apresentadas pelos 6rgfos de assessoramento juridico e de controle interno.
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Atuacio da equipe de apoio
Art. 17, Cabera a equipe de apoio auxiliar o0 agente de contratagdo no exercicio de suas
atribuic¢des.
Paragrafo unmico. A equipe de apoio contard com o auxilio dos érgios de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade, nos termos do

disposto no art. 16.

Funcionamento da comissdo de contratacio
Art. 18. Cabera a comissfio de contratacio:

I - substituir o agente de contrata¢fo, observadas as vedag¢des previstas no art. 14,
quando a licitacdo envolver a contratagéio de bens ou servicos especiais, desde que atendidos os
requisitos estabelecidos no§ 2° do art. 3° ¢ no art. 11;

IT - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no
art. 15;

IIT - sanar erros ou falhas que néo alterem a substéncia dos documentos de habilitaciio e
a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, ¢
atribuir-lhes eficdcia para fins de habilitagfio e de classificagido conforme § 1° do art. 64 da Lei
n° 14.133/2021;

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78da Lei n° 14.133/2021, observados o disposto neste regulamento e os
requisitos estabelecidos em normas e regulamentos expedidos pelo Gabinete do Prefeito.

Paragrafo dnico. Quando substituirem o agente de contratagiio, na forma
prevista no inciso I, os membros da comisso de contratagio responderio solidariamente pelos
atos praticados pela comisséo, exceto o membro que expressar posi¢fo individual divergente, a
qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunifio em que houver sido tomada

a deciséo.

Art. 19. A comisso de contratago contard com o auxilio dos orgios de assessoramento

juridico e de controle interno do proprio 6rgéo ou entidade, nos termos do disposto no art. 16.

Atividades de gestio e fiscalizacio de contratos
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de gestdo e de fiscalizag@o dos contratos deverio ser realizadas de forma

preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes putblicos, por equipe de fiscaliza¢io
ou por agente publico tnico, assegurada a disting#o das atividades e a segregagiio de fungdes.
Paragrafo unico. A distingdo das atividades de que trata o caput n3o poderd

comprometer o desempenho das a¢les relacionadas 4 gestfio do contrato.

Art. 21. Para fins da fiscaliza¢do contratual realizada em multiplos locais, o 6rgdo ou a entidade

podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais conforme art. 26.

Art. 22, Para fiel execugdo da lei, compete ao gestor e aos fiscais de contrato, 0 conhecimento
¢ a observagdo das regulamentagdes, dos procedimentos ¢ dos padrdes estabelecidos nas

orientagdes expedidas pelo Gabinete do Prefeito.

Gestor de contrato
Art. 23. Cabera ao gestor do contrato a coordenagdo ¢ a condugio administrativa dos contratos
¢, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

[ - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial;

I - acompanhar os registros realizados pelos fiscais dos contratos alusivos as
ocorréncias de execucfio contratual e as medidas adotadas, atuando no desentrave
administrativo para facilitagdo do cumprimento do objeto, e informar a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IIl - coordenar as rotinas de acompanhamento e de fiscalizagio do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugio, a exemplo da
ordem de servigo, do cumprimento dos prazos, dos registros de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogacdes contratuais, ¢ elaborar relatério com vistas a verificagfio da necessidade de
adequacles do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracfio;

IV - coordenar os atos preparatérios 4 instrugfo processual e ao envio da documentacfio
pertinente ao Setor de Licitagdes e Contratos para a formalizagfio dos procedimentos de que
trata o inciso VI do art. 2°;

V - Observar o adequado equilibrio econdmico-financeiro, decidindo apés manifestacio
fundamentada da comissdo de analise de restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174

da Lei n° 14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a execucio do contrato;
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documento comprobatério da avaliagfio realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
realizando mengéio ao desempenho durante a execugfio contratual, baseado em atesto(s) de
cumprimento das obrigagdes, analise dos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e,
caso for, em eventuais penalidades aplicadas ou que constem no seu registro cadastral;

VIII - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagfo para fins de aplicagfo de sances, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n® 14.133/20210u pelo(s) agente(s) competente(s), conforme o caso;

IX - coordenar a atualizag¢do continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato,

com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial.

Fiscal técnico
Art. 24. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
a0 seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias;

IT - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacio das faltas
ou dos defeitos observados;

III - emitir notificagdes, diretamente ou por meio da assessoria juridica, para a corregfio
de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo
para a correcio;

IV - fiscalizar a execu¢lo do contrato para que sejam cumpridas as condigSes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragio, com a
conferéncia das notas fiscais e dos demais documentos relativos a execugio contratual, as quais
certificam o recebimento provisorio e/ou definitivo;

V - informar ao gestor do contrato, em tempo hébil. a situa¢do que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que ele adote as providéncias
necessarias e saneadoras, se for o caso;

VI - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
mviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovago tempestiva ou a protrogagdo contratual;
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R tigipar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do

AN

contrat, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VI do art. 23;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragio do
documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VII do art. 23:

X - realizar o recebimento provisorio e/ou definitivo do objeto do contrato referido no

art. 27, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.

Fiscal administrativo
Art. 25. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

1 - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacio do controle
dos prazos contratuais e da formalizacio de apostilamentos e de termos aditivos, assim como
no acompanhamento dos empenhos, dos pagamentos, das garantias ¢ das glosas;

IT - verificar a manutengéo das condigdes de habilita¢do da contratada, com a solicitagdo
dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

IIT - examinar a regularidade no recothimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdencirias e, na hipdtese de descumprimento, cientificar a contratada para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, assim como ao gestor do contato, para que, de conhecimento
da informaco, requeira a ado¢do de medidas complementares e/ou formalize o processo
administrativo de responsabiliza¢io;

IV - atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacio do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VI do art. 23;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, em conjunto com o
fiscal técnico e com o setorial, na elaboragdio do documento comprobatdrio da avaliagio
realizada na fiscalizagfo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme
o disposto no VII do art. 23;

VII - cientificar, em prazo razoavel, o gestor de contratos sobre o término do contrato,

em caso de nova contrata¢io ou da escolha pela prorrogacio, visando a solucio de continuidade.
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Fiscal setorial
Art. 26. Cabera ao fiscal setorial do contrato, quando estabelecido. e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto, excrcer, de forma complementar, as atribui¢ées de que

tratam os arts. 24 e 25.

Recebimento provisorio e definitivo
Art. 27, O recebimento provisério ¢/ou definitivo ficard a cargo dos fiscal(is) técnico(s) ou da
comissdo designada pela autoridade competente.
§ 1° O recebimento provisério serd realizado em até:
a) 30 (trinta) dias da comunicagfo escrita do contratado, no caso de compras;
b) 30 (trinta) dias contados do término da execugéio, no caso de obras e servigos.
§ 2° O recebimento definitivo sera realizado em até:
a) 30 (trinta) dias da comunicagfio escrita do contratado, para efeito de
verificagfio da qualidade e quantidade do material e consequente aceita¢fio, no caso de compras;
b) 90 (noventa) dias a contar do recebimento provisdrio, mediante confirmacio
de inspe¢lio efou vistoria, no caso de obras e servigos, ressalvados os casos excepcionais,
devidamente justificados e previstos no instrumento convocatério ou no contrato;
§ 3° O edital ou o instrumento de contratagfo direta, ou alternativamente, o contrato ou
ata de registro de precos, podera prever apenas o recebimento definitivo, dispensando-se o
recebimento provisério em casos de objetos de pequeno valor, géneros pereciveis, alimentago
preparada ou contratages que ndo apresentem riscos elevados & Administragdo.
§ 4° Para os fins do pardgrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor aqueles

enquadraveis nos incisos [ e Il do art. 75 da Lei n°® 14,133/2021.

Terceiros contratados para assisténcia ou subsidio aos agentes piblicos
Art. 28. Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir ¢/ou para subsidiar os agentes
phblicos, em especial, os fiscais de contrato € os membros da comissfio de anilise de
restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, nos termos do disposto neste
regulamento, serd observado o seguinte:
I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela

veracidade e pela precisio das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
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do poderd exercer atribui¢do propria e exclusiva dos agentes publicos,

fiscais de contrato ou de membros de comissio:

I - a contratacdo de terceiros nfio eximird os agentes piblicos de suas responsabilidades,

nos limites das informac@es recebidas do(s) terceiro(s) contratado(s).

Apoio dos 6rgios de assessoramento juridico e de controle interno
Art. 29. O gestor ¢ os fiscais do contrato serfio auxiliados pelos érgdos de assessoramento
Juridico e de controle interno vinculados ao 6rgéo ou a entidade promotora da contratagio, os
quais deverdo dirimir dividas e subsidid-los com informag¢des visando a prevengdo de riscos na

execugdo do contrato, conforme o disposto no art, 16.

Decisdes sobre a execug¢fio dos contratos

Art. 30. As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamagdes relacionadas a execugio dos
contratos e¢ os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugfio do contrato serdo efetuados no prazo
de até 30 (trinta) dias, contados da data do protocolo do requerimento, exceto se houver
disposigdo legal ou clausula contratual que estabelega prazo especifico.

§ 1° O protocolo devera estar acompanhado das raz8es de fato e de direito que subsidie
o pedido realizado, acompanhada da documentac¢io que as comprove.

§ 2° O prazo de que trata o caput poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo.
desde que motivado.

§ 3° As decisGes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor

do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

Do sistema informatizado de acompanhamento de obras
Art. 31. A administragfio disponibilizara sistema informatizado de acompanhamento de obras,
inclusive com recursos de imagem e video, nos termos do inciso III do art. 19 da Lei n°
14.133/2021.
§ 1° Enquanto nédo for disponibilizado, via PNCP, o sistema informatizado nos termos
do art. 174, § 3°, alinea b da Lei n® 14.133/2021, a Administra¢io disponibilizara registros em
imagem e/ou video e documentos complementares no ambiente eletrdnico Licitacon Obras,

acessivel no enderego: https://tcers.tc.br/sistemas-de-controle-externo/?section=licitaconobras
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ara divulgacfio das informacdes de conclusdo de cada etapa prevista no

cronograma fisico-financeiro ou documento equivalente sera de 25 (vinte e cinco) dias,
conforme disposi¢des da Instrugfo Normativa n° 6/2023-TCE (Dispde sobre as regras e
procedimentos relativos & alimentagdo do sistema LicitaCon Obras pelos 6rgios e entidades

Jurisdicionados do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul)

Analise de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
Art. 32. As decisGes sobre restabelecimentos de equilibrio econdmico-financeiro serfo
efetuadas no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data do protocolo do requerimento, exceto
se houver disposicio legal ou cldusula contratual que estabeleca prazo especifico.

§ 1° O protocolo deverda estar acompanhado das razdes de fato e de direito que subsidie
o pedido realizado, acompanhada da documentagéo que as comprove.

§ 2° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que motivado.

§ 3° No caso do pedido de documentos complementares por parte da comissdo, fica
SUSpeNso o prazo previsto no caput até a respectiva entrega e/ou saneamento.

§ 4° As decisdes tomadas pela comissfio serfio registradas em ata(s) e, posteriormente,
serdo destinadas ao gestor do contrato para conhecimento, analise e decisdo.

§ 57 Os membros responderdio solidariamente pelos atos praticados pela comissdo,
exceto 0 membro que expressar posigdo individual divergente, a qual deverd ser fundamentada
e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisfo.

§ 6° Na auséncia de concordincia com os motivos expostos pela comisséo, o gestor do

contrato devera reproduzir os fundamentos de sua decisdo, o qual passard a responder

individualmente.
CAPITULO IV
DA PESQUISA DE PRECOS E SOBRE O VALOR ESTIMADO
Sec¢éo I

Da Elaboracgiio da Pesquisa de Pregos
Art. 33. A pesquisa de pregos serd materializada em documento que contera, no minimo:

I - descrigéio do objeto a ser contratado;
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do do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, dos

integrantes da unidade central de contratagio:;

[T - caracterizagdo das fontes consultadas;

IV - série de pregos coletados:

V - método estatistico aplicado para a definicdo sobre o valor estimado, quando for o
caso;

V1 - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracio de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados. se aplicavel;

VII - memoria de célculo sobre o valor estimado e documentos que lhe dio suporte:

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde

o inciso IV do art. 35 deste regulamento.

Art. 34. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, devero ser observadas as condigdes
comerciais praticadas, a potencial economia de escala ¢ as peculiaridades do local de execugdo
do objeto, assim como:

I - quantidade contratada:

I - custos, locais e prazos de entrega;

I1I - formas e prazos de pagamento:

IV - garantias exigidas;

V - instalagéo e montagem do bem ou da execugio do servigo; e/ou

VI - marcas e modelos, quando for o caso.

Paragrafo unico. No caso de previsdo de matriz de alocagdo de riscos enire o

conlratante e o contratado, o célculo sobre o valor estimado da contratagio podera considerar

taxa de risco compativel com o objeto da licitagfo e os riscos atribuidos ao contratado.

Art. 35. A pesquisa de pregos para fins de determinagio do preco estimado em processo
licitatorio para a aquisi¢io de bens e contratacfio de servigos em geral sera realizada mediante
a utilizagdo dos seguintes pardmetros, empregados de forma combinada ou nio:

I - composigdo de custos unitdrios menores ou iguais & mediana do item correspondente
aos sistemas oficiais de governo. como o painel para consulta de pregos ou no banco de precos

em satide disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Puiblicas (PNCP), observado o indice
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cOes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou

concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior 4 data da pesquisa de precos, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagfio de pregos correspondente;

III - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo da Unido, Estado ou Municipio, sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagfo do
edital. contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagio formal
de cotagdo, preferencialmente por e-mail ou outro documento oficial indicando o requisitante e
o visado pelo representante da empresa, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que tenham sido obtidos os orcamentos com menos de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagio do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagio do edital.

§ 1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no
caput, a justificativa de precos serd dada com base em valores de contratagSes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresenta¢io de notas fiscais
emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 2 (dois) anos anterior
a data da contratacdo pela Administracio, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada nio tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes

técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

Da pesquisa diretamente com fornecedores
Art. 36. Quando a pesquisa de pregos for realizada diretamente com fornecedores, nos termos
do inciso IV do art. 35, deverd ser observado:
I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto
a ser licitado;
1I - obtengéo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitario e total;
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nero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de

Pessoa Juridica - NPJ do proponente;
¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissio;
¢) nome completo e identificacéo do responsavel.

III - informac@o aos fornecedores das caracteristicas da contratagfo contidas no art. 34,
com vistas a melhor caracterizagdo das condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratago correspondente, da relagio de
fornecedores que foram consultados e nfo enviaram propostas como resposta a solicitagio de
que trata o inciso IV do art.35.

Paragrafo tinico. Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base
em orgamento fora do prazo estipulado no inciso Il do art. 35, desde que devidamente

justificado nos autos pelo agente responséavel e observado o indice de atualizac@o de precos

correspondente.

Secdo 11
Sobre os Precos e os Valores Estimados
Art. 37. Serfio utilizados, como métodos para obtengéo do prego estimado, a média, a mediana
ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o cdlculo incida sobre um
conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos pardmetros de que trata o art. 35
deste regulamento, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes ¢ 0s
excessivamente elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos e aprovados pelo Prefeito.

§ 2° Com base no que trata o caput, o prego estimado da contratagfo poderd ser obtido,
ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do
mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverdio ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
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almente, serd admitida a determinag@o de prego estimado com base em

menos de 3 (trés) precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente responsavel.

§ 6° Quando o prego estimado for obtido com base tnica no inciso I do art. 35 deste
regulamento, o valor ndo poderd ser superior 4 mediana do item nos sistemas consultados.

§ 7° Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I € II do art. 75 da Lei
14.133/2021. a estimativa de pregos de que trata o caput serfio preferencialmente precedidas de
divulgacio de aviso em sitio eletrdnico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias tteis, com a
especificacéo do objeto pretendido e coma manifestagdo de interesse da Administracio em
obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.

§ 8° Pequenas compras ou as prestacdes de servigos quando realizados por meio de
pronto pagamento nos termos do § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133/2021, assim consideradas
aquelas cujo valor anual nfio ultrapasse R$ 11.981,20 {(onze mil novecentos e oitenta e um reais
e vinte centavos) para objetos de mesma natureza conforme § 1° do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, poderdo ser realizadas de forma simplificada. com a mera apresentacdo de, no
minimo, 3 (trés) orcamentos do mercado regional, obedecidas as formalidades contidas no
inciso I do art. 36 e ndo se aplicando este dispositivo as contratagdes de servigos de engenharia.

§ 9° Pequenas compras ou as prestacdes de servicos, de entrega imediata, consideradas
aquelas comprazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, com valores
inferiores a 1/3 (um tergo) do limite para dispensa de licitagéo do inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, poderdo ser realizadas de forma simplificada, com a mera apresentacio de, no
minimo, 3 (trés) orcamentos do mercado regional, obedecidas as formalidades contidas no
inciso I do art. 36.

§ 10 Baseado nos principios da razoabilidade, da economicidade, da eficiéncia e do
formalismo moderado, excepcionalmente, as compras ou prestagdes de servigo de que trata o §
9°, quando o valor anual nfo ultrapasse R$ 2.000,00 (dois mil reais) para objetos de mesma
natureza, poderdo ser realizadas mediante procedimento de rito sumario e simplificado, com a
mera apresentaco de 1 (um) or¢amento do mercado regional, obedecidas as formalidades
contidas no inciso II do art. 36 e ndo se aplicando este dispositivo as contratacdes de servigos
de engenharia.

§ 11 Desde que justificado, o valor estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso,

sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos ¢ das demais informacgdes
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aboragfio das propostas, salvo na hipdtese de licitacdo cujo critério de
julgamento for por maior desconto.

§ 12 Quando o Edital prever valor estimado para a contratagfio, podera ser indicado um
percentual de até 10% (dez por cento) para a aceitabilidade das propostas de prego que apos a
fase de lances e negociagdo, restarem com valor acima do estimado para a contratagfo na fase

interna do certame.

Secdo 11T
Da Elabora¢fio da Pesquisa de Precos e
Sobre o Valor Estimado Para Obras e Servigos de Engenharia
Art. 38. As normas previstas na Segdo I e Il ndio se aplicam &s contratagdes de Obras e Servigos
de Engenharia.

§ 1° Para a elaborag8o sobre o valor estimado de obras € servi¢os de engenharia, deverdo
ser utilizados os pardmetros e critérios estabelecidos no Decreto Federal n® 7.893/2013
(Estabelece regras e critérios para elaboracfio do orgamento de referéncia de obras e servigos
de engenharia, contratados e executados com recursos dos orcamentos da Unifio, ¢ d4 outras
providéncias).

§ 2° Deverfo ser acrescidos ao valor estimado, o percentual de Beneficios e Despesas
Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis. conforme § 2° do art. 23 da
Lein® 14.133/2021.

§ 3° Os orgdos e entidades da Administragdo Municipal, direta ou indireta, quando
executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar os
procedimentos de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 73/2022 e atualizagdes
posteriores.

§ 4° Os orgdos e entidades da administragdo municipal, direta ou indireta, quando
executarem apenas recursos proprios, poderfio utilizar software especifico de elaboracfo
orgcamentaria com base dedados atualizada para compor o valor estimado.

§ 5° Para aferi¢8o da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro de pregos,
bem como a contratagdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro de

precos, devera ser observado o disposto nessa Secéo.

CAPITULO V
? PRVERAMA /=
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TECNICO PRELIMINAR E DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 39, A definigéo, por parte da Administra¢io, dos requisitantes, das dreas técnicas e da
equipe da unidade central de contratagdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagiio de novas
estruturas nas unidades organizacionais dos orgfos e das entidades.

Paragrafo anico. Eventualmente, os papéis de requisitante e de 4rea técnica poderdo
ser exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade. desde que, no exercicio dessas

atribuigdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

Secido I
Do Estudo Técnico Preliminar (ETP)
Art. 40. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugédo, de modo a

permitir a avaliacBo da viabilidade técnica, socioecondmica e, caso for, ambiental da

confrataco.

Art. 41. O ETP sera elaborado por servidores da area técnica e/ou requisitante, e quando
necessario, com suporte e orientagdo da unidade central de contratacéo, observado o pardgrafo

anico do art. 39.

Art. 42. No ETP deverdo constar os elementos previstos nos §§ 1° e seguintes do art. 18 da Lei
n° 14.133/2021.

§ 1° Caso apés o levantamento do mercado de que trata o inciso V do art. 18 da Lei n°
14.133/2021, a quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os
requisitos que limitam a participago sdo realmente indispensaveis, {lexibilizando-os sempre
que possivel.

§ 2° Em todos os casos, o ETP deve privilegiar a consecugfio dos objetivos de uma
contratagdo, nos termos no art. 11 da Lei n® 14.133/2021, em detrimento de modelagem de

contratagdo centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 43. Durante a elaboragio do ETP deverdo ser avaliadas:
I - a possibilidade de utilizagédo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execugdio, conservagdo e operagdo do bem, servigo ou obra, desde que

néo haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e i eficiéncia do respectivo

PRETEITLAALSRSCIPAL R,
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Wdade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagdo direta, que os

] B

servigos de manutencéo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de téenico
ou disponibilizados em unidade de prestagfio de servigos localizada em distdncia compativel
com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei n® 14.133/2021;

[II - as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar ¢ desempenho contratual, em especial nas
contratagdes de execucio continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, com base,
inclusive, no relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n®

14.133/2021.

Art. 44. Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das
propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sfo relevantes aos fins
pretendidos pela Administragdo, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica e

preco, conforme o disposto no§ 1° do art. 36 da Lei n® 14.133/2021.

Excecoes a elaboracio do ETP
Art. 45, E dispensada a elaboragéio do ETP:

I - nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos;

Il - nas hipéteses do inciso III do art. 75 da Lei n® 14.133/2021;

IIT - Pequenas compras ou a prestagéo de servicos, ambas de pronto pagamento, nos
termos do § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133/2021 e regulamentadas em consonincia com o art.
37, deste regulamento;

IV - nas licitagOes as quais o Municipio for érgéo participante;

V - nas adesdes a atas de registro de pregos; e/ou

VI - nas hipbteses de Inexigibilidade de Licitagdo do art. 74, da Lei Federal n°®
14.133/2021.

Art. 46. E facultada a claboragéo do ETP:

I - no caso de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutengdo de veiculos
automotores, para contratacdes que envolvam valores inferiores ao limite previsto no inciso I,
do art. 75, da Lei n° 14.133/2021, observados os requisitos previstos no § 1° do art. 75 da Lei
14.133/2021;
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de compras, outros servigos e loca¢fo de bens, para contrata¢fes que

envolvam valores inferiores ao limite previsto no inciso 11, do art. 75 da Lei n® 14.133/2021,
observados os requisitos previstos no § 1° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021;

III - na hipotese do inciso VIII do art. 75 da Lei n® 14.133/2021; efou

IV - na hipétese do § 7° do art. 90 da Lei n® 14.133/2021.
Art. 47. O ETP devera ser divulgado na mesma data da publicacdo do edital ou do aviso de
contratacdo direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, como anexo, sem

necessidade de registro ou de identificagéo para acesso.

ETP em contratacdes de obras e servicos comuns de engenharia
Art. 48. Quando da elaboragdo do ETP para a contratacfo de obras e servigos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificagéio do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elabora¢do de projetos, conforme

disposto no § 3° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

Secao I
Do Termo de Referéncia (TR)
Art. 49. O TR, precedido de Estudos Técnicos Preliminares - ETP (caso esse ultimo ndo seja
facultativo ou dispensado), definird o objeto para atendimento da necessidade publica e, apos
sua concluséio, sera enviado para a unidade central de contratagdes dar andamento no

procedimento licitatorio.

§ 1° Os processos de contratagfo direta de que trata o art. 72 da Lei n°® 14.133/2021 serdo
instruidos com 0 TR; e

§ 2° O TR serd utilizado pelo 6rgdo ou entidade como referéncia para a analise e

avaliagdo da conformidade da proposta, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 50. O TR serd elaborado por servidores da area técnica e/ou requisitante, e quando

necessario, com suporte € orientacio da unidade central de contratac#io, observado o paragrafo

unico do art. 39.

Art. 51. O TR deverd estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, caso existente.
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‘40 constar os seguintes elementos:

I - definigdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacéo;

b) a especificagfio do bem ou do servigo, preferencialmente conforme catdlogo
eletrénico de padronizagio previsto no Capitulo VII, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga;

¢) a indicagéo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisdrio e/ou definitivo. quando for o caso;

d) a especificagiio da garantia exigida e das condiges de manutencio e
assisténcia técnica, quando for o caso;

I - fundamentacdo da contratagfio, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando néio for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

IIT - descricdo da solu¢do como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da confratagio;

V - modelo de execucéio do objeto, que consiste na defini¢iio de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucgfio do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

VII - critérios de medigéo e de pagamento;

VI - forma e critérios de selecfio do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento
de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133/2021, sempre que a
avaliagdo e a ponderagio da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos
minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administragio;

IX - estimativa do valor da contratagéo, nos termos do previsto no art. 37, acompanhadas
dos pregos unitdrios referenciais, das memoérias de calculo e dos documentos que lhe dio
suporte, com o0s pardmetros utilizados para a obtengfio dos pregos e para 0s respectivos célculos,
que devem constar de documento separado e classificado; e

X - adequacdo orgamentdria, quando ndo se tratar de sistema de registro de pregos.
Pardgrafo unico. Na hipétese de o processo de coniratagdo nfio dispor de estudo técnico
preliminar, com base na Secfio [ deste Capitulo, a fundamentacio da contratagfio, conforme
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onsistird em justificativa de mérito para a contratagdo ¢ do quantitativo

pleiteado.

Art. 53. Salvo registro em contrério, as informagdes existentes no TR serdo classificadas como

publicas nos termos da Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a informagdes).

Excecdes a elaboracio do TR

Art. 54. E dispensada a elaboragdo do TR:

I - nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos ¢ fornecimentos continuos;

11 - na hipotese do inciso I1I do art. 75 da Lei n° 14.133/2021;

[11 - nas adesdes a atas de registro de precos; e/ou

IV - nas licitagdes as quais o Municipio for 6rgdo participante.

Pardgrafo tnico. Nas adesdes a atas de registro de pregos de que trata 0 inciso

III, o estudo técnico preliminar, caso necessédrio, devera conter as informacdes que bem
caracterizam a contratagdo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou

de prestagio do servigo.

Art. 55. O TR devera ser divulgado na mesma data de publicagdo do edital ou do aviso de
contratagfo direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, como anexo, sem

necessidade de registro ou de identifica¢do para acesso.

Art. 56. Os orgdos e entidades da administragio municipal, direta ou indireta, quando
executarem recursos da Unifio decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar os
procedimentos de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 81/2022 ¢ atualizagtes

posteriores.

CAPITULO VI
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA
Art. 57. O Municipio, por meio da Secretaria responsavel pelo planejamento, podera elaborar
o Plano de Contratagdes Anual - PCA, com o objetivo de racionalizar as contratagGes dos orgdos

e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e

T ey
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s Secretarias ao elaborar seus proprios planos de contratacdes, deverfio

encaminhar a secretaria responsavel pelo planejamento, até o dia 30 de novembro de cada ano,
os subsidios necessarios para a elaboragfio do PCA relativo ao ano seguinte, contendo, no
minimo:

I - as compras, as obras e 0s servigos, gerais e de engenharia, a serem realizados
no ano subsequente; ¢

I] - a estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratagdes a que
se refere o inciso 1 deste paragrafo.

§ 2° Compete 4 secretaria responsavel pelo planejamento:

I - estabelecer, por ato administrativo préprio, a forma de recebimento dos
PCA’s a que se refere o0 §1°:

IT - encaminhar o PCA consolidado ao Gabinete do Prefeito até o dia 10 de

dezembro, a fim de apoiaras diretrizes de contrata¢Ges referentes ao exercicio seguinte.

Art. 58. O planejamento de compras, obras, servigos gerais e de engenharia devera considerar
a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:
I - condiges de aquisicdo. contratagio e pagamento semelhantes as do setor privado;
II - processamento por meio de sistema de registro de pregos, quando pertinente:
III - determinagéo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fun¢fio de consumo
e utilizag@io provaveis. cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas
técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;
V - condigdes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que ndo permitam a
deterioracdo do material;
V - condi¢des de manuten¢fio quando do planejamento ¢ da contratagfio de obras e
servigos de engenharia;
VI - atendimento aos principios:
a) da padronizagéio, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas,
técnicas ou de desempenho, quando couber;
b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso; e

¢) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagio da despesa estimada com

e ——
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§ 1° Durante a sua execugdo, os PCA’s de cada 6rgdo ou entidade poderao

ser alterados. desde que haja justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da necessidade de
contratacdo; e

§ 2° O PCA e suas alteragdes deverfo ser divulgados e mantidos a
disposicdo do publico em sitio eletronico oficial do Municipio e serd observado pelos 6rgios e

entidades na realizacfo de licitagdes e na execucfo dos contratos.

Art. 59. O 6rgéo ou entidade, ao elaborar o Plano de Contratagdes Anual, devera informar:

I - o tipo de item, com a completa caracterizagfo:

IT - a unidade de fornecimento do item;

III - quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - descri¢do sucinta do objeto;

V - justificativa para a aquisi¢8o ou contratacéo;

VI - estimativa preliminar do valor;

VI - o grau de prioridade da compra ou contratacdo;

JVIII - a previsfo da data desejada para a compra ou contratagdo;

IX - se h4 vinculacio, correlagdo ou dependéncia com a contratagdio de outro item para
sua execucdo, visando a determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos
licitatorios serdo realizados; efou

X - as eventuais alteragdes das diretrizes de pagamento em ordem cronoldgica, se for o

Caso.

Art. 60. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria responsavel pelo planejamento, que

poderd expedir normas complementares para o procedimento de elaboragdo do Plano de

ContratagGes Anual.

CAPITULO VII
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS, SERVICOS
E OBRAS
Art. 61, O Municipio utilizar, nos termos inciso Il do art. 19, da Lei n°14.133/2021, o catalogo
eletrénico de padronizagio de compras, servigos e obras disponibilizados pelo Poder Executivo

do Governo Federal (instituido pela Portaria SEGES/ME n° 938/2022) ou o que vier a substitui-

los.
} PAVERAMA
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tico. - Caso a utilizagéio do catalogo previsto no caput reste prejudicada

¢/ou invidvel, o Municipio podera elaborar seu proprio catalogo eletrdnico de padronizacgio de
compras, servigos e obras, o qual serd utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o
de menor prego ou o de maior desconto e contera toda a documentagfio e os procedimentos

proprios da fase interna de licitagGes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos.

CAPITULO VIII
DO PROGRAMA DA INTEGRIDADE

Art, 62. Nas contratagOes de obras, servigos ¢ fornecimentos de grande vulto. o edital devera
prever a obrigatoriedade de implantacfo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no
prazo de 6 (seis) meses, contado da celebragio do contrato, adotando-se como parimetro
normativo para a elaboragio do programa e sua implementagio, no que couber, o disposto no
capitulo V do Decreto Federal n°11.129/2022 (Regulamenta a Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, que dispde sobre a responsabilizagio administrativa e civil de pessoas juridicas pela
pratica de atos contra a administragio publica, nacional ou estrangeira) ou o que vier a substitui-
lo.

Paragrafo anico. Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio
da implantagéo de programa de integridade. o contrato sera rescindido pela Administracfio, sem
prejuizo da aplicagfio de san¢des administrativas em fungio de inadimplemento de obrigaggo

contratual, observado o contraditéric e ampla defesa.

CAPITULO IX
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO(S) PROCESSO(S) DE
CONTRATACAO(OES)
Art. 63. Nas licitacGes para obras, servigos de engenharia ou para a contratagfio de servigos
terceirizado sem regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra, o edital podera, a critério da
autoridade que o expedir, exigir que até 2% (dois porcento) da mio de obra responsavel pela
execucdo do objeto da contratagdo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia
doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a exigéncia cumulativa no

mesmo instrumento convocatorio.

B PREFETTIECE bl Oy
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CAPITULO X
DAS MARGENS DE PREFERENCIA
Art. 64. Nas licitagdes municipais, nfio se preverd a margem de preferéncia referida no art. 26

da Lei n° 14.133/2021.

CAPITULO XI
DO LEILAO
Art. 65. Nas licitagbes realizadas na modalidade Leildo, serdo observados os seguintes
procedimentos operacionais:

I - realizagdo de avaliagio prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com
base nos seus pregos de mercado, a partir da qual serfio fixados os valores minimos para
arrematagdo;

II - designagfio de um agente de contratagio para atuar como leiloeiro, o qual contars
com o auxilio de equipe de apoio, ou, alternativamente, contratagdo de um leiloeiro oficial para
conduzir o certame;

[II - elaboracéo do edital de abertura da licitago contendo informagdes sobre descrigiio
dos bens, seus valores minimos, local e prazo para visitagéo, forma e prazo para pagamento dos
bens arrematados, condigfio para participagiio, dentre outros; e

IV - realizacio da sessdo publica em que serfio recebidos os lances e, ao final, declarados
os vencedores dos lotes licitados.

§ 1° O edital ndo deverd exigir a comprovagdo de requisitos de habilitagdo por
parte dos licitantes; e

§ 2° A sesso publica podera ser realizada eletronicamente, por meio de
plataforma que assegure a integridade dos dados e informagdes e a confiabilidade dos atos nela

praticados.

CAPITULO XII
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO
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jetivamente mensurdveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto

Art.
licitado, poderdo ser considerados para a defini¢iio do menor dispéndio para a Administraciio
Publica Municipal.

§ 1° A modelagem de contratagdio mais vantajosa para a Administragio Publica,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento
da contratagdo, a partir da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e/ou do Termo de
Referéncia.

§ 2° Na estimativa de despesas de manutengéo, utilizagfio, reposi¢io, depreciacio e
impacto ambiental. poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como histéricos de
contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informag¢des constantes de publicacdes
especializadas, métodos de célculo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em

legislag@o, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

CAPITULO XIiI
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO
Art. 67. Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito na execuciio de
contratos com a Administragéio Piiblica devera ser considerado na pontuacdo técnica.
Paragrafo umico. Em dmbito municipal, considera-se autoaplicavel o disposto nos §§

3° e 4° do art. 88da Lei n® 14.133/2021, cabendo ao edital da licita¢io detalhar a forma de

calculo da pontuacio técnica.

CAPITULO X1V
DOS CONTRATOS DE EFICIENTIZACAO E
DO JULGAMENTO POR MAIOR RETORNO ECONOMICO
Art, 68. Em ambito municipal, as licita¢cdes que envolvam contratos de julgamento por maior
retorno econdmico, entre as quais, os contratos de eficiéncia, serdo observados, no que couber,

o disposto na Instru¢@io Normativa SEGES/ME n° 96/2022 ou o que vier a substitui-la.

CAPITULO XV
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

PAVERAMA
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gestdo estratégica das contratacBes de software de uso disseminado no

Municipio deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputagfio, suporte, confianga, a
usabilidade e considerar ainda a relagfio custo-beneficio, devendo a contratagéio de licencas ser
alinhada as reais necessidades do Municipio com vistas a evitar gastos com produtos nfio
utilizados.

Paragrafo inico. Em dmbito municipal, a programacfo estratégica de contratagdes de
software de uso disseminado no Municipio deve observar, no que couber, o disposto no
Capitulo Il da Instrugiio Normativa SGD/ME n® 01/2019, bem como, no que couber, a redagio
atual da Portaria SGD/ME n° 778/2019.

CAPITULO XVI
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 70. Como critério de desempate previsto no art. 60, 111, da Lei n° 14.133/2021, para efeito
de comprovagiio de desenvolvimento. pela licitante. de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser consideradas no edital de licitagdo, desde que
comprovadamente implementadas, politicas internas tais como programas de lideranga para
mulheres, projetos para diminuir a desigualdade entre homens e mulheres e o preconceito dentro
das empresas, inclusive acdes educativas, distribui¢do equinime de géneros por niveis
hierarquicos, dentre outras.

Paragrafo unico. Serd realizado, como critério de desempate, o sistema de sorteio,
quando, todos os demais critérios de desempate, definidos no art. 60 da Lei n° 14.133/21, ndo

tenham definido o(s)licitante(s) vencedor(es).

CAPITULO XVII
DA HABILITACAO POR PROCESSO ELETRONICO
Art. 71, Para efeito de verificacfio dos documentos de habilitagdio, sera permitida, desde que
prevista em edital, a sua realiza¢c8o por processo eletrénico de comunicagio a distincia, ainda
que se trate de licitacdo realizada presencialmente nos termos do § 5° do art. 17 da Lei n°

14.133/2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
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ico. Se 0 envio da documentagio ocorrer a partir de sistema informatizado

prevendo acesso por meio de chave de identificagio e senha do interessado, presume-se a
devida seguranca quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de documentos

assinados digitalmente com padrio ICP-Brasil,

CAPITULO XVII
DA QUALIFICACAO TECNICA
Art. 72. Para efeito de verificagdo da qualificagfio técnica, quando ndo se tratar de contratagio
de obras e servigos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-profissional e técnico
operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a empresa possui
conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugdio de servico de caracteristicas
semelhantes, tais como, por exemplo, termos de contrato ou notas fiscais abrangendo a
execugdo de objeto compativel com o licitado, desde que, em qualquer caso, o agente de
contratagdo ou a comissdo de contratagdo realize(m) as diligéncia(s)necessarias para confirmar

tais informagdes.

Art. 73. Néo serfio admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa 2 aplicacéo das sangdes previstas nos incisos Il e IV do
caput do art. 156 da Lei n° 14.133/2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescri¢do

técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

CAPITULO XIX
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Secdo |
Registro de Precos
Art. 74. O procedimento de registro de pregos sera utilizado, quando conveniente, em
contratagOes frequentes e futuras, notadamente para:
I - materiais e géneros de consumo que tenham significativa expressdo em relacdo ao

consumo total ou que devam ser adquiridos para atendimento das demandas de virias

secretarias:
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ncluindo obras e servi¢os de engenharia simples, habituais e necessérios

ou que possam ser prestados a diversas unidades administrativas; e/ou

III - locagdo de bens, de cariter intermitente.

Art. 75. A unidade central de contratacdio ser4 responsavel pelos atos necessdrios a realizagdo
dos registros de pregos, incluindo sintetizagdo das informagdes, formalizagdo, controle e
administragdo dos quantitativos, como também & impossibilidade da ultrapassagem da
quantidade méaxima registrada.

§ 1° O registro de pregos sera precedido de ampla pesquisa de mercado na forma do art.
23 da Lei n° 14.133/2021, contendo a informagfo do(s) agente(s) piblico(s) responsével(is)
pela pesquisa.

§ 2° O prego registrado sera preferencialmente eletrénico e utilizado, obrigatoriamente,
por todas os 6rgdos e entidades municipais.

§ 3° Excetuam-se do disposto no caput as aquisi¢des ou prestagdes de servigos nos casos
em que a utilizagfo se revelar antiecondmica ou naqueles em que se verificarem irregularidades
que possam levar ao cancelamento do registro de pregos.

§ 4° As propostas de compras, prestagdes de servicos ou de locagdio de bens a serem
processadas com base no § 3° serdo justificadas e acompanhadas de pesquisas de mercado entre
fornecedores identificados, no caso de revelar-se antiecondmica, ou, no caso de verificagio de
eventuais irregularidades praticadas, a sua demonstragio e a informagfio das medidas ja
adotadas para sua apuragio.

§ 5° A verificac8o de irregularidades e a adogfo das medidas para apuragio dessas serdo
de competéneia da(s) secretaria(s) responsavel(is) pela elaboragiio do Estudo Técnico

Preliminar e/ou Termo de Referéncia.

Art. 76. Quando uma ou mais secretarias tiverem interesse em registrar precos para aquisigio
de bens, prestagdes de servigos ou de locagfio de bens, deverfio solicitar, justificadamente, a
instaura¢fio do competente procedimento.

Pardgrafo unico. A solicitagio de que trata este artigo devera vir acompanhar da
adequada caracterizagio de bens, prestagdes de servigos ou dos bens desejados para locacéo,
da pesquisa de mercado entre fornecedores identificados ¢ do Estudo Técnico Preliminar

conforme previsto no § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021.
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paratoria do processo licitatdrio que vise o registro de pre¢os com a

participagdio de, pelo menos, mais um 6rgéo ou entidade gerenciadora, devera ser realizado
procedimento publico de Intengdo de Registro de Precos - IRP, mediante divulgacio, em seu
sitio oficial. do objeto a ser licitado, visando a possibilidade de que. no prazo de 8 (oito) dias
Uteis, outros 6rgéos ou entidades manifestem o interesse de participar da respectiva ata.

§ 1° A manifestagio sera formal e devera ser feita diretamente a unidade central de
contratacOes, responsavel pelo gerenciamento do registro, a qual disponibilizara o interesse do
6rgdo na publicagio do procedimento publico de intengfo.

§ 2° O drgéo ou entidade interessado em participar do registro de precos devera
determinar a estimativa total de quantidade de contratagdo, as quais serfio somadas as do orgdo
gerenciador e demais interessados no certame.

§ 3° O procedimento puiblico de inteng&o referido neste dispositivo é dispensavel quando
0 Orgdo ou entidade gerenciadora for o tUnico contratante, ou seja, o objeto s6 interessa a

Administragfio e suas respectivas secretarias e/ou divisdes.

Art. 78. No edital de licitagdo para o registro de precos deverfio constar, no minimo, os
requisitos previstos no art. 82 da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 1° Excepcionalmente, ¢ permitido o registro de pregos, sem indicacdo do total a ser
adquirido, com indicag4o limitada a unidades de contratagfo, sendo obrigatoria a indicagdo do
valor maximo da despesa e sendo vedada a participagio de outro 6rgdo ou entidade da ata.
restrito as seguintes hipoteses:

I - quando for a primeira licitag&o para o objeto e o 6rgido ou entidade nio tiver
registro de demandas anteriores;

IT - no caso de alimento perecivel; e/ou

I - no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

§ 2° As obras e servicos de engenharia sé poderfio ser contratadas através do sistema de
registro de precos se atendidos os seguintes requisitos, cumulativamente:

I - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
IT - necessidade permanente ou frequente do objeto a ser contratado.

Art. 79. O procedimento de registro de pregos podera ser utilizado nas modalidades pregdio e

concorréncia, bem como nas hipéteses possiveis de dispensa e inexigibilidade de licitagso.
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Art. 80. No ambito do procedimento disciplinado por este regulamento, a adjudicacio importa
0 registro na ata, de todas as licitantes classificadas que aceitarem cotar os bens ou Servigos em
pregos iguais aos do licitante vencedor.

Parigrafo tnico. A classificagdo deverd obedecer a ordem estabelecida na licitaggo.

Art. 81. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condi¢es estabelecidas, mas ndo obrigard a Administragdo a contratar, sendo permitida a
realizacdo de licitagdo especifica para a contratagdo pretendida, desde que devidamente

motivada.

Pardagrafo unico. O prazo de vigéncia do registro de pregos observara o art. 87.

Do fornecimento do objeto contratado.
Art. 82. O fornecimento dos bens ou servigos que tenham tido seus precos registrados serd

realizado pela secretaria requisitante, mediante pedido formalizado.

Art. 83. A utilizagiio do preco registrado nos termos deste regulamento, pelas secretarias,
dependera sempre de requisigio fundamentada a unidade central de contratagfio, que

formalizara a demanda correspondente via ordem de compra e/ou nota de empenho.

Da alteragio dos pregos registrados e de sua publicacio

Art. 84, Havendo alteragdo de pregos dos materiais, géneros ou servigos tabelados por orgdos
oficiais competentes, os pregos registrados poderdio ser reequilibrados (restabelecidos) em
conformidade com as modificagdes ocorridas.

§ 1° O pedido de reequilibrados (restabelecidos) devera ser formalizado e atender os
requisitos previstos no art. 32.

§ 2° Na hipotese prevista no caput, deverd ser mantida a razdo econdmico-financeira
apurada na proposta objeto do registro (prego da tabela da época).

§ 3° O disposto no caput sera realizado pela comissio de andlise de restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro prevista no art. 10.

§ 4° O disposto no eaput aplica-se, igualmente, aos casos de incidéncia de novos tributos
ou de alteracdo das aliquotas dos j existentes, ou ainda, de fatos supervenientes imprevisiveis,
ou previsiveis, de consequéncias incalculéveis que impactem no custo do fornecedor, devendo

&
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o pe cimento do equilibrio econémico-financeiro ser analisado na forma do art.

124, inciso II, alinea "d" da Lei n® 14.133/2021.

Art. 85. A unidade central de contratagdo publicara, ao menos, periodicamente, no PNCP, para
conhecimento publico e orientacio da Administracdo, os pregos registrados, devendo constar
na publicacfo, obrigatoriamente:

a) o objeto registrado;

b) o preco registrado;

¢) o prazo de validade do registro; e

d) em qualquer das hipéteses de inexecugio total ou parcial do contrato decorrente do
registro de pregos.

Parigrafo tnico. A Administracio poderd fazer constar na publicagio que as
informagdes indicadas neste artigo estardo disponiveis, na integra, no enderego eletronico da

Prefeitura Municipal, com vistas 4 economicidade.

Da suspensio ou do cancelamento do registro de precgos
Art. 86. O preco registrado podera ser suspenso ou cancelado, facultada a defesa prévia do
interessado, no prazo de 5 (cinco) dias titeis, nos seguintes casos:
[ - Pela Administragdo, quando:

a) o fornecedor nfio cumprir as exigéneias do instrumento convocatorio que der
origem ao registro de precos;

b) o fornecedor recusar-se a assinar a ata ou a formalizar contrato decorrente do
registro de precos, se a Administracio nfo aceitar sua justificativa;

c) o fornecedor der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente do
registro de pregos;

d) em qualquer das hiplteses de inexecucdo total ou parcial do contrato
decorrente do registro de precos;

€) 0s pre¢os registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado;
e/ou

£} por razées de interesse publico, devidamente fundamentadas.
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necedor, quando, mediante solicitagio por escrito, comprovar estar

impossibilitado de cumprir as exigéneias do instrumento convocatorio que deu origem ao
registro de pregos.

§ 1° A comunicagfio do cancelamento ou da suspensdo do prego registrado, nos casos
previstos no inciso I, deverd ser formalizada por e-mail ou por correspondéncia, ambos com
aviso de leitura/recebimento, juntando-se o comprovante no processo que deu origem ao
registro de pregos.

§ 2° No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar do fornecedor, a
comunicacdo serd feita por publicagdo no PNCP, considerando-se cancelado ou suspenso o
prego registrado a partir da sua publicacio.

§ 3° A solicitacdo do fornecedor para cancelamento de prego registrado somente o
eximiré da obrigacdo de contratar com a Administragfio, se apresentada com antecedéncia de 3
(trés} dias uteis da data da convocagdo para firmar contrato de fornecimento ou de prestagdo de
servigos pelos pregos registrados, ou da emissdo do empenho (nos casos de dispensa da
formalizagdo do contrato), facultada & Administra¢dio a aplicagfio das penalidades previstas no
instrumento convocatorio, caso nfo aceitas as razdes do pedido.

§ 4° Serd estabelecido, no edital ou no instrumento de contratagio direta, ou
alternativamente no contrato ou instrumento equivalente, o prazo previsto para a suspensio
temporaria do pre¢o registrado.

§ 5° Enquanto perdurar a suspensdo, poderdo ser realizadas novas licitagdes para o
objeto do registro de pregos.

§ 6° Da decisdo que a cancelar ou suspender o prego registrado cabe recurso, no prazo

de 5 (cinco) dias tteis.

Do prazo de vigéncia do registro de precos
Art. 87. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 ano, prorrogéavel por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, comparado ao prego vigente praticado pelo
mercado, o que serd atestado mediante pesquisa de precos atualizada, na forma do art. 23 da
Lein® 14.133/2021.
Pardgrafo anico. O contrato que decorrer de ata de registro de pregos possuird vigéncia
de acordo com a disposi¢des nela contidas e em observancia aos artigos 105 a 114 da Lei n°

14.133/2021.
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rgios municipais a ata de registro na condiciio de nio participante

Art. 88. Cabe a unidade central de contratagfio as agSes necessarias para adesfio as atas de

registro de precos de outros 6rgfos ou entidades.

Art. 89. A adesdo pelos érgdos e entidades municipais a ata de registro de pregos de outros
6rgdos ou entidades, na condicio de ndo participante, observara os seguintes requisitos:

I - Tratar-se de registro de precos de 6rgdo ou entidade gerenciadora federal, estadual
ou distrital;

I - Justificativa da vantagem da adesSio. inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

III - Demonstragdo de que os valores registrados na ata que se pretende a carona estdo
compativeis com os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n° 14.133/2021,
mediante pesquisa atualizada de mercado;

IV - Consulta prévia e manifestago de aceite do 6rgdo ou entidade gerenciadora, bem
como o fornecedor da ata de registro de pregos;

V - No caso de adesdo a ata de registro de pregos (realizadas a atas de 6rgéio ou entidade
federal, estadual e distrital) as quantidades previstas nfio poderdo exceder a 50%, por érgdo e
entidade aderente, das quantidades estimadas em cada item do instrumento convocatdrio:

VI - As adestes adicionais, nos termos do inciso V, nio poderiio exceder, na sua
totalidade, ao dobro do quantitativo registrado em cada item, independentemente do nimero de
adesdes realizadas;

VII - A adesfo, por érgdos municipais, 4 ata de registro de pregos de 6rgio ou entidade
gerenciadora do Poder Executivo Federal podera ser exigida como condigdio de transferéncia
voluntarias ou participagdo em programas federais, nio havendo necessidade de atendimento
ao limite referido no inciso VI, desde que comprovada, naquela hipotese, a compatibilidade dos
precos registrados com os de mercado, na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021; e

VIII - Quando a adeséo se referir 4 ata de registro de precos gerenciada pelo Ministério
da Saide, para aquisi¢io emergencial de medicamentos e material de consumo médico-

hospitalar, ndo havers a observancia do limite referido no inciso VI,

Secdo Il
Registro Cadastral
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racdo Publica municipal utilizara o sistema de registro cadastral unificado

disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), para efeito de cadastro
unificado de licitantes, nos termos do art. 87 da Lei n® 14.133/2021.

§ 1° Em nenhuma hipdtese as licitagdes realizadas pelo Municipio serfio restritas a
fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no caput deste artigo, exceto se o
cadastramento for condi¢do indispensavel para autenticagio na plataforma utilizada para
realizagfo do certame ou procedimento de contratacfo direta.

§ 2° E proibida a exigéncia, pelo 6rgdo ou entidade licitante, de registro cadastral

complementar para acesso a edital e anexos.

Art. 91. O interessado que requerer ¢ cadastro, na forma do art. 88 da Lei n° 14.133/2021,
podera participar de processo licitatorio até a decisdo da Administragdio, ¢ a celebragio do

contrato ficard condicionada a emissfio do certificado referido no § 2° do 88 da Lei n°

14.133/2021.

Do registro de desempenho do fornecedor ¢ das suas sancdes
Art. 92. A atuagdo do contratado no cumprimento de obrigagdes assumidas sera avaliada pelo
contratante, que emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada, com mencio ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores previamente definidos.
§ 1° Serfo avaliadas, de forma objetiva e por meio de indicadores, no minimo, os
seguintes elementos:
a) qualidade dos bens e/ou servigos realizados em comparagéo ao requerido pela
Administrag3o;
b) adequado acondicionamento dos bens fornecidos e/ou acabamento dos
servigos realizados;
¢) pontualidade da(s) entrega(s) e/ou da conclusdo do(s) servigo(s) no(s) prazo(s)
¢stabelecido(s); e/ou
d) eficiéncia na comunicago e/ou resolugéo de problemas.
§ 2° A avaliagdo de que trata o § 1° possibilitard a implementaciio de medidas de
incentivo aos licitantes que possuirem melhor desempenho anotado em seu registro cadastral.
§ 3° Em caso de penalidades aplicadas, essas também constarfo no registro cadastral em

que a inscric#o for realizada.
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ncia de registro de sangSes no cadastro unificado podera constituir

impedimento & realizagio dos atos aos quais este artigo se refere, conforme o disposto na Lei
n° 14.133/2021.

§ 5° A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro de inscrito
que deixar de satisfazer exigéncias determinadas por lei.

§ 6° Em ambito municipal, enquanto nfo for efetivamente implementado o Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) a que se refere o art. 174, § 3°, VI, alinea "d" da Lei
n® 14.133/2021, a divulgag¢do de relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos da contratagio e eventuais condutas a serem adotadas para aprimoramento dar-se-4
através de sua disponibilizagdo integral e tempestiva no sitio eletrdnico do Municipio, sem

prejuizo de eventual publicagio no sistema de acompanhamento de contrata¢cdes do Tribunal

de Contas local, se houver.

Secio T
Credenciamento
Art. 93. O credenciamento poder4 ser utilizado quando a administragdo pretender formar uma
rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e houver inviabilidade de
competi¢do em virtude da possibilidade de contratagio simultdnea de mais de um prestador
credenciado.

§ 1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento ptiblico, que
devera conter as condi¢des gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em integrar
a lista de fornecedores credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no edital.

§ 2° A Administragdo deverd manter a disposiciio, de forma ininterrupta e em sitio
eletrdnico oficial e/ou PCNP, o edital de chamamento, de modo a permitir o cadastramento
permanente de novos interessados.

§ 3° Apds elaborada a estimativa de custos, a administragio fixara o preco a ser pago ao
credenciado, bem como as respectivas condigdes de reajustamento.

§ 4° A escolha do fornecedor credenciado poderd ser feita pelo usudrio/beneficiario do
servigo, respeitadas as limitagdes existentes, quando este for o beneficiario direto.

§ 5° Quando a escolha do prestador for feita pela Administragdo, o instrumento
convocatdrio devera:

a) estabelecer critérios de escolha, de forma objetiva e impessoal;
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¢rminar a maneira pela qual sera feita a distribuicdo dos servigos aos

fornecedores credenciados:; e
¢) dispor sobre as san¢es aos agentes publicos que concorram para a existéncia

¢/ou manutengo de preferéncia ou direcionamento aos fornecedores.

Secio IV
Pré-qualificacio

Art. 94. A Administragio Piiblica poders promover a pré-qualificagio destinada a identificar:

I - fornecedores que retinam condi¢des de qualificacsio técnica exigidas para o
fornecimento de bem ou a execucdo de servigo ou obra nos prazos, locais e condigdes
previamente estabelecidos:

II - bens que atendam as exigéneias técnicas e de qualidade estabelecidas pela
Administracdo Publica.

§ 1° A pré-qualificacio poderd ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os

requisitos de habilitagfio téenica necessarios a contratacfo, assegurada, em qualquer hipétese, a

igualdade de condigGes entre os concorrentes.

§ 2° A pré-qualificacdo de que trata o inciso I podera ser efetuada por grupos ou

segmentos de objetos a serem contratados, segundo as especialidades dos fornecedores.

Art. 95. O procedimento de pré-qualificacfio ficard permanentemente aberto para a inscrigfo

dos eventuais interessados.

Art. 96. A pré-qualificagdio terd validade de no méximo 1 (um) ano, podendo ser atualizada a
qualquer tempo.

Paragrafo tnico. A validade da pré-qualificagdo de fornecedores nio serd superior ao

prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

Art. 97. Sempre que a Administragdo Publica entender conveniente iniciar procedimento de
pré-qualificagiio de fornecedores ou bens, devera convocar os interessados para que
demonstrem o cumprimento das exigéncias de qualificago técnica ou de aceitagdo de bens,
conforme o caso.

1° A convocagio de que trata o caput deste artigo sera realizada mediante:
¢ q g

7 PAVERAMA

Rua Jacob Flach, 222 - CEP 95.865.000
CNPJ/MF - 91.693.317/0001-06 - Fone: (1) 3761-1044
e-mail; gabinete@pa verama.rs.gov.br
wWWww.paverama.rs.gov.br



MUNICIPIO DE PAVERAMA
Estado do Rio Grande do Sul

acdo de extrato do instrumento convocatério no Portal Nacional de
ContratagOes Publicas (PNCP), conforme o caso:
II - divulgacdo no sitio eletrénico oficial do municipio e do 6rgéo ou entidade
licitante; e
111 - publicagfio de extrato em jornal de circulagio regional, se for o caso.
§ 2° A convocacio explicitard as exigéncias de qualificag@io técnica ou de aceitagfo de

bens. conforme o caso.

Art. 98, Sera fornecido certificado aos pré-qualificados, renovavel sempre que o registro for

atualizado.

Art. 99. Caber4 recurso no prazo de 3 (irés) dias uteis contados a partir da data da intimag&o ou
da lavratura da ata que defira ou indefira pedido de pré-qualificagdo de interessados, observado

o disposto nos arts. 165 a 168 da Lei n° 14.133/2021, no que couber.

Art. 100. A Administragdo Publica poderd realizar licitagfio restrita aos produtos e/ou
fornecedores pré-qualificados, justificadamente, desde que:

I - a convocagio para a pré-qualificagio informe que as futuras licitagSes serfio restritas
aos produtos e/ou fornecedores pré-qualificados;

11 - na convocagio a que se refere o inciso 1 conste estimativa de quantitativos minimos
que a Administra¢iio Piblica pretende adquirir ou contratar nos proximos 12 (doze} meses e de
prazos para publicagfio do edital;

III - a pré-qualificagdio seja total, contendo todos os requisitos de habilitagio técnica
necessarios a contratagdo;

§ 1° Poderdo participar da licitagdo os produtos e/ou fornecedores pré-
qualificados os licitantes que, na data da publicag¢@o do respectivo instrumento convocatorio:
[ - j& tenham apresentado a documentagdio exigida para a pré-
qualifica¢&o, ainda que o pedido de pré-qualificagdio seja deferido posteriormente; e
II - estejam regularmente cadastrados.
§ 2° No caso de realizacfio de licitagdo restrita, a Administragédo Publica enviara
convite por meio cletronico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento.
§ 3° O convite de que trata o § 2° deste artigo ndo exclui a obrigagdo de

atendimento aos requisitos de publicidade do instrumento convocatdrio.
).
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Se¢do V
Procedimento de Manifestacio de Interesse - PMI
Art. 101. Adotar-se-4, em dmbito municipal, 0 Procedimento de Manifestaciio de Interesse
observando-se, como pardmetro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n°

8.428/2015.

CAPITULO XX
DA CELEBRACAO DE CONTRATO(S) E DE TERMO(S) ADITIVO(S)
Art. 102. Os contratos ¢ seus aditamentos terfio forma escrita e serdo juntados ao processo que
tiver dado origem & contratagfio, divulgados e mantidos a disposigdo do publico em sitio

eletrénico oficial e/ou no PNCP.

Art, 103. Sera admitida a celebraciio de contratos e termos aditivos na forma eletronica, desde
que contratante (Poder Publico) e contratada assinem o documento por meio de assinatura
digital contendo certificado digital emitido em dmbito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil), conforme dispde a Medida Provisoria n® 2.200-2/2001 e inciso III do
art. 4° da Lei n° 14.063/2020.

Art. 104. O certificado digital ICP-Brasil devera ser emitido em nome do representante da

parte, que possua poderes para desempenhar tal ato.

Art. 105. Apos a emisséo do contrato ou termo aditivo e assinatura pela autoridade responsavel
do 6rgéo contratante, o documento sera encaminhado para assinatura da contratada, que deveré
realizar o ato no prazo estipulado no instrumento convocatério ou no processo de contratagio

direta.
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CAPITULO XXI
COMUNICACAO ENTRE A POPULACAO E REPRESENTANTES DA
ADMINISTRACAO EM CONTRATOS
Art. 106. Em ambito municipal, enquanto ndo for efetivamente implementado o Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) a que sc refere o art. 174, § 3°, VI, alinea "¢" da Lei
n°® 14.133/2021, a comunicagfo entre a populagio e os representantes da Administracio em
contratos serdo realizadas por meio dos seguintes canais:
a) Ouvidoria;
b) Servigo de Informagdes ao Cidadio - SIC: e
¢} Atendimento presencial, junto ao setor de protocolos.
Paragrafo tnico. Os canais serfio responsaveis pelo registro dos pedidos,
interlocugfio entre a populagio e os agentes publicos responséveis e os retornos aos

interessados.

CAPITULO XXII
DA SUBCONTRATACAO
Art. 107. A possibilidade de subcontratagfio, se for o caso, deve ser expressamente prevista no
edital ou no instrumento de contratagfo direta, ou alternativamente no contrato ou instrumento
equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual méximo permitido para subcontratacdo.

§ 1° E vedada clausula que permita a subcontratagfio da parcela principal do objeto,
entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitagio técnico-
operacional, foi exigida apresentagéo de atestados com o objetivo de comprovar a execugio de
servigo, pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 2° No caso de fornecimento de bens, a indicagiio de produtos que nioc sejam de
fabricagfio propria ndo deve ser considerada subcontratagfo.

§ 3° E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente ptiblico que desempenhe
fungéio na licitagéio ou atue na fiscalizagio ou na gestéo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo

essa proibigio constar expressamente do edital de licitagfio. P
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CAPITULO XXIiI
DA EXTINCAO DOS CONTRATOS

Art. 108. Constituirfio motivos para extingio do contrato ou instrumento equivalente, a qual
deverd ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla
defesa, as seguintes situagdes:

I - nSo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos:

II - desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar sua execugfio, pela assessoria juridica ou por autoridade superior;

HI - alteragfo social ou modificagio da finalidade ou da estrutura da cmpresa que
restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

IV - decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou
falecimento do contratado;

V - caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucdo
do contrato;

VI - atraso na obtencfo da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alterago
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VII - atraso na liberagdo das arcas sujeitas a desapropriacdio, a desocupagfio ou a
servidao administrativa, ou impossibilidade de liberagéo dessas 4reas:

VIII - ndo cumprimento das obrigagdes relativas & reserva de cargos prevista em lei,
bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
previdéncia social ou para aprendiz; e/ou

IX - razdes de interesse publico, justificadas pelo Prefeito.

Art. 109. O contratado terd direito 4 extingdo do contrato nas seguintes hipéteses:
I - supresso, por parte da Administraggo, de obras, servicos ou fornecimento de bens
que acarrete modificagdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no artigo 125 da

Lein® 14.133/2021;

IT - suspensdo da execugdio do contrato, por ordem escrita da Administragdo, por prazo

superior a 90 (noventa) dias;
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uspensoes que totalizem 90 (noventa) dias tteis, independentemente do

pagamento obrigatério de indenizagdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizacBes e mobilizagdes ¢ outras previstas;

IV - atraso superior a 60 (sessenta) dias, contado da emissdo da nota fiscal, dos
pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragio por despesas de obras,
servigos ou fornecimentos, salvo em casos excepcionais decorrentes de convénios, ajustes ou
repasses publicos de recursos de outros entese/ou 6rgios; e/ou

V - nfo liberagdo pela Administragfio, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto,
para execugdo de obra, servigo ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas
no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obrigagdes atribuidas pelo contrato
a Administragdes relacionadas a desapropriacfio, a desocupagdio de areas publicas ou a
licenciamento ambiental.

§ 1° As hipoteses de extingdo a que se referem os incisos 11, III e IV observariio as
seguintes disposigdes:

I - ndo seréio admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbagdo da
ordem interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha
praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha contribuido; e

II - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento
das obrigagdes assumidas até a normalizacio da situagdo, admitido o restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro do contrato.

§ 2° Os emitentes das garantias previstas no artigo 96 da Lei n° 14.133/2021. deverdo
ser notificados pelo contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragfo de

descumprimento de cldusulas contratuais.

Art. 110. A extingéo do contrato poder ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito da Administragfo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

II - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagio, potr mediagdo ou por comité
de resolugdio de disputas, desde que haja interesse da Administragiio em que reste comprovada
a auséncia de prejuizo para a Administragdo; e/ou

II - determinada por decisfo arbitral, em decorréncia de cldusula compromissoria ou

2 7 BTN O oG
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O determinada por ato unilateral da Administragio e a extingio consensual

deverfio ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada do Prefeito e reduzidas a termo
no respectivo processo.

§ 2° O disposto nos incisos IT e na primeira parte do inciso IIT do caput deste artigo
deverfo observaras disposi¢des referentes aos mecanismos alternativos de solugdo de
controvérsias, se existente.

§ 3° Quando a extingfio decorrer de culpa exclusiva da Administragéo, o contratado ser
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

I - devolugdo da garantia;
IT - pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data de extingdo; e

I - pagamento do custo da desmobilizagio.

Art. 111. A extingdo determinada por ato unjlateral da Administragfio podera acarretar, sem
prejuizo das sangBes previstas na lei e/ou neste regulamento, as seguintes consequéncias:
I - assun¢do imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por
ato proprio da Administracio;
[T - ocupagéo e utilizagdo do local, das instalagSes. dos equipamentos, do material e do
pessoal empregados na execuciio do contrato e necessarios a sua continuidade;
HI - execucio da garantia contratual para:
a) ressarcimento da Administragio Piblica por prejuizos decorrentes da ndo
execugdo;
b) pagamento de verbas trabalhistas, previdencidrias e fundidrias, quando
cabivel;
¢) pagamento das multas devidas & Administra¢do Publica;
d) exigéncia da assuncio da execuglo e da conclusdo do objeto do contrato pela
seguradora, quando cabivel; e/ou
IV - retencio dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados 3
Administracdo Publica Municipal e das multas aplicadas.
§ 1° A aplicagiio das medidas previstas nos incisos I e II ficara a critério da
Administragdo, que podera dar continuidade & obra Ou ao servigo por execugdo direta ou

indireta.

§ 2° Na hipétese do inciso I, o ato devera ser precedido de autorizagfo expressa

i

Rua Jacob Flach, 222 - CEP 95.865.000 4 o

CNPJ/MF - 91.693.317/0001-06 - Fone: (51) 3761-1044 \
e-raill: gabinsre@paverama.rs.gov.br o \

SERHUMANO
FaRA TODD

www.paverama.rs.gov.br RN,



MUNICIPIO DE PAVERAMA

Estado do Rio Grande do Sul

retenc;ﬁo de créditos de que trata o inciso IV deste artigo poderd ser

estendida a outros contratos celebrados entre a Administragdo e o contratante, quando os valores
retidos no contrato cuja apuragdo estiver sendo efetuada nio forem suficientes para cobrir a
estimativa dos prejuizos causados a4 Administragéio Publica Municipal e das multas aplicadas,

até esse limite.

CAPITULO XX1V
DAS SANCOES

Art. 112, As empresas licitantes e/ou contratadas, assim como os servidores que concorrem ou
Ihe derem causa, respondem civil, penal e administrativamente pelo exercicio irregular de suas
atribuigdes.

§ 1° As sangdes civis, penais e administrativas poderdo cumular-se, sendo independentes
entre si.

§ 2° Respondem solidariamente os agentes publicos que, tendo conhecimento de
indicios da existéncia de infragfio(Ges) praticada(s) por servidor ou particular, nio comuniquem
a autoridade competente ou nfio instaurarem o procedimento adequado 4 sua apuragio e,

conforme o caso, ndo realizem a consequente aplicagfio das penas cabiveis.

Art. 113. A responsabilidade civil decorre de ato omissivo ou comissivo, de conduta dolosa.
que resulie em prejuizo ao erdrio e/ou a terceiros. enriquecimento ilicito ou violagio aos

principios da Administracio Publica.

Art. 114. A responsabilidade penal abrange os crimes e contravencgdes imputadas aos que lhe

derem causa.

Art. 115. A responsabilidade administrativa resulta de ato omissivo ou comissivo praticado
pelo licitante ou contratado conforme artico 155 da Lei n° 14.133/2021 e de acordo com o

previsto neste regulamento.

Art, 116. Sdo previstas as seguintes san¢ées administrativas:
I - adverténcia;
IT - multa;

—
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nto de licitar e contratar; e/ou

1V - declaracgo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Pardgrafo \inico. Na aplicacio das sangdes serdio considerados:
I - a natureza e a gravidade da infragio cometida;
II - as peculiaridades do caso concreto:
III - as circunsténcias agravantes ou atenuantes:
IV - 0s danos que dela provierem para a Administragdo Publica; e/ou
V - a implantagfio ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas ¢ orientagdes dos érgdos de controle.

Art. 117. Realizada a notificaciio prévia a licitante ou contratada e observados o contraditdrio
€ a ampla defesa, serd realizada a instrucfio processual com vistas a averiguar e evidenciar os
dados necessarios a tomada de decisio.

Paragrafo tinico. As sangBes serfio precedidas de analise juridica e aplicadas pelo

Secretario Municipal da pasta interessada ou pelo Prefeito.

Art. 118. Apbs o registro da sangdo, o érgdo ou a entidade responsavel por sua aplicacfio
realizard comunicagZio ao licitante ou contratado, informando que o fato serd assentado em seu

registro cadastral, assim como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas (Ceis)

e no Cadastro de Empresas Punidas (CNPE).

Se¢do I
Infracées Decorrentes de Irregularidades Ocorridas Durante o Procedimento Licitatério
Art. 119. As infragdes decorrentes de irregularidades ocorridas durante o procedimento
licitatorio terfio, acumuladamente, as seguintes sangdes:
I - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame:

a) multa de 3% (trés porcento) sobre o valor estimado do contrato ou da ata de
registro de prego; efou

b) impedimento de licitar ou contratar por 3 (trés) meses.

I - ndio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

Jjustificado: 7
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de 5% (cinco porcento) sobre o valor estimado do contrato ou da ata de

registro de prego; ¢/ou
b) impedimento de licitar ou contratar por 12 (doze) meses.
II - ndo entregar a documentacdo exigida para contratacfio ou para a ata de registro de
pregos, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:
a) multa de 8% (oito porcento) sobre o valor estimado do contrato ou da ata de
registro de prego; e/ou
b) impedimento de licitar ou contratar por 18 (dezoito) meses.
IV - néo celebrar o contrato, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta:
a)multa de 12% (doze porcento) sobre o valor estimado do contrato ou da ata de
registro de preco; e/ou
b) impedimento de licitar ou contratar por 24 (vinte ¢ quatro) meses.
V - comportar-se de modo inidéneo:
a) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar por 36 (trinta ¢ seis)
meses.
VI - praticar ato ilicito com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo:
a) muita de 20% (vinte e quatro) sobre o valor estimado do contrato ou da ata de
registro de preco:
b) declaragfio de inidoneidade para licitar ou contratar por 36 (trinta e seis)
meses; e/ou
¢} comunicagdo ao Ministério Piblico para conhecimento dos fatos.
VII - apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitaggo:
a) multa de 25% (vinte e cinco) sobre o valor estimado do contrato ou da ata de
registro de preco;
b) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar por 60 (sessenta) meses;
e/ou
¢) comunicagio ao Ministério Publico para conhecimento dos fatos.
V - fraudar a licitagio;
a) multa de 30% (trinta porcento) sobre o valor do contrato ou da ata de registro

de prego;
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aracdo de inidoneidade para licitar ou contratar por 72 (setenta e dois)
meses; e/ou

¢} comunjcagio ao Ministério Publico para conhecimento dos fatos.

VII - praticar atos lesivos a Administragdo Publica que atentem contra principios da

Administraciio Phblica:

a) multa de 15% (quinze porcento) sobre o valor do contrato ou da ata de registro
de prego;

b) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar por 60 (sessenta) meses; -
e/ou

¢} comunicagdo ao Ministério Ptblico para conhecimento dos fatos.

IX - praticar atos lesivos a Administragdo Publica que atentem contra o patriménio

publico:

a) multa de 20% (vinte porcento) sobre o valor do contrato ou da ata de registro
de prego;

b) declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar por 72 (setenta e dois)
meses; e/ou

¢) comunicagéo ao Ministério Publico para conhecimento dos fatos.
X - praticar atos lesivos a Administragio Publica que atentem contra os COMpPromissos
internacionais assumidos pelo Brasil:
a) multa de 25% (vinte e cinco porcento) sobre o valor do contrato ou da ata de
registro de prego;
b) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar por 72 (setenta e dois)
meses; e/ou

¢) comunicagdo ao Ministério Piblico para conhecimento dos fatos.

Se¢do I1
Infragdes Decorrentes de Irregularidades Ocorridas Durante a Execnciio Contratual
Art. 120. As infragdes decorrentes de irregularidades ocorridas durante a ¢xecucio contratual
terdo as seguintes sangdes:
I - recusar-se a prestar garantia contratual prevista no instrumento convocatdrio:
a) multa de 3% (trés porcento) sobre o valor estimado do conirato ou da ata de

registro de prego; ¢/ou
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aracdo de inidoneidade para licitar ou contratar por 36 (trinta e seis)

meses.

IT - dar causa a inexecugdo parcial do contrato:

a) multa de 4% sobre o valor estimado do contrato ou da ata de registro de preco;

b) multa moratéria de 0,2% sobre o valor estimado do contrato ou da ata de
registro de prego ao dia, limitado a 60 dias; e/ou

¢) adverténcia.

IT1 - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano 4 Administragéo,
ao funcionamento dos servicos publicos ou 4o interesse coletivo:

a) multa de 6% sobre o valor estimado do contrato ou da ata de registro de prego;

b) multa moratéria de 0,4% sobre o valor estimado do contrato ou da ata de
registro de prego ao dia, limitado a 60 dias; e/ou

¢) impedimento de licitar ou contratar por 24 meses.

IV - ndo atender as especificagSes técnicas relativas g materiais, servigos e/ou obras
prevista no instrumento convocatério ou documento equivalente, ou ainda, alterar quantitativa
ou qualitativamente a composi¢do/substincia dos objetos fornecidos:

a) multa de 8% sobre o valor estimado do contrato ou da ata de registro de preco;

b) multa moratéria de 0,5% sobre o valor estimado do contrato ou da ata de
registro de prego ao dia, limitado a 60 dias; e/ou

¢) impedimento de licitar ou contratar por 24 meses.

V - recusar o recebimento de empenho ou ensejar o retardamento da execugio,
paralisacéo ou entrega do objeto da licitacfio sem motivo justificado:

a) multa de 10% sobre o valor estimado do contrato ou da ata de registro de
prego;

b) multa moratéria de 0.5% sobre o valor estimado do contrato ou da ata de
registro de preco ao dia, limitado a 75 dias; e/ou

¢} impedimento de licitar ou contratar por 30 meses.

VI - dar causa a inexecucdo total do contrato:

a) multa de 12% sobre o valor estimado do contrato ou da ata de registro de
prego,

b) multa moratéria de 0,5% sobre o valor estimado do contrato ou da ata de
registro de preco ao dia, limitado a 90 dias;

c) impedimento de licitar ou contratar por 36 meses.
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igilo, em contrato, de informagdes confidenciais sob qualquer forma:

a) multa de 20% sobre o valor estimado do contrato ou da ata de registro de
preco; e/ou
b) declaragdio de inidoneidade para licitar ou contratar por 36 meses.
VIII - descumprir os requisitos de habilitagdo ou as obrigagdes previstas e orgadas nos
precos e/ou planilhas que compde a proposta contratada, em especial, as verbas referentes as
relagSes de trabalho com seus empregados e/ou prepostos:

a) multa de 25% sobre o valor estimado do contrato ou da ata de registro de

prego;
b) declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar por 60 meses.
IX - comportar-se de modo inidéneo:
a) multa de 20% sobre o valor estimado do contrato ou da ata de registro de
preco;

b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar por 54 meses; e/ou
¢) comunicagio a0 Ministério Piblico para conhecimento dos fatos.
X - apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a execucfio do contrato:
a) multa de 25% sobre o valor estimado do contrato ou da ata de registro de
preco;
b) declaragdio de inidoneidade para licitar ou contratar por 60 meses; e/ou
¢) comunicagfo ao Ministério Piblico para conhecimento dos fatos.
XI - praticar ato fraudulento, inclusive frande fiscal, na execuco do contrato:
a) multa de 30% sobre o valor estimado do contrato ou da ata de registro de
preco;
b) declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar por 72 meses; e/ou
¢) comunicagio a0 Ministério Ptblico para conhecimento dos fatos.
XII - praticar atos lesivos a Administracdio Piblica que atentem contra principios da
Administragdo Publica:
a) multa de 15% sobre o valor do contrato ou da ata de registro de prego:
b) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar por 60 meses; e/ou
¢) comunicagdo ao Ministério Publico para conhecimento dos fatos.

XIII - praticar atos lesivos a Administracdio Publica que atentem contra o patrimdnio

publico:
—
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de 20% sobre o valor do contrato ou da ata de registro de preco;

b) declaragfio de inidoneidade para licitar ou contratar por 72 meses: efou
¢) comunicagdo a0 Ministério Piiblico para conhecimento dos fatos.
XIV - praticar atos lesivos a Administragdo Publica que atentem contra os
compromissos internacionais assumidos pelo Brasil:
a) multa de 25% sobre o valor do contrato ou da ata de registro de prego;
b) declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar por 72 meses: e/ou

¢) comunicagdo ao Ministério Publico para conhecimento dos fatos.

Secao IT1
Do Ressarcimento Integral dos Danos e da Autoexecutoriedade dos Créditos
Art. 121. A aplicagdo das sangdes previstas neste capitulo nio exclui, em hipétese alguma, a

obrigacdo de reparacio integral do dano causado a Administra¢io Publica.

Art. 122. Finalizado o processo administrativo de responsabilizagio e definido o montante total
da(s)multa(s) e/ou indenizagio a ser(em) paga(s) pelo licitante ou contratado, esse devers quita-
la(s) em até 5 (cinco) dias tteis da notificacfo.

Parigrafo @nico. N3o realizado o pagamento por parte do licitante ou contratado e caso
as mulitas ¢/ou indenizacdes forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administracfio ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia

prestada ou sera cobrada judicialmente.

CAPITULO XXV

DA GESTAO DE RISCOS E DOS CONTROLES DAS CONTRATACOES
Art. 123. A Secretaria responsavel pelo planejamento regulamentars, por ato préprio, inclusive
quanto a responsabilidade da alta administragio para implementar processos e estruturas de
gestdo de riscos e de controles internos. com o objetivo de:

a) avaliar, direcionar e monitorar os processos licttatorios e os respectivos contratos:

b) alcangar os objetivos dos procedimentos de contratagio;

¢) promover eficiéncia, eficicia e efetividade em suas contratagdes;

d) tornar os ambientes mais integros e confidveis; e

e) assegurar o alinhamento das contratagdes ao planejamento estratégico e as leis

orcamentarias.
7 FRVERRTAR
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CAPITULO XXVI
OS BENS DE QUALIDADE COMUM E DE LUXO
Art. 124. O ente publico considerard no enquadramento do bem como de luxo, conforme
conceituado no inciso XXII do art. 2° e na:
I - relatividade econdmica: variaveis econdmicas que incidem sobre o pre¢o do bem,
principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e
II - relatividade temporal: mudanca das variaveis mercadolégicas do bem ao longo do
tempo, em fun¢io de aspectos como:
a) evolugdo tecnoldgica;
b) tendéncias sociais;
¢) alteragSes de disponibilidade no mercado: e

d) modificagGes no processo de suprimento logistico.

Art. 125. Nio serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definico
do inciso XXII do art. 2°:

[ - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao prego do bem de qualidade comum
de mesma natureza: ou

II - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgio

ou da entidade.

Art. 126. E vedada a aquisi¢do de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos

do disposto neste regulamento.

Art. 127. A(s) secretaria(s) requisitante(s), em conjunto com as unidades técnicas, identificardo
0s bens de consumo de luxo constantes dos documentos de formalizacdio de demandas e/ou
termos de referéncia.

Parigrafo tGinico. Na hipdtese de identificagdo de demandas por bens de consumo de
luxo, nos termos do disposto no caput, os documentos de formalizaciio de demandas e/ou termos
de referéncia retornarfio aos setores requisitantes para supressdo ou substituicsio dos bens

demandados.
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CAPITULO XXVH
DA DISPENSA DE LICITACAQ
Art. 128. O procedimento de dispensa de licitagdo sera instruido com os documentos listados
no art. 72 da Lei Federal n® 14.133/2021, e devera ter divulgado, no sitio eletrdnico oficial e no
PNCP — Portal Nacional de Contratagdes Publicas, o ato que autoriza a contratacio direta ou o
extrato decorrente do contrato firmado.

§ 1° Sera dispensada a utilizagéio de sistema/plataforma eletronica, sendo a instrugio do
processo realizada em procedimento fisico, anexando-se todos os documentos e atos de que
trata o caput.

§ 2° As aquisigdes e/ou servigos que envolvam transferéncias voluntarias da Unifio e
Convénios do Estado, deverdo ser realizadas por meio de sistema eletrénico, obedecendo ainda
a Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e normativas pertinentes.

§ 3° Nas licitagdes eletrdnicas de que trata o § 2°, a Administragfo podera utilizar-se de

sistemas/plataformas publicas ou privadas.

Art. 129. As contratagdes de que tratam os incisos I e II, do art. 75, da Lei Federal n°
14.133/2021 serdo precedidas de divulgagfio de aviso em sitio eletrdnico oficial do Municipio,
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a
manifestacio de interesse da Administracio em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

§ 1° A divulgacéo de que trata o caput deste artigo, podera ocorrer a partir da instauragio
do processo administrativo e concomitante a realizagfo da pesquisa de pregos.

§ 2° As propostas de que trata o caput serdo recebidas através de e-mail, em enderego
informado no aviso de dispensa, ou de forma presencial, sendo de responsabilidade do

fornecedor interessado a confirmagéo do recebimento da sua proposta.

Art. 130. Nas contratacdes de bens e servicos de entrega imediata, de que tratam os §§ 8° e 9°

do art. 37, deste regulamento, sera dispensado:
I - a instauragfio de processo administrativo;

II - totalmente, os documentos de habilitagdo do fornecedor, nos termos do inciso Iil,

do art. 70, da Lei n°® 14.133/2021;

III - a manifestaco juridica;
PAVERAMA
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os do artigo 128 deste Decreto:

V - a divulgagéo prevista no art. 129 deste Decreto; e
VI - a formalizacfio de contrato, nos termos do art. 95 da Lei n° 14.133/2021.
Parigrafo \inico. As contratagdes de bens e/ou servicos de que trata o caput,

serdo realizadas mediante solicitacdo formal de compra, acompanhadas do(s) orgamento(s).

Art. 131. As cotagdes serdo, preferencialmente, encaminhadas a fornecedores habituais da

Administra¢do, com sede local ou regional,

Art. 132. Poderd a Administracio Municipal, nos termos dos artigos 128 ¢ 129 deste Decreto,
adquirir produtos em lojas virtuais de confiavel reputaco.
Pardgrafo wnico. Poders ser realizado o pagamento antecipado, inclusive via boleto

bancirio, observado o disposto no art. 145 da Lei n° 14.133/2021.

CAPITULO XXVIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 133. Em 4mbito municipal, enquanto ndo for efetivamente implementado o Portal
Nacional de Contratacées Publicas (PNCP) a que se refere o artigo 174 da Lei n° 14. 133/2021:

I - quando a divulgagio obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP se referir
a aviso, autorizagio ou extrato, a publicidade dar-se-4 através da publicacéio na imprensa oficial
do Municipio, sem prejuizo de sua tempestiva disponibilizacfio no sistema de acompanhamento
de contratagdes do Tribunal de Contas local. se houver;

IT - quando a divulgago obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP se referir
a inteiro teor de documento, edital, contrato ou processo, a publicidade dar-se-4 através de sua
disponibilizacdo integral e tempestiva no Portal da Transparéncia da Prefeitura, sem prejuizo
de eventual publicagio no sistema de acompanhamento de contratagdes do Tribunal de Contas
local, se houver:

III - néio havera prejuizo 4 realizagfio de licitagdes ou procedimentos de contratagdo
direta ante a auséncia das informagdes previstas nos §§ 2° e 3°do art. 174 da Lej n° 14.133/2021,
eis que o Municipio adotard as funcionalidades atualmente disponibilizadas pelo Governo

Federal, no que couber, nos termos deste regulamento;
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tagBes eletrdnicas poderdo ser realizadas por meio de sistema eletrénico

integrado a plataforma de operacionalizagio das modalidades de transferéncias voluntarias do
Governo Federal, nos termos do § 2° do art. 5° do Decreto Federal n° 10.024/2019; e/ou
V - nas licitagbes eletronicas realizadas pelo Municipio, caso opte por realizar
procedimento regido pela Lei n° 14.133/2021. e por adotar o modo de disputa aberto, ou 0 modo
aberto e fechado, a Administracdo poderd, desde ja, utilizar-se de sistema atualmente
disponivel, inclusive o "compras.gov.br" ou demais plataformas publicas ou privadas, sem
prejuizo da utilizacdo de sistema préprio.
Paragrafo inico. O disposto nos incisos I e II acima ocorrera sem prejuizo da

respectiva divulgacio em sitio eletrénico oficial, sempre que previsto na Lei n° 14.133/2021.

Art. 134. Todos os procedimentos encaminhados ao Setor de LicitagSes e Contratos deverio
estar instruidos com o Documento de F ormalizagdo de Demanda (DFD), sendo este documento
obrigatorio e indispensavel para a analise preliminar do 6rgéo.

§ 1° Sera adotado formulario padrio para uso dos requisitantes de modo que conste todas
as informagdes essenciais a serem informadas para viabilizar a formalizagfo das contratacses.

§ 2° O setor requisitante devera evidenciar e detalhar a necessidade de contratagdo, e se
for o caso, justificar a auséncia do Estudo Técnico Preliminar ¢ o Termo de Referéncia.

§ 3° A autoridade competente registrard em despacho a autoriza¢do do procedimento
licitatério e complementard com a demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orgamentarios com o compromisso a serem assumidos emitida pelo Setor de Contabilidade.

§ 4° O DFD’s emitidos pelos Orgos requisitantes deverdo ser utilizados para a
elaboragiio do préximo Plano de Contratagdes Anual (PCA), a fim de racionalizar as

contratacGes dos drgdos e garantir o alinhamento com o seu planejamento.

Art. 135. A Secretaria de Administracdo, Fazenda e Planejamento podera editar normas

complementares necessérias a execugiio do disposto neste regulamento.

Art. 136. Os 6rgdos e as entidades, no 4mbito de suas competéncias. poderfio editar normas
internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de licitagGes e
contratos. pelo agente de contratagio, pela equipe de apoio, pela comissio de contratagéo, pelos

gestores e pelos fiscais de contratos. observado o disposto neste regulamento.
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§ expressos em moeda nesse regulamento, disciplinados pelo Decreto

Art.
Federal n® 11.871/2023, e utilizados como referéncia para normatizar este decreto. serdio
atualizados periodicamente conforme a edigdo de novos diplomas legais pelo Poder Executivo

Federal.

Art. 138. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste regulamento serio dirimidos pela

assessoria juridica do Municipio.
Art. 139, Fica revogado o Decreto n°® 1173/2022.
Art. 140. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PAVERAMA, RS, em 02 de janeiro de

S /O OV, sy A

FABIANO MERENCE BRANDAO
PREFEITO MUNICIPAL

Registre-se ¢ Publique-se
Em: 02/01/2024
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